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CHUONG 1 -QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

l.

Quy ché nay duge xéy dung theo Thong tu s6 116/2020/TT-BTC ngay 31/12/2020 ctia B
Tai chinh, huéng din mot sb diéu vé quan tri cong ty ap dung db1 v6i cong ty dai ching,

Quy ché nay quy dinh céc ndi dung vé vai trd, quyén va nghia vy clia bai hoi dong ch déng,
Hoi dong quan tri, Tdng giam dbc; trinh tu, thi tuc hop Dai hoi dong c¢b dong; dé c, tng
ctr, biu, mién nhiém va bai nhiém thanh vién Hoi dong quan tri, Tong gidm dbe, va cac
hoat dong khac theo quy dinh tai Diéu 1é Cong ty va cac quy dinh hién hanh khéc cua phap
luat.

Quy che nay dugc ap dung cho cac thanh vién Hoi dong quan tri, Uy ban Kiém toan, Uy
ban, tiéu ban thudc Hoi ddng quan tri, Téng giam ddc, Ngudi diéu hanh doanh nghiép va
nhitng nguoi lién quan.

Diéu 2. Giai thich thuit ngir va chir viét tit

1.

a.

S

5@ oo

—

Nhimg tir ngit, chit viét tit dusi day duge hiéu nhu sau:

Nguoi ¢ lién quan 1a cd nhan hoac td chirc dugc quy dinh tai Khoan 23 Diéu 4 cua Luit
Doanh nghiép, Khoan 46 Diéu 4 ctua Luét Chung khoan.

Thanh vién doc 1ép HDQT (sau day goi 1a thanh vién doc 1ap) la thanh vién dugc quy dinh
tai Khoan 2 Dicu 155 cua Ludt Doanh nghiép.

Cong ty 1a Cong ty C6 phan SEAREFICO.

HPQT 14 Hoi dong quan tri.

Ung cir 1a tu dé cir.

UBKT 14 Uy ban kiém toan.

VSDC la Téng Cong ty Luu ky va Bu trir Ching khoan Viét Nam.
Dai biéu 1a cb dong, ngudi dai dién (ca nhén, t6 chirc duoc ty quyén).

Ngudi phu trach quan tri Cong ty 1a ngudi co trach nhiém va quyén han dugc quy dinh tai
khoan 4 Diéu 33 biéu 1¢ Cong ty va Picu 281 Nghi dinh 155/2020/ND-CP.

SRF Group la tir viét tit ciia Searefico Group, bao gdm Céng ty, cic cong ty con, va cong
ty lién két caa Cong ty.

Nguoi diéu hanh doanh nghié¢p 1a Tdng giam dbc, cac Phé Tong giam dbc, Giam dbc phat
trién kinh doanh, Giam dbc tai chinh, Giam déc dau tu, Giam déc nhén su, Ké toan trudng,
va céc chirc danh quan 1y khac do HPQT ctia Cong ty quyét dinh tily timg thoi diém.
Nguoi quan ly doanh nghiép 1a Chu tich HDQT, thanh vién HDQT, Téng giam déo, va
céc ca nhan khac gitt chirc danh quan 1y khac dugec HDQT phé duyét tai tirng thot diém.
Cong ty con la cong ty ma Cong ty la cong ty me theo quy dinh tai Khoan 1 Diéu 195 cta
Luét Doanh nghiép.

Cong ty lién k’ét 1a cong ty ma Cong ty truc tiép hogc gian tiép ndm git tir hai muoi phin
tram (20%) dén dudi ndm muoi phan tram (50%) von diéu 1€ cua cong ty do.

Nhimg tir ngit khong duoc giai thich trong Quy ché nay thi duoc hiéu theo quy dinh tai
bicu 1€ Cong ty va quy dinh cia phép luat hién hanh.
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3. Trong Quy ché nay, cac tham cﬁhiéuﬂ t6i mot hodc mot sd didu khoan hodc van ban phap
luat s& bao gom ca nhimg sira doi, bo sung hodc van ban thay thé cac van ban do tuy tung
thoi diém.

CHUONG 2 — PAI HQI PONG CO PONG VA QUY PINH VE TO CHUC HQP DAI

HOQI PONG CO PONG

Dai hoi dong ¢b dong 1a co quan quyét dinh cao nhét cua Cong ty, co cac quyén va nghia vu
theo quy dinh cua Luat Doanh nghiép, va Piéu 15 cua Diéu 1€ Cong ty.

Diéu 3. Théng b4o vé viéc chét danh sich ¢ dong c6 quyén tham dw hop Pai hdi dong cd
dong

Théng béo v& viée chbt danh sg’10h c¢b dong c6 quyén tham dyu hop Pai héi ddng cb dong duoc
thuc hién theo quy dinh tai Dicu 1¢ Cong ty va quy dinh cta phéap ludt ching khoan ap dung
cho cic cong ty niém yét.

Piéu 4. Théng bio triéu tip hop Pai hdi ddng ¢ dong

1. HDQT tri¢u tdp hop Dai hoi déng cd ddéng hoac cudc hop Pai hoi déng cd dong dugc triéu
tap theo céc truong hop quy dinh tai Diéu 14 cia Dicu 1€ Cong ty.

2. Viéclap danh sach cb dong co quyén du hop, thong béo triéu tdp hop Pai ‘h(f)i d(‘t)ng cbd dong,
cac cong viéc khac can thuc hién lién quan den tri€u tdp hop Dai hoi dong c6 dong duogc
thuc hién theo quy dinh tai Pi€u 18 cua Biéu I¢ Cong ty.

3. CH dong hoac nhom co dong theo quy dinh tai Khoan 4 Piéu 12 cia Dleu 1€ Cong ty c6
quyén kién nghi céc vdn dé dua vao chuong trinh hop Pai hoi dong cd dong. Kién nghi
phai dap tng hinh thirc va n6i dung quy dinh tai Khoan 4 Piéu 18 cila Pidu 18 Cong ty, va
phai dugc gui cho Cong ty it nhat ba (03) ngay lam viéc trudc ngay khai mac cudc hop DPai
hoi ddng cd dong.

4. Nguodi tridu tap hop Dai hdi dong cb dong co quyén tir chdi kién nghi quy dinh tai Khoan
3 Piéu nay, tra 1o bang van ban va néu rd 1y do cham nhét hai (02) ngay 1am viéc trude
ngay khai mac cudc hop Pai hoi ddng cb déng, néu thudc mot trong céc truong hop quy
dinh tai Khoan 5 Diéu 18 ctia Piéu 1& Cong ty.

Diéu 5. Cich thirc ding ky tham dy Dai hoi dong c6 dong va thé thirc tién hanh hop Pai

héi dong c6 dong

1. Cach tl}l’Ic dang ky tham du Pai hoi déng cb dong trude ngay khai mac cudc hop Dai hoi
dong co dong:

a. Céch thirc dang ky tham du cudc hop Dai hoi ddng c6 dong duoc qui dinh 16 tai Thong
bao moi hop Pai hdi dong cd dong, bao gdm thong tin lién lac v6i Ngudi phu trach
quan tri Cong ty hoac dia chi giri Gidy dang ky tham du Pai hdi (dwoc dinh kém Thong
bao moi hop Pai hdi ddng cb déng giri cho ¢b ddng) vé Cong ty.

b. Cb dong chon hinh thirc dang ky tham du hop Dai héi ddng cb dong theo cach thuc da
ghi trong thong bao, bao gom cac hinh thirc quy dinh tai Khoan 2 Piéu 13 cua Diéu 1€
Cong ty.

Cong ty phai cb géng tdi da trong viéc 4p dung cic cong nghé thong tin hién dai dé cb
dong co thé tham du va phat biéu ¥ kién tai cude hop Dai hoi ddng cb dong mot cach
tSt nhét, bao gdm hudng dan cb dong biéu quyét théng qua hop Pai hoi dong cd dong
truc tuyén, bo phiéu dién tir hodc hinh thirc dién tir khac theo quy dinh tai Diéu 144 cla
Luat Doanh nghiép va Diéu 1é Cong ty.

2. Quy dinh v& viéc iy quyén tham du cudc hop Dai hdi dong cb dong

i1}
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Céac ¢b ddng co thé truc tiép tham du hop hodc uy quyén béng van ban cho mot hodc mot
0 ca nhén, t6 chttc khdc du hop theo quy dinh tai Diéu 16 cta Dicu 1€ Cong ty.

3. Céch thirc dang ky tham du cude hop Pai héi dong cb dong va kiém tra tu cach dai biéu
vao ngay to chirc cude hpp bai hoéi d‘c“)ng c6 dong dugc thue hién theo quy dinh tai Khoan
1, Khoan 2, Khoan 3 Bi¢u 20 cua Diéu 1€ Cong ty.

4. Cudc hop Pai hoi dong cb dong duge tién hanh theo céc diéu kién duge quy dinh tai Dicu
19 cua Dicu 1€ Cong ty.

5. Trong trudng hop cn th1et HDQT co thé quyet dinh hop Dai hoi dong cb dong bang hinh
thirc hoi nghi truc tuyén, hodc hoi nghi truc tiép két hop truc tuyen Cudc hop bang céc
hinh thirc nay s& 4p dung cac bién phap cong nghé hién dai de cb dong c6 thé tham du va
phat biéu v kién tai cudc hop Pai hdi dong c6 déng, bicu quyét thong qua bing hinh thirc
b6 phiéu dién tir hodc cac hinh thirc dién tir khac.

Thong béo moi hop va cac tai liu lién quan dén cudc hop Dai hoi dong c6 dong s& duogc
giri dén tat ca cd dong bang phuong thirc bao dam theo quy dinh tai Diéu 14 Quy ché nay.

C6 dong, ngudi dai dién theo ty quyen cua c¢b dong, hodc tb chirc, ca nhan dugc uy quyén
s€ str dung tai khoan truy cap (bao gom tén truy cdp, mét khdu, va cac yéu t6 dinh danh
khac) dugc Cong ty cung cép theo cac phuong thitc ma Cong ty quy dinh va thuc hién hop
tryc tuyén, bo phleu dién tir cho tit ca cac dot biéu quyét ciia Cong ty. C6 déng chiu moi
trach nhiém vé két qua bo phleu dién tir 3 duoc thuc hién qua tai khoan truy cip cua co
d6ng trén hé théng hop truc tuyén ctia Cong ty.

HPQT ban hanh Quy ché vé viéc tham du hop Dai hoi dong cb dong truc tuyén, biéu quyét
thong qua hinh thirc bo phiéu dién tir va thong bao cho c6 dong cung véi tai liéu hop Dai
héi déng cb dong.

Piéu 6. Cach thirc bo phiéu biéu quyét
1. Nguyén tic chung

—  Dai hodi déng cb dong thao luén va biéu quyet theo timg van dé trong ndi dung chuong
trinh. Viée biéu quyét dugc tién hanh bang cach gio thé, bo phiéu truc tiép, bo phiéu
dién tir hoac hinh thire dién tir khéc.

— Dai bléu thue hién viéc bidu quyét dé Tan thanh, Khong tan thanh hodc Khong y kién
mot van dé duoc dua ra biéu quyét tai cudc hop Dai hoi dong b dong bang cach gio
cao Thé biéu quyét hodc dién cac phuong an lwa chon trén Phiéu biéu quyét.

2. Céc hinh thirc bo phiéu biéu quyét

a. Biéu quyét bang thé biéu quyet Khi biéu quyét bang hinh thire gio cao The biéu quyét,
mat trude ciia Thé biéu quyét phai dugc gio cao huong vé phia Doan Chu toa. Truong
hop dai biéu khong gio The biéu quyet trong ca ba 14n biéu quyet Tan thanh, Khong tan
thanh hoac Khong y kién ctia mot van dé thi dugc xem nhu biéu quyet tan thanh véan de
d6. Truong hop dai bidu gio cao Thé biéu quyet nhiéu hon mét (01) 14n khi biéu quye{
Tén thanh, Khong tan thanh hodc Khong y klen ctia mot van dé thi duge xem nhur biéu
quyét khong hop 1€. Theo hinh thie biéu quyet béng gio The biéu quvet ‘Thanh vién
Ban kiém tra tu cach dai bleu/Ban kiém phiéu danh déu ma dai biéu va s6 phiéu biéu
quyét tuong Umg cua timg cb déng Tan thanh, Khéng tan thanh, Khéng ¥ kién va Khong
hop 1¢.

b. B1eu quyet bang phiéu biéu quyét: Khi biéu quyét bang hinh thirc dién vao Phiéu biéu
quyét, d6i voi timg ndi dung, dai biéu chon mot trong ba phuong an “Tan thanh”,
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“Khong tan thanh”, “Khéng ¢6 ¥ kién” duoc in sin trong Phleu biéu quyét bang cach
danh diu “X” hodc “v"” vao 6 minh chon. Sau kh1 hoan thanh tt ca ndi dung can biéu
quyét ciia Dai hoi, dai biéu giri Phiéu biéu quyét vé thiing phiéu kin di dugc niém phong
tai Pai hoi theo huéng dan cua Ban kiém phiéu. Phiéu biéu quyét phai 6 chit ky va ghi
13 ho tén cua dai biéu.

Piéu 7. Cach thirc bo phiéu biu cir
1. Nguyén tic chung
—  Thuc hién ding theo qui dinh ctia phéap luit va Diéu 1& Cong ty;

— Thanh vién ban kiém phiéu khong duoc c6 tén trong danh sach dé ci, tu dé cr vao
HDQT.

2. Céc hinh thitc b6 phiéu bau ctr
a. Bau cir theo phuong thic bau don phiéu
- Theo d6 mdi dai biéu c6 tong so phiéu bidu quyét tuong tng voi téng sb ¢b phan so

hitu, dai dién s& hitu nhan véi s6 thanh vién duoc bau

- Dai bidu co quyen ddn hét téng sé quyen bau cuia minh cho mét hodc mot s6 ting clr
vién hodc chi bau mot phan trong tong sb quyén biu ctia minh cho mdt hodc mot sb
ing ctr vién, phan quyén bau con lai c6 thé khong béu cho bét ky tng clr vién nao. Tong
s6 phiéu bau cho Gmg cir vién ciia mot dai bidu khong duoc vuot qué tdng sb phiéu bau
clia dai biéu do;

- Trudng hop phat sinh thém tmg vién trong ngay dién ra dai hoi, dai biéu co thé lién hé
v6i Ban kiém phleu xin cAp lai phiéu bau ctr mdi va phai ndp lai phiéu cii (trude khi bo
vao thing phiéu);

- Trong trudong hop c6 su lua chon nhdm 14n, dai biéu lién hé v&i Ban kiém phiéu dé
dugc cép lai phi€u bau méi va phai ndp phicu cii;

- Céch ghi phiéu bau cir: M3i dai bidu dugc phat cac phiéu bau. Cach ghi phiéu bau duoc
hudéng dan cu thé nhu sau:

+ Dai biéu bau sb ung vién téi da bang sb tmg vién tring cir;

+ Néu bau don toan bd sb phiéu cho mot hodc nhiéu tmg vién, dai biéu danh du vao
6 “Bau don phi€u” cta céc Umg vién twong (ng;

+ Néu bau sb phiéu khong déu nhau cho nhiéu ung vién, dai biéu ghi rd sb phiéu bau
vao 0 “So6 phiéu bau” cua céac ung vién tuong Umg.

Luwu y: Trong trudng hop dai biéu vira danh du vao 6 “Bau don phiéu” vira ghi sb

luong & 6 “So phiéu bau” thi két qua lay theo s6 lugng phiéu ¢ 6 “S6 phiéu bau”.

- Nguyén tic trang ct:

+ Nguoi tring cir duge xdc dinh theo 56 phleu dugc bau tinh tir cao- xubng thap, bat
dAu tir tmg cir vién c6 sb phiéu bau cao nhét cho dén khi du s6 thanh vién can bau.

+  Truong hop co tir hai (02) Gng cur vién trd 1én dat cung s6 phleu duoc bau nhu nhau
cho thanh vién cudi ciing thi s& tién hanh bau lai trong sb cac Gng clr vién ¢ sb
phiéu dugc bau ngang nhau.

+ Néu két qua bau ctr 1an mot khong du s6 lwong can bau thi s€ dugce tién hanh bau
ctr cho dén khi bau du s6 lugng thanh vién can bau.
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b. Bauct theo phuong thirc bidu quyét: Thuc hién theo quy dinh tai Piém b Khoan 2 Didu
6 Quy ché nay.

Diéu 8. Cach thirc kiém phiéu
Cach thuc klem phiéu duoc tién hanh bang cach thu phiéu bau cu/the/phleu biéu quyet tan

thanh Nghi quyet sau do thu thé/phiéu biéu quyét khong tan thanh, cudi ciing kiém phiéu tap
hop s6 phiéu biéu quyét tan thanh, khong tan thanh, khéng co y kién.

D4i v6i nhimg van dé nhay cam va néu ¢b dong ¢ yéu cau, Cong ty phai chi dinh t6 chirc doc
1ap thuc hién viéc thu thap va kiém phiéu.

Picu 9. Théng bso két qua kiém phiéu

Ban kiém phleu s& kiém tra, tong hop v béo cao Chu toa két qua kiém phleu cua ting van dé.
Két qua kiém phleu s& dugc Chu toa hodc nguoi duge chu toa uy quyén/giao quyén cong bd
ngay trude khi bé mac cude hop.

Piéu 10. Cach thitc phan dbi quyét dinh ciia Pai hoi dong co dong

1. Cb dong biéu quyét khong thong qua Nghi quyét vé viée tb chire lai Cong ty hodc thay d6i
quyén, nghia vu cia c6 dong quy dinh tai Pidu 1é Cong ty c6 quyén yéu cau Cong ty mua
lai ¢d phan clia minh. Yéu ciu phai bang van ban, trong d6 néu rd tén, dia chi cua c6 dong,
s6 luong ¢b phan ting loai, gia du dinh ban, 1y do yéu cdu Cong ty mua lai. Yéu cau phai
duoc giri dén Cong ty trong thoi han muoi (10) ngay, ké tir ngay Dai hoi ddng c¢b déng
thong qua Nghi quyét vé cc van dé quy dinh tai khoan nay.

2. Cong ty phai mua lai ¢b phan theo yéu cau cia cd dong quy dinh tai Khoan 1 Diéu nay voi
gia thi truong hodic gia duoc tinh theo nguyén tic quy dinh tai Diéu 1¢ Cong ty trong thoi
han chin muoi (90) ngay, ké tur ngay nhan dugc yéu cau. Truong hop khéng théa thusdn
duoc vé gia thi cac bén co thé yéu cau mot to chure thAm dinh gia dinh gid. Cong ty gioi
thiéu it nhét ba (03) t& chire thim dinh gia dé ¢ dong lua chon va lya chon d6 1a quyét dinh
cudi cling.

Piéu 11. Lap Bién ban hop Dai hji ddng c6 dong

1. Cudc hop Pai hoi dong cb déng phai duoc ghi bién ban va c6 the ghi &m hodgc ghi va luu
gilt dudi hinh thire dién tu khac. Bién ban phai duoc lap béng tiéng Viét, ¢6 thé lap thém
bang tiéng nude ngoai va cb cc ndi dung chu yéu theo quy dinh tai Piéu 158 clia Luat
Doanh nghiép.

2. Bién ban duoc 14p bing tiéng Viét va tiéng nudc ngoai déu co hiéu luc phap ly nhu nhau.
Trudng hop 6 su khac nhau vé ndi dung bién ban tiéng Viét va tiéng nudc ngoai thi ndi
dung trong bién ban tiéng Viét c6 hiéu luc 4p dung.

3. Bién ban hop Pai hoi ddng cd dong phai duoc lam xong va thong qua trude khi két thic
cudc hop. Chu toa va thu ky cudc hop hodc nguoi khac ky tén trong bién ban hop phai lién
ddi chiu trach nhiém vé tinh trung thuc, chinh x4c cua ndi dung bién ban.

4. Bién ban hop Dai hdi déng cd dong phai dugc cong bd trén trang thong tin dién tir cla
Cong ty trong thdi han hai muoi bén (24) gid hodc giri cho tit ca cac cd dong trong thoi
han mudi 1am (15) ngay ké tir ngay két thic cude hop.

5. Bién ban hop Dai hoi déng c¢b dong, phu luc danh sach c6 dong dang ky du hop, Nghi quyét
d3 dugce thong qua va tai liéu cé lién quan giri kém theo thong bao mai hop phai dugc luu
gitt tai tru s& chinh cua Cong ty.
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Piéu 12. Théng qua va céng bé Nghi quyét Pai hoi dong c6 dong

1. Dai hoi dong cd déng thong qua nghi quyét thudc thim quyén bing hinh thiic biu quyét
tai cudc hop hoac 14y ¥ kién bang van ban.

2. Piédu kién théng qua cac Nghi quyét cia Dai hoi déng cb ddng duoc thuc hién theo Piéu
21 cua Diéu 1¢ Cong ty.

3. Thanh vién HDQT dugc béu biang phuong thirc biu dén phiéu, theo quy dinh tai Khoan 3
Dbi€u 21 cua Diéu 1€ Cong ty.

4. Cac Nghi quyet bai hoi dong cb dong dugc thong qua bing mot tram phén tram (100%)
tong sb cb phan c6 quyén biéu quyét 1a hop phdp va c6 hiéu luc ngay ca khi trinh ty, thu
tuc triéu tap nop va thu tuc théng qua Nghi quyet d6 vi pham quy dinh tai Luat Doanh
nghiép va Diéu 1€ Cong ty.

5. Nghi quyét Pai hoi dong cd (dong phai dugc cong b trén trang thong tin dién tu ciia Cong
ty trong thoi han hai muoi bon (24) gi hodce gui cho tat ca cac ¢o dong trong thoi han muoi
lam (15) ngay ké tir ngay két thic cudc hop.

6. Yéu cau hily bo Nghi quyét ctia Pai hoi dong cb dong

Co déng, nhém cb déng quy dinh tai Khoan 4 Diéu 12 cua Diéu 1& Cong ty c6 quyén yeu
ciu Toa an hodc Trong tai xem xét, huy bo Nghi quyét hoac mot phan ndi dung Nghj quyét
DPai hoi dong cd dong theo quy dinh tai Piéu 24 cua Diéu 18 Coéng ty.

Diéu 13. Théng qua Nghi quyét Pai hdi ddng cé dong bing hinh thirc liy v kién bang van
ban

HDQT co quyén lay Yy kién ¢b dong bang van ban dé théng qua quyét dinh cta Dai ‘hoi dong
c6 dong khi xet thdy can thiét vi loi ich ctia Cong ty. Quyet dinh ctia Dai hoi dong ¢ dong vé

céc van dé duoc thuc hién theo quy dinh tai Khoan 1 Piéu 22 cua Piéu 1é Cong ty duoc quyén
liy y kién bang van ban.

Piéu 14. Quy trinh lay y kién cb déng bing vin ban

Trinh tu, thu tuc 14y y kién od déng bé“lng vin ban dé thong qua nghi quyét Pai hoi ddng ¢b
déng dugce thue hién theo Diéu 22 cia Dicu 1€ Cong ty.

CHUONG 3 - HPQT VA CUQC HOP HPQT

HDQT la co quan quan ly Cong ty, co quyen va nghia vu theo quy dinh cta Luét Doanh nghiép,
Dleu 28 cua Diéu 18 Cong ty, va cac quy ché ndi bo ciia Cong ty. Cac thanh vién HDQT co cac
quyén v nghia vu theo quy dinh ctia phap luat Viét Nam, Diéu 1é Cong ty, va céc quy ché noi
bd cua Cong ty.

Diéu 15. Tiéu chuin Thanh vién HPQT

1. S6 luong thanh vién HDQT la sau (06) ngudi. Nhiém ky cua thanh vién HDQT khong qua
nam (05) ndm va co thé dugce bau lai vdi s6 nhiém ky khong han ché. Mgt ca nhan chi dugc
bau lam thanh vién HPQT ddc 1ap khong qua hai (02) nhiém ky lién tuc.

2. Thanh vién HPQT phai ¢6 céc tiéu chuin va diéu kién sau day:

a. C6 ning lyc hanh vi dén sy day du, khong thudc dbi tugng khong duge quan 1y doanh
nghiép theo quy dinh tai Khoan 2 Di¢u 17 cua Luat Doanh nghiép;

b. Tét nghiép dai hoc, c6 kién thirc tét vé chinh tri, kinh t€, phap ludt, va xa hoi; ¢6 hiéu
biét v€ nganh nghe kinh doanh cua Cong ty; c6 nang luc lanh dao va quan ly doanh
nghiép; va khong nhat thi€t phai 1a ¢6 dong cua Cong ty;
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3.

c. Thanh vién HDQT ¢6 thé ddng thoi 14 thanh vién HDQT ciia Cong ty khic;

d. Khong dugc kiém nhiém chirc danh Téng gidm doc hofic chirc danh diéu hanh khéc tai
Cong ty, trir truong hop dugc HDQT chép thuén;

e. Khong df)ng thoi 1a cé dong/nguoi dai dién theo uy quyén cla cb dong nam giit trén
nam phan tram (5%) von diéu 1&, thanh vién HDQT/Hoi ddng thanh vién, Chi tich cong
ty, kiém toan vién ndi bo/kiém soét vién, Giam ddc hodc Ngudi diéu hanh doanh nghiép
clia cac doanh nghi¢p khac hoat dong trong cdc nganh kinh doanh chinh ctiia SRF
Group; trir trudng hop duge HDPQT cia Cong ty chép thuén;

f. Thanh vién HPQT va ngudi lién quan caa thanh vién HDQT khéng tiém 4n kha ning
xung d6t lg1 ich vai SRF Group.

Thanh vién doc 1ap HDQT phai co cac tiéu chudn va diéu kién sau day:

a. Khong phai la nguoi dang lam viée cho Cong ty, Cong ty con; khong phai 1 nguoi da
ting lam viéc cho Cong ty, Cong ty con it nhét trong ba (03) nim lién trude do.

b. Khéng phai 1a ngudi dang hudng luong, thi lao tir Cong ty, trir cac khoan phuy cép ma
thanh vién HDQT dugc huong theo quy dinh;

c. Khong phai 1a ngudi ¢6 vg hodc ch(‘“)r}g, cha d¢, cha nudi, me dé, me¢ nudi, con dé, con
nudi, anh rudt, chi rudt, em rudt 1a c¢6 déng 1én cia Cong ty; 1a Ngudi quan ly doanh
nghiép cua Cong ty hoac Cong ty con;

d. Khong phai la nguoi truc t1ep hodc gian tiép s& hitu it nht mot phén tram (01) tong sb
¢b phan c6 quyén biéu quyét ciia Cong ty;

e. Khéng phai la c¢b dong 16, ngudi dai dién cua c6 dong 16m, hodic ngudi cé lién quan
cua c0 dong 16n cua Cong ty; va

f. Khong phai la nguoi da timg lam thanh vién HDQT, Ban kiém so4t ctia Cong ty it nhat
trong nam (05) ndm li€n trude do, trir truomg hop duge bod nhiém lién tuc hai (02) nhi€ém
ky;

S6 luong va co cdu thanh vién HPQT thuc hién theo Piéu 1é Cong ty.

Thanh vién HPQT cua Céng ty khong dugce ddng thoi 13 thanh vién HDQT tai qud nim

(05) cong ty khac.

Chu tich HPQT khong duoc kiém nhiém chitc danh Téng gidm ddc clia Cong ty.

Thanh vién HPQT duoc nhan thi lao va céc loi ich khéc theo quy dinh tai Didu 29 Diéu 1&

Cong ty.

Pidu 16. Cach thirc ¢é déng, nhém cb dong Gng cir, dé cir ngwoi vao vi tri thanh vién
HDQT theo quy dinh cia phap luit va Dieu 1€ Cong ty

1.

C6 dong hoéc nhom co déng nim gilr tur tam phan trém (08%) dén dudi muoi 1lam phan
tram (15%) tdng sé cd phan c6 quyén biéu quyet duoc d& cir mot (01) tmg vién; tr muoi
lam phan tram (15%) dén duéi ba muoi lam phan tram (35%) duge dé cir t6i da hai (02)
ung vién; tir ba muoi 1dm phén tram (35%) tré 1én duoc dé cir tbi da ba (03) tmg vién.

Trudmg hop sb luong Gmg vién HDQT théng qua dé cr va tmg ctr van khong du s6 luong
can thiét, HDQT duong nhiém cé thé @& cir thém tng cir vién hodc td chirc dé cir theo co
ché dwoc Cong ty quy dinh tai Khoan 4 Diéu 20 Quy ché nay. Tha tuc HDQT duong nhiém
gi6i thiéu tmg vién HDQT thyc hién theo quy dinh tai Piéu 20 Quy ché nay va phai dugc

cdng bod ro rang.
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Piéu 17. Cach thirc biu thanh vién HPQT

1.

3.

Viée bau thanh vién HDQT phai thuc hién theo phuong thire bau dbn phiéu, theo do mdi
b dong co téng sb phiéu bau tuong Gng voi tong s6 ¢ phan s hitu nhan vdi s6 thanh vién
duoc bau cua HPQT va co ddng c6 quyén don hét hodc mot phan tong s6 phiéu bau cia
minh cho mét hodc mot sb Gmg cir vién. Ngudi tring ctr thanh vién HDQT duge x4c dinh
theo s& phiéu bau tinh tir cao xudng thap, bt dAu tir (g cir vién c6 s phiéu bau cao nhat
cho dén khi du sb thanh vién quy dinh tai Diéu 1é Céng ty.

Truong hop co tir hai (02) ing cu vién trd 1€n dat cung so phiéu bau nhu nhau cho thanh
vién cudi cling cia HPQT thi s& tién hanh bau lai trong sd cAc ung ctr vién c6 sb phiéu bau
ngang nhau hodc lua chon theo tiéu chi quy ché bau cir.

Néu sé tmg vién nho hon hodc bang sé thanh vién HPQT can béu thi viéc bau thanh vién
HDQT c6 thé duoc thuc hién theo phuong thue bau dén phiéu nhu trén hodc thuc hién theo
phuong thirc bidu quyét (tan thanh, khong tan thanh, khong c6 ¥ kién). Ty 1& biéu quyét
théng qua theo phuong thie bidu quyét diroc thuc hién Khoan 2 Piéu 21 cua Didu 1¢ Cong
ty.

Chu tich HPQT do HPQT bau trong s6 cac thanh vién HPQT.

Piéu 18. Cac trueomg hop mién nhiém, bii nhiém, bé sung thanh vién HPQT

L

Thanh vién HDQT bi mi‘én nhiém hoéc béi nhiém theo cac truong hgp duogc quy dinh tai
Khoan 3 Diéu 27 ciua Biéu 1€ Cong ty.

Trudng hop thanh vién HDQT bi mién nhiém hozc bai nhiém, Dai hoi dong c6 dong c6
trach nhiém bau bo sung thanh vién HPQT tai cudc hop Pai hgi dong c6 dong gan nhat.
Chu tich HDQT ¢6 thé bj mi&n nhiém, béi nhiém, bau thay thé theo quy dinh tai Khoan 4
bi€u 30 cua Diéu 1¢ Cong ty.

Diéu 19. Théng b4o vé biu, mién nhiém, bdi nhiém thanh vién HPQT

Sau khi ¢é quyét dinh bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién HDQT, Céng ty co6 trach nhiém
cong bd thong tin trong ndi bd Cong ty va cho cac co quan hitu quan, trén cac phwong tién
thong tin dai chung, trén trang trang thong tin dién tir cia Cong ty theo trinh tu va quy dinh cua
luét hién hanh.

Piéu 20. Cach thirc giéi thiéu img vién thanh vién HDQT

HDPQT hoac cac dbi tuong khac theo quy dinh tai Khoan 3 Piéu 21 ciia Quy ché nay triéu
tap cudc hop HDQT vé viée bau cir thanh vién HPQT dé phd bién nodi dung bau cir: s6
lwong, tiéu chun tmg vién tham gia bau ct, cach thirc dé ci, ing cu theo quy dinh tai biéu
16 Quy ché nay. Viéc bau cir s& dugc thuc hién tai Dai hoi dong cb dong gan nhit.

Coéng ty ban hanh thong bao cong bd cong khai vé viéc bau cir thanh vién HPQT va cac
trinh tu thu tuc v€ triéu tdp va bau ctr s€ thuc hién theo Chuong 3 Quy ché nay trong d6 ghi
10 1y do bau ctr, s lugng, tiéu chuan va diéu ki€n, cach thirc bau cu, thu tuc thuc hién tmg
cu, dé cu, ...

HDPQT tdng hop danh sach tmg vién thong qua dé cir, img cir va thdm dinh thong tin vé
tung Umg vién nham dam bao cac ing vién dap ung du tiéu chuin va diéu kién lam Thanh
vién HDQT theo quy dinh tai Khoan 2 Di€u nay.

Trudng hop sb luong ung vién HDQT thong qua dé cir va tmg cir van khong du s6 luong
can thiét, HDQT sé& chuén bi danh sach tmg vién theo céc ti€u chi sau:
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+ S6 lugng ung vién: 1a sé luong con thié"u sau khi tdng hop danh sach umg vién hop 16
thdng qua dé ctr, ung cu tai Khoan 3 Diéu nay;

+ Ung vién do HDQT gi6i thi¢u phai dugc da sé Thanh vién HDQT duong nhiém tién
hanh biéu quyét thong qua;

+ Ung vién do HDQT giéi thiéu phai dam bao tdi thiéu cac diéu kién, tiéu chuan theo quy
dinh tai PBi¢u 155 Luat Doanh nghiép.

Piéu 21. Cuc hop HPQT

Quy dinh chung v& cudc hop HPQT

a. HDQT phai td chirc hop it nhét mdi quy mot (01) l4n theo trinh tu dugc quy dinh tai
Diéu 1& Cong ty va Piéu 22 Quy ché nay. Viéc t6 chirc hop HPQT, chuong trinh hop
va céc tai liéu lién quan dugc thong bao trude cho cac thanh vién HDQT theo thoi han
quy dinh ctia phép ludt va Pidu 1é Cong ty.

b. Bién ban hop HPDQT phai duge 1ap chi tiét va rd rang, Chu toa cudc hop va nguoi ghi
bién ban, phai ky tén vao bién ban cudc hop, trir trudmg hop quy dinh tai khoan 15 Piéu
31 Piéu 1¢ Cong ty. Bién ban hop HDQT phai duoc luu gift theo quy dinh cua phép luat
va Diéu 1& Cong ty.

2. Quy dinh vé cudc hop dinh ky va bat thuomg

Chu tich HDQT phai triéu tap cac cudc hop HDQT dinh ky va bét thudng theo quy dinh tai
biéu 31 cua bicu 1€ Cong ty.

HDQT guyét dinh thanh 14p cac tiéu ban thuéc HDQT nham muc dich phu trach chinh sach
phat trién, nhén sy, luong thudng, ki€ém toan ni bo, quan ly rui ro cua Cong ty. Cac ti€u
ban thudc HPQT s& dugc quy dinh cu thé tai cidc quy ché ndi bo cua Cong ty.

Diéu 22. Quy dinh vé trinh tw va thi tuc td chirc hop HDQT

1.

Trinh tu, thu tuc triéu tap hc_)p,, diéu kién tién hanh cudc hop HE‘)QT, cach th&c biéu quyét,
cach thirc thong qua nghi quyét HPQT dugc thye hién theo Dicu 31 cua Diéu 1€ Cong ty.

Cac quyét dinh duoc thong qua trong hdi nghi truc tuyén hodc hdi nghi truc tiép két hop
trure tuyén duoc td chirc va tién hanh mot cach hop phap, ¢é hiéu luc ngay khi két thic cude
hop nhung phai duge khing dinh bang céc chit ky trong bién ban cua tat ca thanh vién
HDQT tham dy cude hop nay, bang cach st dung nhiéu ban sao ciia cing mét vin ban néu
mdi ban sao d6 c¢o chit ky cla it nhat mot thanh vién HPQT, chu toa, va thu ky. Nhimg
ngudi ky tén vao Bién ban hop c6 thé sir dung chit ky dién tir.

3. Ghi bién ban hop HDQT:

a. Cdc cudc hop cua HDQT phai duge ghi bién ban va co thé ghi 4m, ghi va luu gt dudi
hinh thire dién tir khéc. Bién ban phai lap bang tiéng Viét va c6 thé 1ap thém bang tiéng
nude ngoai, cé cac ndi dung chu yéu theo Didu 158 ciia Luat Doanh nghiép;

b. Bién ban hop HPQT va tai liéu sir dung trong cudc hop phai duoc luu giif tai try chinh
cua Cong ty;

c. Bién ban lap bang tiéng Viét va tiéng nude ngoai ¢6 hi¢u lyc ngang nhau. Trudng hop
¢6 su khac nhau vé ndi dung bién ban tiéng Viét va tiéng nudc ngoai thi ndi dung trong
bién ban tiéng Viét c¢6 hiéu luc ap dung;

d. Chatich HDQT c6 trach nhiém gtri Nghi quyét, bién ban hop HPQT t&i cac thanh vién

HDPQT.
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4. Sau khi ban hanh Nghi quyét HDQT, Céng ty c6 trich nhiém céng bb thong tin trong ndi
bd Cong ty va cho cac co quan hitu quan, trén cdc phuong tién thong tin dai chung, trén
trang trang thong tin dién tur ciia Coéng ty theo trinh tu va quy dinh cua hién hanh.

CHUONG 4 - UY BAN KIEM TOAN

Pieu 23. Uy ban kiém toan, tiéu chuin va dieu ki€n lam thanh vién Uy ban kiém toan

1. S6 luong thanh vién Uy ban kiém toan tdi thiéu 14 hai (02) ngudi.

2. Thanh vién Uy ban kiém toan phai dép tmg céc tiéu chuan va diéu kién tai Khoan 2 Diéu
39 cua Dicu 1€ Cong ty.

3. Chu tich Uy ban kiém toan phai la thanh vién doc 1ap HDQT, va cac thanh vién khac cia
Uy ban ki€ém toan phai 13 thanh vién HDQT khong diéu hanh.

4. Chu tich Uy ban kiém toan phai c6 bang tot nghiép dai hoc trd 1én thude mot trong cac

chuyén nganh kinh té, tai chinh, ké toan, kiém toan, luat, quan tri kinh doanh, d4p tmg céc
tiéu chudn va didu kién theo quy dinh ctia phap luat, cac quy ché noi bd ctia Cong ty.

Piéu 24. Co ciu ciia cac ity ban, tiéu ban thujc HPQT

Sé lugng, co c4u thanh vién ctia mdi uy ban, tiéu ban thudoc HPQT duogc quy dinh tai Diéu 32

Diéu 1¢ cia Cong ty va quy dinh tai Quy ché hoat dong clia timg ty ban, tiéu ban.

Piéu 25. B6 nhiém thanh vién Uy ban kiém toan

Viéc bd nhiém Chu tich Uy ban kiém toén va cac thanh vién khéc trong Uy ban kiém toan phai

dugc HDQT théng qua tai cudc hop HPQT.

Pi¢u 25. Yéu gﬁu d6i véi Chit tich iy ban, Truéng cac tiéu ban va cdc thanh vién trong

cac uy ban, tiéu ban

1. Céc Chu tich Gy ban, Trudng tiéu ban phai it nhat hang quy thong bao cho HDQT vé tat
ca cac van dé quan trong lién quan dén cong viéc cua ty ban, tiéu ban.

2. Cung cap théng tin dit liéu day du va kip thoi trong pham vi trach nhiém cho HDQT.

3. Thuyc hién nhitng bién phéap phap 1y can thiét d& dam bao hoan thanh trach nhiém va nhiém
vu duogc giao.

4. Nam viing nguyén tic dao dirc kinh doanh, quy dinh phap luat lién quan dén linh vuc do
ity ban, ti€éu ban phu trach va cé kinh nghiém trong linh vuc hoat dong ciia Cong ty.

Diéu 26. Thi lao ciia thanh vién Uy ban kiém todn

Thu lao, chi phi hoat dong va céac l¢i ich khac cua Uy ban kiém toan va timg thanh vién Uy ban

kiém toan phai dugc bao cdo tai Pai hoi dong c¢6 dong thudng nién.

Piéu 27. Quyén va nghia vu cua ny ban kiém todn

1. Uy ban kiém toan 1a co quan chuyén mén thudée HPQT, ¢6 cac quyén, nghia vu theo quy
dinh tai Khoan 1 Pi¢u 40 cua Diéu 1€ Cong ty.

2. Thanh vién HDQT déc 14p trong Uy ban kiém toan c6 trach nhigm béo céo hoat dong clia
Uy ban ki€m toan, ket qua giam sat, danh gia cac hoat dong tai Cong ty tai cudc hop Dai
héi dong c6 dong thudong nién.

Diéu 28. Hoat ddng ciia Uy ban kiém toan

1. Uy ban kiém toan phai hop it nhit hai (02) lan trong mot nam. Bién ban hop dugc 18p chi

tiét, rd rang va phai duoc luu gitt ddy do. Nguoi ghi bién ban va céc thanh vién Uy ban
kiém toan tham du hop phai ky tén vao bién ban cudc hop.
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2. Uy ban kiém toan thong qua quyét dinh bang bidu quyét tai cudc hop, 14y ¥ kién bang van
ban hoac hinh thirc khéc theo quy dinh tai Piéu 1¢ hodc quy ché hoat dong Uy ban kiém
toan. Mdi thanh vién Uy ban kiém toan €6 mot phiéu biéu quyét. Quyét dinh cua Uy ban
kiém toan dugc thong qua néu dugc da sb thanh vién du hop tan thanh; truong hop s6 phleu
ngang nhau thi quyét dinh cudi ciing thudc vé phia ¢ y kién cua Chu tich Uy ban kiém
toan.

CHUONG 5 - NGUOI PIEU HANH DOANH NGHIEP

Nguoi diéu hanh doanh nghiép cua Cong ty 1a Téng giam dbc, cac Phé Tong giam dbc, Giam
ddc phat trién kinh doanh, Giam dbc tai chinh, Giam déc dAu tu, Giam dbc nhan su, Ké toan
truomg, va cac chire danh khac do HPQT quyét dinh tiy ting thoi diém.

Tong giam dbc 12 ngudi diéu hanh cdng viéc kinh doanh héng ngay cua Cong ty, chiu sy giam
sat cua HDQT, va c6 cac quyen nghia vu quy dinh tai Pidu 162 ctia Luat Doanh nghiép, Diéu
36 cuia Diéu 18, va cac quy ché ndi bd ciia Cong ty.

Diéu 29. C4c tiéu chuin va thii lao ciia Ngudi diéu hanh doanh nghiép

1. Ngudi didu hanh doanh nghiép phai di tiéu chuin theo quy dinh Luat Doanh nghiép, Luat
ké toan va cac quy dinh khac.

2. Ngudi diéu hanh doanh nghiép phai c6 trach nhiém man can dé hd trg Cong ty dat dugc
cac muc tiéu de ra trong hoat dong va to6 chuec.

3. Ngudi diéu hanh doanh nghiép phai lam viéc toan thoi gian tai Cong ty.

4. Ngudi diéu hanh doanh nghiép phai tt nghiép dai hoc; c6 strc khoe tt, ¢6 kién thirc ve
chinh tri, kinh té, phap luét; c6 trinh d¢ chuyén moén phu hop, co hiéu biét vé nganh nghe
kinh doanh cua Cong ty; va c6 nang luc 1lanh dao va quan ly doanh nghiép.

5. Nguoi diéu hanh doanh nghiép khong dong thoi 1a thanh vién HDQT, trir trudng hop dugce
Dai hoi dong ¢6 dong chap thuan.

6. Nguoi didu hanh doanh nghiép khong dong thoi la cd dong/nguoi dai dién theo ty quyen
clia ¢d dbéng ndm gitt trén nam phan tram (5%) von diéu 1, thanh vién HDQT/Ho1 ddng
thanh vién, Chu tich cong ty, Kiém toan vién ndi bo/Kiém soét vién, ngudi diéu hanh doanh
nghi¢p cua cong ty khac hoat dong trong cac nganh kinh doanh chinh cua SRF Group, trir
truong hop duge HDQT cia Cong ty chap thuan.

7. Nguoi diéu hanh doanh nghiép va ngudi lién quan ciia Nguoi diéu hanh doanh nghiép
khoéng ti€ém an kha néng xung dot lgi ich véi SRF Group.

Thu lao cua ngudi diéu hanh duoc tinh vao chi phi kinh doanh cua Cong ty theo quy dinh cua

phap luat vé thué thu nhap doanh nghiép, dugc thé hién ‘thanh muc riéng trong bdo cao tai chinh
hang nam ctia Cong ty va phai bao céo Dai hoi ddng c6 déng tai cudc hop thudng nién.

Piéu 30. Viéc b6 nhiém Ngwoi diéu hanh doanh nghiép
1. Viéc bd nhiém Téng giam déc:

a. HDQT bd nhiém mot (01) thanh vién HPQT hodc thué mot ngudi khac 1am Tong gidm
déc; ky hop dong trong d6 quy dinh thu lao, tién luong va loi ich khac. Thi lao, tién luong,
loi ich va cac diéu khoan khéc trong hop dong ddi voi Tong giam dbc do HDQT quyét dinh
va phai duoc bao cdo tai Pai hdi dong cd dong thuong nién, duoc thé hién thanh muc riéng
trong B4o cdo tai chinh nam ddng thoi duge néu trong Bao cao thuomg nién ctia Cong ty.

b. Nhiém ky cua Téng giam ddc 1a khong qua ndm (05) nam va c6 thé duoc tai b6 nhiém.
Viéc bd nhiém co thé hét hiéu luc ¢in cir vao cac quy dinh tai hgp dong lao dong hodc cac
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hop dong/thoa thuan khac ky két voi Cong ty. Tong giam dbc khong phai 12 ngudi ma phap
lugt cdm gitt chirc vu ndy va phai dap umg cac tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh ctia phap
luat va Piéu 1& Cong ty.

c. Ngoai cac tiéu chudn va diéq kién quy dinh tai Diég 29 Quy ché nay, Tong giam dbc khong
dugc kiém gilt chirc danh Tong Giam d6c/Giam doc cua bat ky Cong ty con hodc Cong ty
lién két nao, trir truomng hop duge HDQT cua Cong ty chap thuén.

2. Viéc bé nhiém Phé Tong giam ddc, K& toan trudng hodc Ngudi diéu hanh doanh nghiép
khéc:

a. Theo dé nghi cua Tong giam dbc va duoc su chdp thuan cua HDQT, Cong ty duge
tuyén dung Phé Téng giam déc, Ke todn truéng hodc nguoi diéu hanh khac véi s6 luong
va tiéu chudn pht hop vdi co cdu va quy ché quan 1y cua Cong ty do HDQT quy dinh.
Nguoi diéu hanh doanh nghiép phai ¢6 trach nhiém man can dé ho tro Cong ty dat duoc
cac muc tiéu dé ra trong hoat déng va 6 chirc.

b. Thu lao, tién luong, loi ich va cac diéu khoan khac trong hop déng lao dong ddi vai
Ph6 Tong Giam déc diéu hanh, K¢é toan trudng hodc nhitng ngudi diéu hanh khéac do
HPQT quyét dinh sau khi tham khéo ¥ kién ciia Téng giam dbc.

Piéu 31. Ky hop ddng véi Ngwoi diéu hanh doanh nghiép

Tham quyén ky két va quyét dinh cac diéu khoan cua hop ddng dugc quy dinh tai Dlém u
Khoan 3 Piéu 28 va Diéu 35 cua Diéu 16 Cong ty. M6t thanh vién HDQT dugc ty quyen sé ky
két hop dong véi Tong giam dbc, Phé Tong giam dbc, K& toan trudng hodc Ngudi didu hanh
doanh nghiép khac.

HPQT ¢6 thé xem xét dua vao thém céc diéu khoan va céc didu kién trong hop dong, phu hop
v6i cac quy dinh ctia phép luat, khi ky két hop ddng dbi véi Tong giam dbc, Phé Tong giam
ddc, Ké toan trudng hodic Ngudi diéu hanh doanh nghiép khac.

Piéu 32. Cac truedng hop mién nhiém Nguoi diéu hanh doanh nghiép

Tong giam doc va Nguoi diéu hanh doanh nghiép khac c6 thé bi mién nhiém va bj chdm dut

hop dong trong nhitng trudng hop sau:

1. Khong con di tiéu chuin va diéu kién quy dinh tai Diéu 29 va Pidu 30 Quy ché nay;

2. C6 don xin nghi viéc va dugc chip thuan;

3. Céc ddi tugng khong duoc tham gia quan 1y doanh nghiép theo quy dinh tai Khoan 2 Diéu
17 cua Luat Doanh nghiép.

4. HDPQT co thé mlen nhiém Tdng giam ddc khi ¢o tir hai phan ba (2/3) thanh vién HPQT co
quyén biéu quyét du hop tan thanh va bd nhiém Tong giam ddc méi thay thé.

Diéu 33. Théng bao bo nhi¢m, mién nhiém Ngwdi diéu hanh doanh nghiép

Sau khi cé quyét dinh b4 nhiém, mién nhiém Ngudi diéu hanh doanh nghiép, Cong ty c6 trach
nhiém cong bd thong tin trong ndi bd Cong ty va cho céc co quan hitu quan, trén cac phuong
tién thong tin dai ching, trén trang trang thong tin dién tir cia Cong ty theo trinh ty va quy dinh
cua phap luat hién hanh.
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CHUONG 6 — NGUOI PAI DIEN VON

Piéu 34. Nguoi dai dién vén

1. HDPQT tham khéo y kién cta Tdng gidm ddc, cir toi thiéu hai (02) ngudi va t6i da ba (03)
ngudi dai dién von tai cac Cong ty con, Cong ty lién két, va xéc dinh cu thé phan vén g0p
dai dién cho timg ngudi dai dién von.

2. Nguoi dai dién vén phai dap tmg cac tiéu chuén va diéu kién sau:

a. Tbt nghiép dai hoc, co kién thie vé chinh tr1, kinh té, phap luat, quan tri kinh doanh; c6
trinh d6 chuyén mén phu hop, c6 hi€u biét vé cac nganh kinh doanh chinh cua SRF
Group, va nam viing cac nguyén tac quan tri cong ty;

b. Khong déng thoi 1a cé dong/ngudi dai dién theo uy quyén ctia ¢b dong ndm gitt trén
nam phan tram (5%) von diéu 1¢, thanh vién HPQT/Hoi ddng thanh vién, Chu tich cng
ty, kiém toan vién noi bo/kiém soat vién, Giam dc hoac ngudi didu hanh doanh nghiép
cla cdc doanh nghi¢p khac hoat dong trong cac nganh kinh doanh chinh cua SRF
Group; trir truong hop duge HPQT ctia Cong ty chap thuén; va

c. Céc tiéu chudn va diéu kién khac theo quy dinh phép ludt, va cac quy dinh, quy ché noi
bo cua Cong ty.

3. Nguoi dai dién vbn cb cac nghia vu sau:

a. Tham dy ddy du cudc hop Dai hoi dong ¢b déng/ Hoi ddng thanh vién tai cic Cong ty
con;

b. Thuc hién quyén va nghia vu dugc ty quyén mét cach trung thuc, can trong, tot nhét,
bao v¢ loi ich hop phap cua Cong ty;

Chiu trach nhiém trudc Cong ty do vi pham trach nhi¢m quy dinh tai Piéu nay; va

d. Nghia vu khac theo quy dinh cua phap luat va cac quy dinh, quy ché noi bo ctia Cong
ty.

CHUONG 7 - QUY DPINH VE PHOI HOP HOAT PONG GIUA HPQT VA TONG
GIAM bOC

Piéu 35. Thi tuc, trinh ty triéu tap, thong bio moi hop, ghi bién ban, théng bio két qua

hop giita HDQT va Téng giam déc

Thu tuc, trinh ty triéu tdp, thong bao mai hop, ghi bién ban, théng bao két qua hop gitta HDQT

va Tong giam doc dugce thuc hién theo thu tuc, trinh tu triéu tdp hop HPQT duoc quy dinh tai

Diéu 22 Quy ché nay.

Piéu 36. Thong bao Nghi quyét cia HPQT cho Tong giam déc

Nghi quyét HDQT (v6i céc ndi dung lién quan dén trach nhiém, quyén han va nghia vu cta

Téng giam déc) sau khi duoc ban hanh phai duge gii dén cho Tong giam dbc cung thai diém

va theo phwong thirc nhu d6i véi thanh vién HPQT.

Diéu 37. Cac trudng hop Tong gidm déc dé nghi tri¢u tip hop HPQT va nhimg van dé

can xin y kien HDQT

Téng giam dbc c6 thé dé nghi triéu tp hop HPQT trong cic trudmg hop sau:

+ Khi xét thdy cac quyén cua Tdng giam déc theo quy dinh tai Didu 36 cla Diéu 1& Cong ty
khong dugce thuc thi;
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+ Khi phat hién hanh vi vi pham phdp luét hodc vi pham Diéu 18 Cong ty cua nhitng Ngudoi
di€u hanh doanh nghi¢p khac sau khi da thyc hi¢n thong bdo bang van ban voi HDQT
nhung ngudi c6 hanh vi vi pham chua cham dit vi pham hoéc c6 giai phap khac phuc hau
qua.

Nhitng vén dé can xin y kién HDQT:

Kién nghi véi HPQT v& phuong an co ciu tb chirc, quy ché quéan 1y ndi bd ctia Cong ty;
b. Dé xuit nhitng bién phép néng cao hoat ddng va quan ly cua Cong ty;
c. Kién nghi sb lugng va Nguoi diéu hanh doanh nghiép ma Cong ty can tuyén dung ¢é HDQT

b6 nhi¢m hogc mién nhiém theo quy ché ndi bd va kién nghj thu lao, tién lwong va lgi ich
khac d6i vai Ngudi diéu hanh doanh nghiép dé HPQT quyét dinh;

d. Tham khao y kién cua HDQT dé quyét dinh sb luong ngudi lao dong, viéc bd nhiém, mién
nhiém, mitc luong, tro cp, loi ich, va cac diéu khoan khéc lién quan dén hop ddng lao
dong cua ho;

e. Xiny kién HDQT phé chuén ké hoach kinh doanh chi tiét cho nam tai chinh tiép theo phu
hop véi dinh hudng ké hoach tai chinh nidm (05) nam;

f. Kién nghi phuong an tra cd tic hodc xir 1y 16 trong kinh doanh;

g. Cacndi dung khac khi xét thdy loi ich cua Cong ty.

Piéu 38. Bio cao cia Téng giam dbc véi HPQT veé viée thuwe hién nhiém vu va quyén han

dwgce giao

1. Bdo cdo vé tinh hinh thuc hién Nghi quyét cia HDQT va Pai hdi dong cd dong, ké hoach
kinh doanh va ké hoach ddu tu ctia Cong ty da dugc HDQT va Pai hdi dong cb dong thong
qua;

2. Dinh ky hang quy, hang ndm bao cdo danh gia tinh hinh tai chinh, tinh hinh hoat dong san
xuat kinh doanh cua Céng ty;
Béo c4o vé nhimng cai tién vé co ciu td chire, chinh sach, quan 1y;

4. Bdo c4o hing nam veé viéc trién khai thuc hién cic nghia vu d6i vdi méi trudong, cong dong,
ngudi lao dong;

5. Bao cdo vé ‘tinh hinh thue hi€n cac ndi dung khac theo yéu cg‘iu cua HPQT; céac ndi dung
dugc Hoi dong quan tri va Pai hdi dong cd déng uy quyén (néu cd);

6. Thuc hién bdo cdo céc van dé khéc theo yéu cau ciia HDQT.

B;éu 39. Kiém diém viéc thwe hién Nghi quyét va cac van dé ay quyén khic cia HDQT

doi véi Tong giam doc

Cén ctr vao bdo céo cua Tong giam dbc vé viéc thuc hién nhiém vu va quyen han duoc giao

theo quy dinh, HDQT s& tién hanh kiém diém két qua thuc hién Nghi quyét va cac van dé dy

quyén khac cia HDQT véi Tong giam dde.

Piéu 40. Cac vin dé Tong giam ddc phai bao cdo, cung cip théng tin va cach thirc thong

bao cho HDQT

1. Tdng giam dbc bao cao HDQT céc nfi dung co lién quan dén viéc thuc hién Nghi quyét

HDQT va cac van dé uy quyén cia HPQT dbi L Tong giam ddc, béo cao vé tinh hinh
hoat déng san xuét kinh doanh ctia Cong ty va cac van d& cén xin y kién chi dao cua HDQT.

Vi N
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2. Trudng hop phat hién rii ro co thé anh huong lon dén uy tin va hoat dong cuia Cong ty,

Téng giam dbc can béo cdo ngay cho HDQT. Téng giam dbc chiu trach nhiém tao moi diéu
kién thue_m‘ loi dé HDQT duogc t1ep can cac thong tin, bao cao trong thoi gian nhanh nhét
theo yéu cau cua HDQT.

Diéu 41. Phdi hop hoat dong kiém soat, diéu hanh, giam sat giira cAc thanh vién HDQT
va Tong giam doc theo cac nhiém vu cu thé ciia cac thanh vién néu trén

HDQT va Tong gidm ddc phdi hop trong quan hé cong tc theo cac nguyén tic sau:

Luén vi loi ich chung ctia Cong ty.

Tuén thi nghiém tic cac quy dinh c6 lién quan cua phap luat, Piéu 1é va cac quy dinh cua
Cong ty.

Thuc hién nguyén tic tap trung, dan chi, céng khai, minh bach.

Phéi hop cong tac véi tinh than trach nhiém cao nhét, trung thuc, hop tic va thuong xuyén
chi dong phdi hop thao g& cac vudng mac, khoé khan.

CHUONG 8-QUY DINH VE PANH GIA HANG NAM POI VOI HOAT PONG KHEN
THUONG VA KY LUAT POI VOI THANH VIEN HDPQT, TONG GIAM POC VA CAC
NGUOI PIEU HANH DOANH NGHIEP KHAC

Diéu 42. Quy dinh vé vi¢c ddnh gia hoat djng ciia Thanh vién HDQT, Téong giam déc va
Ngudi dieu hanh doanh nghiép khac

l.

HDPQT c6 trach nhiém xay dung cac tiéu chudn danh gia hoat dong cho tat ca cac dbi tuong
1a thanh vién HDQT, Tong giam doc va nguoi dieu hanh khac.

Céc tiéu chuén danh gia hoat dong phai hai hoa giita loi ich cia Nguoi diéu hanh doanh
nghiép véi loi ich 1au dai ctia Cong ty va cb dong. Cac chi sd tai chinh va phi tai chinh dugc
su dung trong danh gia dugc HPQT cén nhic than trong va quyet dinh tai timg thoi diém.
Trong do, cac chi tiéu phi tai chinh co thé duoc dé cap nhu: quyén loi ciia cac bén lién quan,
hi€u qua hoat dong, nhiing tién bd va cai tién dat duoc, v.v....

Hang nam, can ct vao chic ning, nhiém vu dugc phin cong va cac tiéu chuan danh gia da
dugc thiét 14p/cac két qua dat duge, HDQT t6 chire thue hién dénh gia hoat dong thanh
vién HDQT.

HDQT cta Cong ty thyc hién dénh gia nhu sau:

a. Tudanh gid cac hoat dong dua trén muc tiéu, ké hoach hoat dong hang nam; va cic quy
dinh tai Pi€u 1€ Cong ty, quy dinh ndi bd cua Cong ty;

b. Thuc hién viéc danh gi4 thanh vién HPQT, Tdng gidm ddc, Nguoi diéu hanh doanh
nghiép khac cua Cong ty trong thoi han khong qua ba muoi (30) ngay ké tir ngay két
thic nam tai chinh;

¢. Ngudi quan ly doanh nghi€p, Nguoi didu hanh doanh nghiép ctia Cong ty tw danh gia
bang van ban vé hoat ddng ctia minh trong nam tai chinh theo quy dinh ndi bd cua Cong
ty va giri dén HPQT clia Cong ty it nhat muoi lam (15) ngay trude ngay td chirc cudc
hop danh gia; va

d. HDQT tham khao ¥ kién cua Tdng giam ddc trong tién trinh dénh gia Nguoi quan ly
doanh nghiép, Nguoi di€u hanh doanh nghiép cia Cong ty.

Két qua danh gia hang nam dugc luu gilt va 1a co s¢ dé quyé't‘ dinh vi€c khen thuong, ky

luat, bd nhiém, diéu chuyén, mién nhiém; quyét dinh thu lao, tién luong, tién thudng va loi

ich khéc cua Nguoi quan 1y doanh nghiép, Nguoi di€u hanh doanh nghié€p cua cong ty.
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6. Viéc danh gia hoat dong cua Ngudi diéu hanh doanh nghiép khac thuc hién theo cac quy
dinh noi bd hodc co thé dua vao ban tu danh gia hoat dong cta nhiing Nguoi diéu hanh
doanh nghiép nay, va nhédn xét cua Chu tich HDQT va/hodc cap trén truc tlep cua ho.

Diéu 43. Khen thuéng

HDQT phé duyét quy ché khen thudng do Tong giam ddc dé xuat. Viéc khen thuong dugc thuce
hién dwa trén két qua dénh gia hoat dong tai Piéu 42 ctia Quy ché nay.

Pitu 44. Ky luat

1. HPQT c6 trach nhiém x4y dung hé thdng ky luat dua trén tinh chét va muc do cta viéc vi
pham. Viéc ky luét phai c6 hinh thitc cao nhat 13 bai nhiém, céch chuec.

2. Thanh vién HPQT, Téng giam ddc, Ngudi quan 1y doanh nghiép, va Nguoi diéu hanh
doanh nghiép khac khong hoan thanh nhi€ém vu cua minh so vé1 yéu ciu véi su trung thurc,
siéng nang, cin trong s& phai chiu trach nhiém c4 nhin vé nhimg thiét hai do minh gay ra.

3. Thanh vién HDQT, Téng giam dbc, Nguoi quan 1y doanh nghiép, va Ngudi diéu hanh
doanh nghiép khac khi thuc hién nhiém vu ma c¢é hanh vi vi pham quy dinh phép luét hodc
quy dinh cua Cong ty thi tuy theo muc d6 vi pham ma bi xit 1y ky luét, vi pham hanh chinh
hodc truy ctru trdch nhi¢m hinh sy theo quy dinh cia phap luat va Diéu 1& Céng ty. Trudong
hop géy thiét hai dén loi ich ctia Cong ty, cb déng hoiic ngudi khac s& phai bdi thudng theo
quy dinh cta phap luét.

CHUONG 9 - LUA CHON, BO NHIEM, MIEN NHIEM NGUOI PHU TRACH QUAN
TRI CONG TY

Diéu 45. Nguwdi phu trach quan tri Céong ty
1. Nguoi phu trach quan tri Cong ty phai dap timg céc tiéu chuan sau:

C6 hiéu biét vé phap luat;

b. Khong dugc dong thoi lam viée cho t6 chire kiém toan duge chap thuan dang thuc hién
ki€ém toan cac bdo cdo tai chinh cua Cong ty;

c. Céc tiéu chudn khac theo quy dinh cta phép luat, Diéu 1é Cong ty va quyét dinh cta
HDQT.

2. Nguoi phu trach quan tri Cong ty co cac quyén va nghia vu dugc quy dinh tai Khoan 4
biéu 33 cua biéu ¢ Cong ty.

Diéu 46. Viéc bé nhiém Ngudi phu trach quan tri Cong ty

1. HPQT bb nhiém it nhit mot (01) ngudi lam Ngudi phu trach quéan tri Cong ty dé hd tro
hoat dong quan tri Cong ty duoc tién hanh mot cach c6 hiéu qua. Nhiém ky cia Nguoi phu
trach quan tri Céng ty do HDQT quyét dinh, t5i da 12 nam (05) nam. Ngudi phu trach quan
tri Cong ty c6 thé kim nhiém lam Thu ky Cong ty theo quy dinh tai Khoan 5 Diéu 156 cua
Luat Doanh nghiép va Didu 37 cua Diéu 1 Cong ty.

2. HPQT c6 thé bd nhiém Tro 1y Ngudi phu trach quan tri Cong ty tiy timg thoi diém.
Diéu 47. Cac trwong hop mién nhiém Ngwoi phu trach quin tri Cong ty

HPQT c6 thé mién nhiém Nguoi phu trach quan tri Cong ty khi can nhung khong trai véi
cac quy dinh phap ludt hién hanh vé lao dfng.

2. Ngudi phu trach quan tri Cong ty c6 thé bi mién nhiém theo Nghi quyét ctia Pai hdi dong

co dong.
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Diéu 48. Théng bao bé nhiém, mién nhiém Nguwdi phu trich quan trj Cong ty

Sau khi c6 quyét dinh bd nhiém, mién nhiém Nguoi phu trach quan tri Cong ty, Cong ty c6

trach nhiém cong bo théng tin trong ndi bd Cong ty va cho cac co quan hitu quan, trén céc

phuong tién thong tin dai chlng, trén trang trang thong tin dién tir ciia Cong ty theo trinh tu va

quy dinh cua lut hién hanh.

CHUONG 10 - SUA POL BO SUNG QUY CHE NQI BQ VE QUAN TRI CONG TY

Piéu 49. Sira d6i, bd sung Quy ché ndi bd vé quan tri Cong ty

1. Viéc bf; sung hodc stta d6i Quy ché nay phai dugc Dai hoi dong ¢ déng Coéng ty xem xét
va quyét dinh.

2. Trong trudng hop c6 nhitng quy dinh ctia phap lut c6 lién quan dén hoat dong cua Cong
ty chua dugc d& cip trong ban quy ché nay hoic trong truong hop co nhing quy dinh mé&i

ctia phap luat khac véi nhimg diu khoan trong quy ché nay thi nhitng quy dinh ctia phap
luat d6 duong nhién dugc p dung va diéu chinh hoat dong ciia Cong ty.

CHUONG 11 - NGAY HIEU LUC
Dicu 50. Ngay hiéu lwc

1. Quy ché nay g(‘)m 11 Chuong 50 Diéu, dirgc Dai hoi ddng cb dong Cong ty Cb phan
SEAREFICO nhit tri théng qua ngay 24 thang 04 nam 2025, cung chép thuan hiéu luc toan
vin cia quy dinh nay, va thay thé cac Quy ché ndi bd vé quan tri trude d6 clia Cong ty.

2. Trich luc Quy ché ndi bd vé quan tri Cong ty phai c¢6 chit ky ciia Cha tich HDQT.

TM. HOQI PONG QUAN TRI
: [CH HQI PONG QUAN TRI
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