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- Diéu 1é cua Cong ty Cé phan SEAREFICO; va
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CHUONG 1 -QUY PINH CHUNG

Pidu 1. Pham vi diéu chinh

i

Quy ché nay duoc xéy dung theo Thong tu s6 116/2020/TT-BTC ngay 31/12/2020 cua Bo
Tai chinh, huéng din mot s diéu vé quan trj cong ty ap dung d6i véi cong ty dai ching.

Quy ché nay quy dinh céc ndi dung vé vai tro, quyén va nghia vu cua Dai hdi dong co dong,
Hoi ddng quan tri, Tong gidgm dbc diéu hanh; trinh ty, thi tuc hop Dai hoi dong cd dong;
dé cur, tmg ctr, bau, mién nhiém va bai nhiém thanh vién Hoi ddng quan tri, Téng Gidm ddoc
diéu hanh, va cac hoat dong khac theo quy dinh tai Diéu 1é Cong ty va cac quy dinh hién
hanh khac cia phap luét.

Quy ché nay duge dp dung cho cac thanh vién Hoi ddng quan tri, Tong Giam dbc didu
hanh, va nhiing nguoi lién quan.

Pidu 2. Giai thich thuét ngi¥ va chir viét tat

L.

=2 o e

o

10.

L

12.

13.

14.

Nguoi c6 lién quan la ca nhan hoac t6 chire duge quy dinh tai Khoan 23 Piéu 4 clia Luat
Doanh nghiép, Khoan 46 Diéu 4 cua Luét Ching khoan.

Thanh vién doc lap HDQT (sau day goi la thanh vién doc 1ap) la thanh vién duoc quy dinh
tai Khodan 2 Diéu 155 cta Luat Doanh nghiép.

Cong ty 1a Céng ty C6 phan SEAREFICO.

HPQT la Hoi dong quan tri.

Ung cir 1 tur dé ctr.

UBKT la Uy ban kiém toan.

VSD la Trung tdm luu ky chimg khoan Viét Nam, hodc Téng Cong ty Luu ky va Bu trir
Chirng khoan Viét Nam (sau khi doi tén).

Pai bidu la ¢b dong, ngudi dai dién (c& nhan, t6 chic duge ty quyén).

Nguoi phu trach quan tri Cong ty la ngudi c6 trach nhiém va quyén han duge quy dinh tai
Diéu 281 Nghi dinh 155/2020/ND-CP.

SRF Group la tir viét tit clia Searefico Group, bao gdm Cong ty, cac cdng ty con, va cong
ty lién két ciia Cong ty.

Nguoi diéu hanh doanh nghiép la Tong Giam déc diéu hanh, cdc Pho Téng Giam déc diéu
hanh, Gidm dbc tai chinh, Giam dbc dau tu, Giam déc nhén sy, K& toan trudng, va cdc chire
danh khéc do HPQT ciia Cong ty quyét dmh tiy timg thoi diém.

Ngudi quan 1y doanh nghiép la Chu tich HDQT, thanh vién HDQT, Téng Giam doc didu
hanh, va cac ca nhan khac gitt chirc danh nguoi dai dién theo phap ludt ctia Cong ty.

Cong ty con la cong ty ma Cong ty la cong ty me theo quy dinh tai Khoan 1 Piu 195 cua
Luéat Doanh nghiép.

Cong ty lién két 1a cong ty ma Cong ty truc tiép hoac gian tiép ndm giit tir hai muoi phén
tram (20%) dén dudi nim muoi phén tram (50%) von diéu 1é cta cong ty do.

CHU’O'l}IG 2 - DAL HOQI PONG CO PONG VA QUY PINH VE TO CHUC HQP PAI
HQI PONG CO PONG

Dai hdi dong c6 dong la co quan quyét dinh cao nhét ctia Cong ty, co cac quyén va nghia vu
theo quy dinh ctia Ludt Doanh nghiép, va Diéu 15 ctia Diéu 1¢ Cong ty.
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Piéu 3. Thong bao vé viéc chét danh sich cb dong c6 quyén tham duy hop Pai héi ddng cb
dong

Théng bao vé viéc chét danh sach cb dong c6 quyén tham du hop Pai hoi dong cb dong duoc
thuc hién theo quy dinh tai Piéu 1& Cong ty va quy dinh cua phap luat chimg khoan ap dung
cho céc cong ty niém yét.

Diéu 4. Thong bdo triéu tap hop Dai héi ddng cb dong

1.

HDQT tridu tap hop Dai hoi dong cb dong hodc cude hop Dai hoi dong cb dong dugc tridu
tap theo céc truong hop quy dinh tai Diéu 14 cta Diéu 1& Cong ty.

Viéc lap danh sach co  dong co quyén duy hop, thong bao triéu tép hop Dai héi dong cd dong,
cac cong viée khac can thuc hién lién quan dén tridu tap hop Dai hoi dong ¢d dong duoc
thuc hién theo quy dinh tai Piéu 18 ctia Didu 18 Cong ty.

Co dong hodc nhom co dong theo quy dinh tai Khoan 4 Diéu 12 cua Bleu 1& Cong ty ¢o
quyén kién nghi céc van dé dua vao chuong trinh hop Dai hoi dong ¢ dong. Kién nghi
phai dap img hinh thirc va ndi dung quy dinh tai Khoan 4 Diéu 18 cia Didu 1é Cong ty, va
phai dugc guri cho Cong ty it nhét ba (03) ngay 1am viéc trude ngay khai mac cudc hop Dai
hoi dong c6 dong.

Ngudi tri€u tép hop Dai hoi dong cb dong c6 quyén tir chéi kién nghi quy dinh tai Khoan
3 Pidu nay, tra 101 bing vin ban va néu 13 1y do chm nhét hai (02) ngay lam viéc trudce
ngay khai mac cudc hop Pai hoi dong c6 dong, néu thudc mot trong cac trudng hop quy
dinh tai Khoan 5 Diéu 18 ctia Didu 1é Céng ty.

Pidu 3. Cach thirc dang ky tham dw Dai hji dong c6 dong va thé thire tién hanh hop Pai
hoi dong b dong

L.

Cach thirc déng ky tham dy Dai hoi dong cb dong trude ngay khai mac cude hop Dai hoi
ddng cb dong:

a. Cach thire ding ky tham dy cudc hop Pai hdi dong cb déng dugce qui dinh r6 tai Thong
bdo moi hop Pai hdi dong cb dong, bao gbm théng tin lién lac véi Nguoi phu trach
quan tri Cong ty hoac dia chi gui Gidy dang ky tham dy Dai hoi (dugc dinh kem Thong
bao moi hop Pai hoi déng ¢ dong guri cho co dong) vé Cong ty.

b. Cb dong chon hinh thire dang ky tham du hop Dai hoi dong cb dong theo cach thic da
ghi trong thong bao, bao gom cac hinh thirc quy dinh tai Khoan 2 Piéu 13 cua Diéu 1é
Cong ty.

Cong ty phai cb gang tbi da trong viéc ap dung cac cong ngh¢ thong tin hién dai dé cb
dong co thé tham du va phat bleu y kién tai cudc hop Dai hoi dong cb dong mét cach
t6t nhat, bao gdm huéng dan cb dong bidu quyét thong qua hop Dai hoi dong cb dong
truc tuyén, bo phiéu dién tir hodc hinh thie dién tir khéc theo quy dinh tai Diéu 144 cta
Luat Doanh nghiép va Diéu 1é Cong ty.

Quy dinh vé viéc iy quyén tham du dai hoi

Céc cb dong, nguoi dai dién theo uy quyén cuia cb dong la t6 chirc co thé truc tiép tham
du hop hoic uy quyen bang van ban cho mot hodic mét s6 ca nhan, td chie khéc du hop
theo quy dinh tai Diéu 16 ctia Diéu 1é Cong ty.

Cach thirc dang ky tham dw Dai hoi dong c6 dong va kiém tra tu cach dai biéu vao ngay t6
chirc Dai hoi dong c¢b dong duogc thyuc hién theo quy dinh tai Khoan 1, Khoan 2, Khoan 3
Piéu 20 cua Diéu I& Cong ty.
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4. Cudc hop Pai hoi ddng ¢ dong duge tién hanh theo céc diéu kién duoc quy dinh tai Piéu
19 cua Diéu 1€ Cong ty.

5. Trong truong hop cin thlet HDPQT c6 thé quyet dinh hop Dai hoi dong cb dong bang hinh
thirc hdi nghi truc tuyén, hodc hoi nghi true tiép két hop truc tuyen Cude hop bing cac
hinh thirc nay s& ap dung cac bi¢n phap cong nghe hién dai de cb dong c6 thé tham du va
phat biéu y kién tai cudc hop Pai hoi dong co dong, biéu quyét théng qua bing hinh thire
bo phiéu dién tir hodc cdc hinh thirc dién tir khac.

Thong bao moi ‘hop va cac tai lidu lién quan dén cude hop Dai hoi dong cb déng sé& duogc
ot dén tét ca c6 dong bing phuong thitc bdo dam theo quy dinh tai Diéu 14 Quy ché nay.

Cb déng, ngudi dai dién theo ty quyen ctia ¢b dong, hoc to chire, ca nhéan dugc ty quyén
s& sur dung tai khoan truy cép (bao gom tén truy cdp, mét khau, va céc yéu td dinh danh
khac) dugc Cong ty cung cap theo cac phuwong thirc ma Cong ty quy dinh va thuc hién hop
truc tuyén, bo phleu dién tir cho tat ca cic dot bidu quyét cia Cong ty. Cb dong chiu moi
trach nhiém vé két qua bo phleu dién tir dd duoc thuc hién qua tai khoan truy cép cua ch
dong trén hé thong hop truc tuyén cua Cong ty.

HDPQT ban hanh Quy ché v& viéc tham du hop Dai hoi dong cb dong truc tuyén, biéu quyét
thong qua hinh thirc bo phiéu dién tir va théng béo cho c¢6 dong clng véi tai liéu hop Pai
hoi ddng cb dong.

Pidu 6. Cach thirc bo phiéu biéu quyét
1. Nguyén tic chung

—  Pai hoi ddng cb dong thao ludn va biéu quyet theo timg van dé trong ndi dung chuong
trinh. Viéc biéu quyét duge tién hanh bang cach gio thé, bo phiéu truc tiép, bo phiéu
dién tr hodc hinh thire dién tir khac.

- DPai bleu thue hién viéc biéu quyet dé Tan thanh, Khong tan thanh hodc Khong y kién
mdt vin dé duoc dua ra biéu quyét tai Dai hoi bang cach gio cao Thé biéu quyét hoac
dién cac phuwong 4n Iya chon trén Phiéu biéu quyét.

2. Céc hinh thire bo phiéu biéu quyét

a. Biéu quyét bing thé biéu quyet Khi biéu quyet bang hinh thure gio cao Theé biéu quyét,
mat trude cia The biéu quyét phai duoc gio cao hudng vé phia Doan Chu toa. Truong
hop dai biéu khong gio The biéu quyet trong ca ba 14n biéu quyet Tan thanh, Khéng tan
thanh hodc Khong ¥ kién cia mdt van dé thi dugc xem nhur biéu quyet tan thanh van de
d6. Truong hop dai biéu gio cao Thé biéu quyet nhiéu hon mét (01) 1an khi biéu quyet
Tan thanh, Khong tan thanh hodc Khong y klen clia mot vén dé thi dugce xem nhur biéu
quyét khéng hop 18. Theo hinh thtc biéu quyet bing gio The biéu quyet Thanh vién
Ban kiém tra tu c4ch dai bleu/Ban kiém phiéu d4nh ddu ma dai biéu va s6 phiéu biéu
quyét tuong (tng clia timg c¢b dong Tan thanh, Khong tan thanh, Khong y kién va Khong

hop €.

b Bleu quyet bang phleu biéu quyét: Khi bidu quyét bang hinh thic dién vao Phiéu biéu
quyét, dbi voi timg noi dung, dai biéu chon mot trong ba phuong dn “Tan thanh”,
“Khdng tan thanh”, “Khong c6 y kién” duge in sin trong Phleu biéu quyet bang cach
danh d4u “X” hodc “v™ vao 6 minh chon. Sau khi hoan thanh tAt ca ndi dung can biéu
quyét ctia Dai hoi, dai biéu giri Phiéu biéu quyet vé thung phleu kin da duoc niém phong
tai Pai hoi theo hudng dAn ctia Ban kiém phiéu. Phiéu biéu quyét phai cé chit ky va ghi
15 ho tén cua dai biéu.
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Piéu 7. Cach thire bé phiéu biu cir

1. Nguyén tic chung

Thue hién ding theo qui dinh ctia phap luat va Diéu 1é Cong ty;

Thanh vién ban kiém phiéu khong duoc c6 tén trong danh sach d& cir, tu d& cir vao
HDQT.

2. Céac hinh thirc bé phiéu bau ctr

a.

Béu cir theo phuong thire biu dén phiéu

Theo d6 mdi dai biéu cé tong so phiéu biéu quyét tuong tng voi tong s6 c6 phan s
htru, dai dién s¢ hitu nhan véi sb thanh vién duoc bau;

Pai biéu c6 quyen don hét tong sb quyen béu ciia minh cho mot hogc mét s6 g cur
vién hoac chi bau mot phan trong tong s6 quyén bau cta minh cho mot hodc mot sb
g cu vién, phan quyén bau con lai ¢6 thé khong bau cho bét ky tmg clr vién nao. Tong
s6 phiéu bau cho tmg ctr vién ciia mot dai biéu khong duge vuot qua tdng s phiéu bau
ctia dai biéu do;

Truong h0'p phat sinh thém g vién trong ngay din ra dai hoi, dai biéu c6 thé lién hé
v&i Ban kiém phleu xin cép lai phiéu bau cir mai va phai ndp lai phiéu cii (trude khi bo
vao thing phiéu);

Trong trudng hop c6 su lua chon nham 14n, dai biéu lién hé voi Ban kiém phiéu dé
duogc cép lai phiéu bau mai va phai ndp phiéu cii;

Cach ghi phiéu bpu ctr: Mdi dai biéu dugce phét cac phiéu bau. Cach ghi phiéu bau duoc
hudng dan cu thé nhu sau:

+ Dai biéu bau so ing vién toi da bang s6 ing vién trung cur;

+ Neéu bau don toan bd so phiéu cho mot hoac nhiéu ing vién, dai biéu danh dau vao
0 “Bau don phiéu” cua cac ung vién tuong ang;

+  Néu bau sd phleu khéng d&u nhau cho nhiéu tmg vién, dai biéu ghi rd s§ phiéu bau
vao 6 “SH phiéu bau” cna céc tng vién tuong Gng.

A

Luu y: Trong trudng hop dai biéu vira danh dau vao 6 “Bau don phleu vira ghi sb
luong & 6 “S6 phiéu bau” thi két qua ldy theo sb luong phleu & 6 “So phiéu bau”.

Nguyén tic tring cir;

+ Nguoi tring cir duge xac dinh theo sé phiéu duge bau tinh tir cao xudng thip, bét
dau tir g ctr vién cd so phicu bau cao nhat cho dén khi du so thanh vién can bau.

+  Truong hop co tir hai (02) tmg cur vién tr¢ [én dat cung sb phleu duogc bau nhu nhau
cho thanh vién cudi cing thi s& tién hanh bau lai trong sb cac tng ctr vién co6 s6
phiéu dugc bau ngang nhau.

+ Néu két qua bau cir 1an mét khong du sé lugng cin bau thi s& dugce tién hanh bau
ctr cho dén khi bau du s6 lugng thanh vién can bau.

Bau ctr theo phuong thire biéu quyét: Thuc hién theo quy dinh tai Diém b Khoan 2 Didu

6 Quy ché nay.
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Piéu 8. Cach thire kiém phiéu

Cach thtrc klem phiéu dugc tién hanh bang cach thu phiéu bau cu/the/phleu biéu quyet tan
thanh Nghi quyet sau d6 thu thé/phiéu biéu quyét khong tan thanh, cudi ciing kiém phiéu tap
hop s phiéu biéu quyét tan thanh, khong tdn thanh, khong co y kién.

D6i v6i nhimg van dé nhay cam va néu ¢ dong co yéu cau, Cong ty phai chi dinh t6 chirc doc
lap thuc hién viéc thu thap va kiém phiéu.

Piéu 9. Thong bio két qua kiém phiéu

Ban kiém phleu s& kiém tra, tong hop va bao céo Chii toa két qua kiém phleu cua ting van de
Két qua kiém phleu s& duoc Chu toa hodc nguoi duge chu toa uy quyén/giao quyén cong bd
ngay trude khi bé mac cude hop.

Piéu 10. Céch thire phan dbi quyét dinh ciia Dai hgi dong co dong

1. Cb dong biéu quyét khong thong qua Nghi quyet vé viée tb chirc lai Cong ty hodc thay ddi
quy¢n, nghia vy cua cb dong quy dinh tai Diéu 1¢ Cong ty ¢6 quyen yéu céu Cong ty mua
lai cb phan ctia minh. Yéu cdu phai bang vin ban, trong do6 néu rd tén, dia chi cua c0 déng,
s6 luong ¢ phan timg loai, gia du dinh bén, 1y do yéu cdu Cong ty mua lai. Yéu cau phai
duge gii dén Cong ty trong thoi han mudi (10) ngay, ké tir ngay Dai hoi ddng cb6 dong
thong qua Nghi quyét vé céc vén dé quy dinh tai khoan nay.

2. Céng ty phai mua lai c¢d phan theo yéu cau cta co dong quy dinh tai Khoan 1 Diéu nay véi
gia thi trudng hoac gia dugce tinh theo nguyén tic quy dinh tai Piéu 1é Cong ty trong thoi
han chin muoi (90) ngay, ké tir ngay nhén dugc yéu cdu. Truomg hop khong théa thuén
duogc vé gid thi cac bén c6 thé yéu cau mot to chitc thim dinh gia dinh gi4. Cong ty gioi
thitu it nhét ba (03) té chirc thim dinh gia dé cb dong lua chon va lya chon d¢ 1a quyét dinh
cudi cling.

Pidu 11. Lip Bién ban hop Pai hdi dong cb dong
1. Cudc hop Dai hoi dong cb dong phai dugc ghi bién ban va co the ghi am hodc ghi va luu
gift dudi hinh thirc dién ti khéc. Bién bdn phai duoc lép bing tiéng Viét, co thé 1ap thém

bing tiéng nudc ngoai va cd cac ndi dung chi yéu theo quy dinh tai Diéu 158 cua Luat
Doanh nghiép.

2. Bién ban duoc lap bang tiéng Viét va tiéng nudc ngoai déu c6 hiéu luc phap ly nhu nhau.
Trudng hop cé su khéac nhau vé ndi dung bién ban tieng Viét va tiéng nudc ngoai thi ndi
dung trong bién ban tiéng Viét c6 hiéu luc 4p dung.

3. Bién ban hop Pai hoi dong c6 dong phai dugc lam xong va thong qua trudce khi két thuc
cude hop. Chu toa va thu ky cude hop hoac ngudi khac ky tén trong bién ban hop phai lién
d6i chiu trach nhiém vé tinh trung thue, chinh xac cua ndi dung bién ban.

4. Bién ban hop Dai hdi dong ) dong phai dugc cong bd trén trang thong tin dién tr cua

Cong ty trong thoi han hai muoi bdn (24) gio hodc giri cho tat ca cac co dong trong thoi
han muoi lam (15) ngay ké tir ngay két thuc cude hop.

5. Bién ban hop Dai hdi dong ¢ dong, phu luc danh sach cb déng dang ky dur hop, Nghi quyét
da duogce thong qua va tai liéu c6 lién quan gii kém theo thong bao moi hop phai duge Iuu
@it tai try s& chinh cua Cong ty.

Piéu 12. Théng qua va cdng bé Nghi quyét Pai hoi ddng b dong
1. Pai hoi dong cb dong thong qua nghi quyét thudc tham quyén bing hinh thirc bidu quyét

tai cudc hop hodc 1y ¥ kién bang van ban.
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2. Diéu kién thong qua cac Nghi quyét cia Pai hoi ddng cb dong duoc thuc hién theo Didu
21 cua Diéu I¢ Cong ty.

3. Thanh vién HDQT duoc bau bing phuong thirc bau ddn phiéu, theo quy dinh tai Khoan 3
Diéu 21 ctia Didu 18 Cong ty.

4. Cac Nghi quyet Dai hoi dong cb dong duoc théng qua bing mdt tram phén tram (100%)
tong s6 ¢6 phan co quyén biéu quyét 1a hop phap va ¢ hi¢u luc ngay ca khi trinh tu, thu
tuc triéu tép hop va thu tuc thong qua Nghi quyét dé vi pham quy dinh tai Luit Doanh
nghiép va Dieu 1¢ Cong ty.

5. Nghi quyét Dai hoi dong ¢ d6ng phai duge cong b6 trén trang thong tin dién tir ciia Cong
ty trong thoi han hai muoi bon (24) gio hodc guri cho tat ca cac ¢o dong trong thoi han muoi
l1am (15) ngay ké tir ngay két thuc cudc hop.

6. Yéu cau hiry bo Nghi quyét cia Pai hoi ddng ¢b dong

Cé dong, nhom cd déng quy dinh tai Khoan 4 Diéu 12 cua Diéu 1&¢ Céng ty ¢6 quyén yéu
cau Toa an hoac Trong tai xem xét, hity bo Nghi quyét hodc mot phan ndi dung Nghi quyét
Dai hoi dong cb dong theo quy dinh tai Diéu 24 cua Diéu 1é Cong ty.

Piéu 13. Thong qua Nghi quyét Dai héi ddng cb d6ng bang hinh thirc Idy ¥ kién biing viin
ban

HDQT co quyén lay ¥ kién c6 dong bang vin ban dé théng qua quyét dinh cta Pai hoi dong
c0 dong khi xét thdy can thiét vi loi ich cua Cong ty. Quyet dinh cua Dai hoi dong cb déng veé
céc van dé duoc thye hién theo quy dinh tai Khoan 1 Diéu 22 cta Piéu 1& Cong ty duoc quyén
liy v kién bang van ban.

Pidu 14. Quy trinh ldy y kién ¢ dong bing viin bin

Trinh tu, thu tuc 14y v kién 96 dong bf"ing van ban dé thong qua nghi quyét Pai hoi ddng cb
dong dugc thuc hién theo DPiéu 22 ctia Diéu 1€ Cong ty.

CHUONG 3 - HPQT VA CUQC HQP HPQT

HDQT la co quan quan Iy Cong ty, c6 quyen va nghia vu theo quy dinh ctia Luat Doanh nghiép,
B1eu 28 ctia Diéu 1& Cong ty, va cac quy ché noi b cua Cong ty. Céc thanh vién HDQT c6 céc

quyén va nghia vu theo quy dinh ciia phéap luat Viét Nam, Diéu 1é Céng ty, va cic quy ché ndi
bd cua Cong ty.

Piéu 15. Tiéu chuin Thanh vién HDQT

1. Sb lwong thanh vién HDQT la sau (06) nguoi. Nhiém ky cua thanh vién HDQT khong qué
nam (05) ndm va c6 thé duge bau lai voi sé nhiém ky khong han ché. Mot c4 nhan chi duge
bau lam thanh vién HDQT déc 1ap khong qua hai (02) nhiém ky lién tuc.

2. Thanh vién HDQT phai c6 cac tiéu chuan va diéu kién sau day:

a. Co nang lyc hanh vi dan su day du, khong thudce d6i tugng khéng duge quan ly doanh
nghiép theo quy dinh tai Khoan 2 Diéu 17 ctia Luat Doanh nghiép;

b. T6t nghiép dai hoc, 6 kién thire ot vé chinh tri, kinh té, phap ludt, va xa hoi; c6 hiéu
biét vé nganh nghe kinh doanh cua Cong ty; ¢6 nang luc lanh dao va quan ly doanh
nghiép; va khong nhat thiet phai la co dong cua Cong ty;

Thanh vién HPQT c6 thé ddng thoi 1a thanh vién HDQT cua Cong ty khac;

d. Khong dugce kiém nhiém chirc danh Téng Giam dbc fiiéu hanh hoic chirc danh diéu

hanh khéc tai Cong ty, trir truomg hop duge HDQT chép thuén;
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e. Khong dong thoi l1a co dong/nguoi dai dién theo uy quyen ctia cb dong ndm gift trén
nam phan trim (5%) von diéu 1, thanh vién HDbQT/Hoi dong thanh vién, Chu tich cong
ty, kiém toan vién ndi bo/kiém soat vién, Gidm déc hodc Nguoi didu hanh doanh nghiép
cua cac doanh nghiép khac hoat dong trong céc nganh kinh doanh chinh cua SRF
Group; trir truomg hop duoc HDQT cta Cong ty chap thuan;

f. Thanh vién HDQT va ngudi lién quan cta thanh vién HDQT khong tiém 4n kha ning
xung dot lgi ich voi SRF Group.

Thanh vién doc 14p HPQT phai c6 cac tiéu chuén va diéu kién sau day:

a. Khong phal 1a ngudi dang lam vige cho Cong ty, Cong ty con; khong phai la nguoi da
tirng lam viéc cho Céng ty, Cong ty con it nhét trong ba (03) nim lién trude do.

b. Khong phai 1a ngudi dang huong luong, thii lao tir Cong ty, trir cac khoan phu cdp ma
thanh vién HDQT duoc hudng theo quy dinh;

c. Khong phai 1a nguoi cé vg hodc chong, cha dé, cha nudi, me dé, me nudi, con dé, con
nudi, anh rudt, chi rudt, em rudt 1a c6 dong 1on cua Cong ty: la Nguoi quan ly doanh
nghiép ctia Cong ty hodc Cong ty con;

d. Khéng phai 1a nguoi truc tlep hoic gian tiép so hitu it nhat mot phan trdm (01) téng sb
¢b phan c6 quyén biéu quyét cua Cong ty;

e. Khong phai la ¢ dong 16n, ngudi dai dién cua cd dong 16n, hodc ngudi cb lién quan
cua c6 dong lon cua Cong ty; va

f. Khéng phai la nguoi da ting lam thanh vién HDQT, Ban kiém so4t ctia Cong ty it nhat
trong ndm (05) nam lidn trude do, trir truomg hop duoe bd nhiém lién tuc hai (02) nhiém

ky;
SH luong va co cAu thanh vién HPQT thuc hién theo Diéu 1é Cong ty.
Thanh vién HDQT cta Cong ty khong duoc ddng thoi 14 thanh vién HPQT tai qua nam
(05) cong ty khac.
Chu tich HPQT khéng duoc kiém nhiém chirc danh Téng giam déc diéu hanh ctia Cong
ty.
Thanh vién HPQT duoc nhén thi lao va céc loi ich khac theo quy dinh tai Didu 29 Diéu 1¢
Cong ty.

Piéu 16. Cach thirc ¢6 dong, nhém b dong ung ctt, dé cir ngwdi vao vi tri thanh vién
HPQT theo quy dinh cia phap luit va Pidu 1¢ Cong ty

1.

CH dong hoac nhom co dong nim gill tir tam phan tram (08%) dén dudi mudi lam phan
tram (15%) téng sb cb phan ¢ quyén biéu quyet duge dé cir mot (01) img vién; tur muoi
lam phan tram (15%) dén dudi ba muoi lam phan trim (35%) dugc dé cur toi da hai (02)
rng vién; tir ba muoi lam phén tram (35%) tré [én duoc dé cir toi da ba (03) tmg vién.

Truong hop sb luong tmg vién HDQT thong qua dé cir va img ctr van khong da sb lugng
can thiét, HDQT duong nhiém c6 thé dé cir thém mg ctr vién hoac t6 chirc dé cir theo co
ché duoc Cong ty quy dinh tai Khoan 4 Piéu 20 Quy ché nay. Thu tuc HDQT duong nhiém
gidi thiéu tmg vién HPQT thuc hién theo quy dinh tai Piéu 20 Quy ché nay va phai dugc
cbng bd 1o rang.

Piéu 17. Cach thirc bau thanh vién HDQT
1. Viée bau thanh vién HPQT phai thyc hién theo phuong thire bAu ddn phleu theo do moi

¢b dong co tong so phiéu bau tuong (g véi tdng sb c6 phan s& hitu nhan voi s6 thanh vién
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duoc bau cia HPQT va cé dong c6 quyén don hét hoac mot phr?m tong s6 phiéu bau cia
minh cho mot hodc mot s6 ng ctr vién. Ngudi tring cir thanh vién HDQT dugc xdc dinh
theo sb phiéu bau tinh tir cao xudng thip, bt diu tir img cir vién ¢o sb phiéu bau cao nhét
cho dén khi du sb thanh vién quy dinh tai Diéu 18 Cong ty.

Truong hop c6 tir hai (02) ing cir vién tré 1én dat cting so phiéu bau nhu nhau cho thanh
vién cudi cing ciia HPQT thi sé tién hanh bau lai trong s6 cac g cir vién co sb phiéu bau
ngang nhau hodc lya chon theo tiéu chi quy ché bau cir.

Néu s tmg vién nho hon hoic bang sb thanh vién HDbQT can bau thi viée bau thanh vién
HDQT c6 thé duge thuc hién theo phuong thire bau don phiéu nhu trén hodc thue hién theo
phuong thire biéu quyét (tan thanh, khong tan thanh, khong co6 y klen) Ty 1€ bleu quyét
thong qua theo phuong thirc biéu quyét duge thue hién Khoan 2 Didu 21 cua Didu 1¢ Cong
ty.

3. Chu tich HDQT do HPQT béu trong s6 cac thanh vién HDQT.

Piéu 18. Céc truwdmg hgp mién nhiém, bai nhiém, bb sung thanh vién HPQT

1.

Thanh vién HPQT bi mién nhiém hodc bai nhiém theo cac truomg hop duoe quy dinh tai
Khoan 3 Diéu 27 cia Diéu 1& Cong ty.

Truong hop thanh vién HPQT bi mién nhiém hodc bai nhiém, Pai hoi dong co dong co
trach nhiém bau bé sung thanh vién HPQT tai cude hop Pai hoi déng ¢ déng gan nhét.

Chu tich HPQT c6 thé bi mién nhiém, bai nhiém, biu thay thé theo quy dinh tai Khoan 4
Diéu 30 ctia Diéu 1¢ Cong ty.

Piéu 19. Thong bdo vé biu, mién nhiém, bai nhiém thanh vién HDQT

Sau khi ¢6 quyét dinh bdu, mi&n nhiém, bai nhiém thanh vién HDQT, Cong ty c6 trach nhiém
cong bd thong tin trong ndi bd Cong ty va cho céc co quan hiru quan, trén cac phuong tién
thong tin dai ching, trén trang trang théng tin dién tir ciia Cong ty theo trinh tu va quy dinh cua
luat hién hanh.

Diéu 20. Cich thire giéi thiéu ing vién thanh vién HPQT

1.

HPQT hoic céc dbi tugng khac theo quy dinh tai Khoan 3 Piéu 21 cua Quy ché nay triéu
tap cude hop HDQT vé viéc bau cir thanh vién HPQT dé phé bién ndi dung bau cir: sb
lwong, tiéu chuan g vién tham gia bau cir, cach thire dé cir, tng ctr theo quy dinh tai Diéu
16 Quy ché nay. Viéc bau ctr s& duge thuc hién tai Dai hoi ddng cb dong gan nhat.

Cong ty ban hanh thong béo cong b cong khai v& viée bau ctr thanh vién HDQT va céac
trinh tu thu tuc vé trigu tap va bau ctr s& thue hién theo Chuong 3 Quy ché nay trong d6 ghi
ro 1y do bau cir, s lugng, tiéu chudn va didu kién, cach thire bau ci, thi tuc thuc hién ung
ctr, dé ci,

HDQT tong hop danh sach g vién thong qua dé cir, g cir va thz’oim‘ dinh thong tin vé
timg Umg vién nham dam bao cdc tng vién dép ng du tiéu chuan va dicu ki¢n lam Thanh
vién HDQT theo quy dinh tai Khoan 2 Diéu nay.

Truong hop s6 lwong ung vién HDQT thong qua dé ctr va img cr van khong du sb luong
can thiét, HDQT sé& chudn bi danh s4ch ting vién theo céc tiéu chi sau:

+ S6 lwong ing vién: la s0 lugng con thiéu sau khi tong hop danh séch tng vién hop 18
thong qua dé cir, img cir tai Khoan 3 Piéu nay;

+ Ung vién do HPQT gi6i thiéu phai dugce da sé Thanh vién HPQT duong nhiém tién

hanh biéu quyét thong qua;
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+ Ung vién do HDQT gi6i thiéu phai dam bao t6i thidu céc diéu kién, tidu chuan theo quy
dinh tai Piéu 155 Luét Doanh nghiép.

Piéu 21. Cude hop HPQT

Quy dinh chung v& cudc hop HDQT

a. HDQT phai td chirc hop it nhét mdi quy mot (01) lan theo trinh tu duge quy dinh tai
Didu 1é Cong ty va Piéu 22 Quy ché nay. Viéc t6 chirc hop HDQT, chuong trinh hop
va céc tai liéu lién quan duge thong béo trude cho cac thanh vién HDQT theo thot han
quy dinh ctua phap luat va Piéu 1& Cong ty.

b. Bién ban hop HPQT phai duoc 14p chi tiét va rd rang, Chi toa cudc hop va ngudi ghi
bién ban, phai ky tén vao bién ban cudc hop, trir truong hop quy dinh tai Piém a Khoan
5 Piéu22 Quy ché nay. Bién ban hop HPQT phai dugc luwu giit theo quy dinh cua phép
luat va Didu 1é Cong ty.

2. Quy dinh vé& cudc hop dinh ky va bat thudng

Chu tich HDQT phai triéu tdp cac cudc hop HDQT dinh ky va bat thuong theo quy dinh tai
Diéu 31 cua Diéu 1&€ Cong ty.
HDPQT quyet dinh thanh lap cac tiéu ban thuoc HDQT nham muc dich phu trach chinh sach

phat trién, nhan su, luong thuong, kiém toan ndi b9, quan ly rui ro cua Cong ty. Céc tiéu
ban thuoc HDQT sé& dugc quy dinh cu thé tai cac quy ché ndi bo ctia Cong ty.

Piéu 22. Quy dinh vé trinh tu va thi tuc t6 chite hop HPQT

i

Trinh ty, thu tuc triéu tap hop, diéu kién tién hanh cudc hop HDQT, cach thirc biu quyét,
cach thirc thong qua nghi quyét HDQT dugc thuc hién theo Didu 31 cua Piéu lé¢ Cong ty.

Céc quyet dinh dugc thong qua trong hoi nghi true tuyén hodc hoi nghi truc tlep két hop
truc tuyén duogce to chire va tién hanh mot cach hop phap, ¢ hiéu luc ngay khi két thiic cude
hop nhung phai duoc khang dinh bang cac chit ky trong bién ban cua tat ca thanh vién
HDQT tham dy cudc hop nay, bing cach sir dung nhiéu ban sao ctia cling mdt vin ban néu
mdi ban sao d6 ¢6 chit ky cua it nhat mot thanh vién HDQT, chu toa, va thu ky. Nhimg
ngudi ky tén vao Bién ban hop ¢ thé sir dung chir ky dién ti.

Ghi bién ban hop HDQT:

a. Céac cudc hop ctia HDQT phai duge ghi bién ban va co thé ghi 4m, ghi va luu 2itr duoi
hinh thirc dién tir khac. Bién ban phai lap bang tiéng Viét va co thé 1ap thém bang tiéng
nude ngoai, ¢o cac ndi dung chu ycu theo Piéu 158 cta Luat Doanh nghiép;

b. Bién ban hop HPQT va tai liéu st dung trong cudc hop phai duoc luu gifr tai tru chinh
cua Cong ty;
c. Bién ban lap bang tiéng Viét va tiéng nu¢e ngoai ¢6 hidu luc ngang nhau. Truong hop

c6 sy khéc nhau vé n6i dung bién ban tiéng Viét va tiéng nude ngoai thi ndi dung trong
bién ban tleng Viét ¢6 hiéu luc ap dung;

d. Chutich HDQT c6 trach nhiém gtri Nghi quyét, bién ban hop HPQT t6i cac thanh vién
HDPQT.

Sau khi ban hanh Nghi quyét HDQT, Cong ty c6 trach nhiém cong b6 thong tin trong ndi

bd Céng ty va cho cic co quan hitu quan, trén cac phuong tién thong tin dai ching, trén

trang trang thong tin dién tr ctia Céng ty theo trinh tur va quy dinh ctia hién hanh.
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CHUONG 4 - UY BAN KIEM TOAN

Piéu 23. ﬁy ban kiém tosn, tiéu chuin va diéu kién 1am thanh vién Uy ban kiém toan

1. S lugng thanh vién Uy ban kiém toan t6i thiéu 1a hai (02) nguoi.

2. Thanh viép Uy ban kiém toan phai dép (g céc tiéu chudn va didu kién tai Khoan 2 Diéu
39 cua Dicu 1€ Cong ty.

3. Chu tich Uy ban kiém toan phai 14 thanh vién doc lap HPQT, va cac thanh vién khac cua
Uy ban kiém toan phai la thanh vién HPQT khéng diéu hanh.

4. Chu tich Uy ban kiém toan phai c6 bang tét nghiép dai hoc trd 1én thudc mot trong céc chuyén
nganh kinh té, tai chinh, ké toan, kiém toan, luat, quan tri kinh doanh, dap trng céc ti€u chuén va
diéu kién theo quy dinh cua phép luat, céc quy ché ndi b ciia Cong ty.

Diéu 24. B6 nhiém thanh vién Uy ban kiém todn

Viéc bd nhiém Chu tich Uy ban kiém toan va cac thanh vién khac trong Uy ban kiém toén phai
duge HPQT thong qua tai cude hop HPQT.

Diéu 25. Thi lao cia thanh vién Uy ban kiém tosdn

Thu lao, chi phi hoat djng va céc loi ich khac clia Uy ban kiém toan va timg thanh vién Uy ban
kiém toan phai duogc béo cdo tai Pai hoi dong cd dong thuong nién.

Piéu 26. Quyén va nghia vu ciia Uy ban kiém tosdn

1. Uy ban kiém toén 1a co quan chuyén mén thuge HPQT, ¢6 cic quyén, nghia vu theo quy
dinh tai Khoan 1 Diéu 40 cua Diéu 1é Cong ty.

2. Thanh vién HDQT déc lap trong Uy ban kiém toan c6 trach nhiém béo céo hoat dong cua
Uy ban klem toan, két qua glam sat, danh gia cac hoat dong tai Cong ty tai cudc hop DPai
hoi dong cb déng thudng nién.

Piéu 27. Hoat ddng cita Uy ban kiém toan

1. Uy ban kiém toan phai hop it nhét hai (02) 14n trong mot ndm. Bién ban hop duoc lap chi
tiét, ro rang va phai duoc luu gitt ddy da. Nguoi ghi bién ban va céc thanh vién Uy ban
kiém toan tham du hop phai ky tén vao bién ban cude hop.

2. Uy ban kiém toén théng qua quyét dinh bing bleu quyét tai cude hop, 1dy ¥ kién bing vin
ban hoac hinh thirc khac theo quy dinh tai Piéu 1é hoic quy che hoat dong Uy ban kiém
toan. Mdi thanh vién Uy ban kiém toan €6 mot phiéu biéu quyét. Quyét dinh cua Uy ban
kiém toan duoc thong qua néu dugc da 50 thanh vién du hop tén thanh; truong hop s6 phleu

ngang nhau thi quyét dinh cudi ciing thugc vé phia co y kién ctia Chu tich Uy ban kiém
toan.

CHUONG 5 - NGUOI PIEU HANH DOANH NGHIEP

Nguoi diéu hanh doanh ‘nghiép cua Cong ty la Tong Giam ddc didu hanh, cac Pho Tong Gidm
dbc didu hanh, Gidm dbe tai chmh Giam dbc dau tu, Giam dbc nhan su, K& toan truéng, va
céc chirc danh khac do HDQT quyét dinh tiy timng thoi diém.

Téng Giam doc diéu hanh 1a nguoi diéu hanh céng viéc kinh doanh hr;mg ngay cua Cong ty,
chiu sy gidm sat cuia HDQT, va ¢6 cac quyen nghia vu quy dinh tai Piéu 162 ctia Luit Doanh
nghiép, Diéu 36 ctia Diéu 18, va cac quy ché ndi bd cta Cong ty.
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Pidu 28. Céc tiéu chuin va thu lao ciia Ngudi diéu hanh doanh nghiép

L.

Nguoi diéu hanh doanh nghiép phai du tiéu chuén theo quy dinh Luét Doanh nghiép, Luét
ké toan va cac quy dinh khac.

Nguoi diéu hanh doanh nghiép phai cé trach nhiém mén can dé hd trg Cong ty dat duoc
cac muc tiéu dé ra trong hoat dong va tb chirc.

3. Nguoi diéu hanh doanh nghiép phai lam viéc toan thoi gian tai Cong ty.

Nguoi diéu hanh doanh nghiép phai t6t nghiép dai hoc; ¢ stc khoe t6t, ¢6 klen thire vé
chinh tri, kinh té, phap luat; c6 trinh dd chuyén moén phu hop, co hiéu biét v& nganh nghé
kinh doanh cua Cong ty; va c6 niang lyc lanh dao va quan 1y doanh nghiép.

Nguoi diéu hanh doanh nghiép khong ddng thoi 1a thanh vién HPQT, trir truong hop dugc
Dai hoi ddng c¢b déng chip thuan.

Nguoi didu hanh doanh nghiép khong dong thoi la co dong/nguorl dai dién theo uy quyen
ctia cb dong nim giit trén nam phan tram (5%) vbn diéu 1¢, thanh vién HDQT/Hoi dong
thanh vién, Chu tich cong ty, Kiém toan vién ndi bd/Kiém soat vién, ngudi diéu hanh doanh
nghiép ctia cong ty khic hoat dong trong cac nganh kinh doanh chinh ciia SRF Group, trix
truomg hop duge HDQT cua Cong ty chép thuan.

Nguoi d}eu hanh doanh nghiép va ngudi lién quan ctia Nguoi diéu hanh doanh nghiép
khong tiém an kha nang xung dot loi ich véi SRF Group.

Thu lao cua nguoi diéu hanh duoce tinh vao chi phi kinh doanh ctia Cong ty theo quy dinh cua
phap luét vé thué thu nhap doanh nghiép, duge thé hién thanh muc riéng trong bao cdo tai chinh
hing nam ctia Cong ty va phai béo cao Dai hoi ddng cb dong tai cudc hop thudng nién.

Piéu 29. Viée bd nhiém Nguwoi diéu hanh doanh nghiép

1.

a.

Viéc bd nhiém Téng Giam déc diéu hanh:

HDQT bd nhiém mot (01) thanh vién HDQT hodc thué mot ngudi khac lam Toéng Giam
doc diéu hanh; ky hop dong trong do quy dinh tha lao, tién luong va loi ich khac. Thu lao,
tién lwong, loi ich va cac diéu khoan khéc trong hop dong ddi véi Tong Giam dbc diéu
hanh do HBQT quyet dinh va phai dugc bao cédo tai Dai hoi ddng c6 dong thudng nién,
dugc thé hién thanh myc riéng trong Bao cdo tai chinh ndm dong thoi duge néu trong Béo
c4o thuong nién cua Cong ty.

Nhiém ky cua Tong Giam dbc diéu hanh 1a khong qua ndm (05) nam va c6 thé duoc tai bo
nhiém. Viéc bd nhiém c6 thé hét hidu lyc can ct vao cac quy dinh tai hop dong lao dong
hodc céc hop dong/thoa thudn khac ky két v6i Cong ty. Tong Giam déc didu hanh khong
phai 1a nguoi ma phap luét cdm gift chirc vu nay va phai dap tmg céc tiéu chuén, diéu kién
theo quy dinh cua phap luat va Piéu 1¢ Cong ty.

Ngoai cdc tiéu chudn va didu kién quy dinh tai Diéu 28 Quy ché nay, Tong Giam dbe diéu
hanh khong dugce kiém giit chic danh Téng Giam doc/Gidm déc cua bat ky Cong ty con
hodc Cong ty lién két nao, trir trudng hop duoe HDQT cuia Cong ty chép thuén.

Viéc bd nhiém Pho Tong Giam dbc didu hanh, Ké toan trudng hodc Nguoi diéu hanh doanh

nghiép khac:

a. Theo dé nghi clia Téng Giam dbc didu hanh va duoc su chép thuin cia HDQT, Cong
ty dugc tuyén dung Phé Téng Giam dbc diéu hanh, Ke toan trudng hoédc ngudi diéu

hanh khac véi sb luong va tiéu chuén phli hop véi co cAu va quy ché quan ly ctia Cong
ty do HDPQT quy dinh. Nguoi diéu hanh doanh nghiép phai co trach nhiém mén céan dé

hd trg Cong ty dat dugc cac muc tiéu dé ra trong hoat dong va td chuc.
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b. Thu lao, tién luong, loi ich va cac diéu khoan khéc trong hop dong lao dong d6i voi
Pho Tong Giam doc di€u hanh, Ké toan truéng hodc nhitng ngudi diéu hanh khac do
HDQT quyét dinh sau khi tham khao y kién ctua Tong Giam doc diéu hanh.

Piéu 30. Ky hop dong véi Ngwdi didu hanh doanh nghiép

Tham quyen ky két va quyét dinh céc didu khoan ctia hop dong duoc quy dinh tai B1em g
Khoan 3 l:')1€:u 28 va Piéu 35 cua Piéu 1& Cong ty. Mot thanh vién HDQT dugc uy quyén sé& ky
két hop ddng véi Téng Giam dbe didu hanh, Pho Téng Giam déc diéu hanh, Ké toan trudng
hodc Nguoi diéu hanh doanh nghiép khéc.

HDQT c6 thé xem xét dua vao thém céc diéu khoan va cac didu kién trong hop dong phu hop
voi cac quy dinh cta phap ludt, khi ky két hop déng dbi véi Tong Giam dée didu hanh, Pho
Tong Giam dbc diéu hanh, K& toan truéng hodc Ngudi diéu hanh doanh nghiép khac.

Piéu 31. Cac trwong hgp mién nhiém Nguwoi diéu hanh doanh nghiép

Té\pg Giam déc‘diéu hanh va Nguoi diéu hanh doanh nghiép khac ¢6 thé bi mién nhiém va bi

cham dut hop dong trong nhiing truong hop sau:

1. Khong con du tiéu chuan va diéu kién quy dinh tai Didu 28 va Didu 29 Quy ché nay;

2. C6 don xin nghi viéc va duge chip thuan;

3. Céc déi tuong khong duge tham gia quan Iy doanh nghiép theo quy dinh tai Khoan 2 Diéu
17 cua Luat Doanh nghiép.

4. HPQT c6 thé mién nhi¢m Tong Gidm doc diéu hanh khi c6 tir hai phan ba (2/3) thanh vién
HDPQT ¢6 quyén biéu quyét du hop tan thanh va b6 nhi¢m Tong Gidm doc dieu hanh méi
thay the.

Piéu 32. Thang bdo bb nhiém, mién nhiém Nguoi diéu hanh doanh nghiép

Sau khi co qu)’/é't dinh bd nhiém, mi&n nhiém Ngudi diéu hanh doanh nghiép, Cong ty ¢6 trach

nhiém cdng bo thong tin trong ndi bd Cong ty va cho cac co quan hiru quan, trén cac phuong

tién thong tin dai ching, trén trang trang thong tin dién tirciia Cong ty theo trinh tu va quy dinh
ctia phap luat hién hanh.

CHUONG 6 —- NGUOI PAI DIEN VON

Piéu 33. Nguwoi dai dién von

1. HPQT tham khao y kién cua Téng Giam dbc diéu hanh, citr téi thidu hai (02) ngudi va t61
da ba (03) nguoi dai dién von tai cac Cong ty con, Cong ty lién két, va x4c dinh cu thé phin
vén gop dai dién cho timg nguoi dai dién von.

2. Ngudi dai dién von phai dap tng cac tiéu chudn va didu kién sau:

a. Tot nghiép dai hoc, co kién thirc vé chjnh tr,i, k%nh té, phap luat, quan tri kinh doanh; ¢6
trinh d6 chuyén moén phu hop, c6 hiéu biét vé céc nganh kinh doanh chinh cua SRF
Group, va nam viing cac nguyén tic quan tri cong ty;

b. Khong déng thoi la c6 dong/nguoi dai dién theo uy quyén clia ¢6 dong ndm giir trén
nam phan tram (5%) von diéu 1&, thanh vién HDPQT/Héi dong thanh vién, Chu tich céng
ty, kiém todn vién ndi bo/kiém soat vién, Giam ddc hodc ngudi diéu hanh doanh nghiép

cua cac doanh nghiép khac hoat dong trong céc nganh kinh doanh chinh cua SRF
Group; trir trrong hop duge HPQT cua Cong ty chap thuén; va

c. Céc tidu chudn va didu kién khac theo quy dinh phap ludt, va cac quy dinh, quy ché noi

bd cua Cong ty.

—
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3. Nguoi dai dién von c6 cac nghia vu sau:
a. Tham du ddy du cudc hop Dai hoi déng cd dong/Hoi d@)ng thanh vién tai cac Cong ty
con;
b. Thue hién quyén va nghia vu dugc ty quyén mdt cach trung thuye, cén trong, t6t nhét,
bao vé lgi ich hgp phap cua Cong ty;
Chju trach nhiém trudc Cong ty do vi pham trach nhiém quy dinh tai Diéu nay; va
d. Nghia vu khéc theo quy dinh cua phap ludt va cdc quy dinh, quy ché ndi bo cia Cong
ty.
CHUONG 7 - QUY PINH VE PHOI HOP HOAT PONG GIUA HPQT VA TONG
GIAM DPOC PIEU HANH

Piéu 34. Thi tuc, trinh ty triéu tip, thong bao moi hop, ghi bién bén, thong bio két qua
hop giita HDQT va Tong Giam déc diéu hanh

Th tuc, trinh tu triéu tép, thong bao moi hop, ghi bién ban, thong bao két qua hop gitta HDQT
va Tong Giam doc diéu hanh duoc thyuce hién theo thu tuc, trinh tu triéu tap hop HPQT dugc
quy dinh tai Diéu 22 Quy ché nay.

Pidu 35. Thong bho Nghi quyét cia HPQT cho Téng Giam doc diéu hanh

Nghi quyét HDQT (véi cac ndi dung lién quan dén trach nhiém, quyen han va nghia vu cua
Téng Giam dbc diéu hanh) sau khi dwgc ban hanh phal duoc gu’1 dén cho Téng Giam débc diéu
hanh cung thoi diém va theo phuong thirc nhu d6i v6i thanh vién HDQT.

Piéu 36. Céc truwong hop Téng Giam d6c diéu hanh dé nghi triéu tip hop HPQT va nhirng
A A A . ;YA

van dé can xin y kien HDQT

Téng Giam dbc diéu hanh c6 thé dé nghi triéu tap hop HPQT trong cac truong hop sau:

+ Khi xét thiy cac quyén ciia Tong Giam d6c diéu hanh theo quy dinh tai Piéu 36 cua Diéu
1é Cong ty khéng duoce thye thi;

+ Khi phat hién hanh vi vi pham phép ludt hodc vi pham Diéu 1é Cong ty cua nhu'ng Nguoi
diéu hanh doanh nghlep khac sau khi da thuc hién thong bao bang van ban véi HDQT
nhung ngudi ¢6 hanh vi vi pham chua chdm dut vi pham hodc c6 giai phap khéc phuc hau
qua.

Nhitng vén dé cén xin y kién HDQT:
Kién nghi véi HDQT vé phuong an co cAu t chure, quy ché quéan ly ndi b clia Cong ty:
b. Dé xuét nhirng bién phip ning cao hoat dong va quan ly cua Cong ty;

c. Kiénnghisé luong va Nguoi diéu hanh doanh nghiép ma Cong ty can tuyen dung dé HDQT
b6 nhiém hodc mién nhiém theo quy ché ndi bd va kién nghi th lao, tién lwong va loi ich
khéc dbi voi Nguoi didu hanh doanh nghiép dé HPQT quyét dinh;

d. Tham khao y kién ctia HDQT dé quyét dinh sb Juong nguoi lao dong, viéc bd nhiém, mién
nhiém, mutc luong, trg cap, loi ich, va cac didu khoan khéac lién quan dén hop dong lao
dong cua ho;

e. Xiny kién HDQT phé chuén ké hoach kinh doanh chi tiét cho nam tai chinh tiép theo phu
hop v6i dinh huéng ké hoach tai chinh ndm (05) nam;

f.  Kién nghi phuong an tra ¢b tirc hodc xir 1y 16 trong kinh doanh;

g. Céc ndi dung khac khi xét thay loi ich ctia Cong ty.
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Dleu 37. Bao cao caa Tong Giam dbc didu hanh voi HPQT vé viéc thwe hién nhiém vy va
quyén han dwoc giao

1. Bao céo vé tinh hinh thyc hién Nghi quyét cia HDQT va Pai hoi déng cb dong, ké hoach
kinh doanh va ké hoach déu tu cua Cong ty da duge HDQT va Pai hoi dong c6 déng thong
qua;

2. Dinh ky hang quy, hang ndm béo cdo ddnh gia tinh hinh tai chinh, tinh hinh hoat dong san
xuét kinh doanh cua Cong ty;

3. Béo cdo vé nhiing cai tién vé co céu td chirc, chinh séch, quan ly;

4. Béo cdo hing nam vé viéc trién khai thuc hién cac nghia vu ddi véi méi truomg, cong déng,
nguoi lao dong;

5. Bao céo vé tinh hinh thuc hién cdc ndi dung khéc theo yéu cau ciia HDQT; cac ndi dung
duoc Hoi dong quan tri va Dai hoi dong cb dong ty quyén (néu co);

6. Thuc hién bao céo cac vin dé khac theo yéu cau ciia HDQT.

Diéu 38. Klem diém viéc thwe hién Nghi quyét va cdc véin dé ily quyén khic cia HDQT
ddi voi Tong Giam dbc didu hanh

Cén ctr vao béo céo ctia Téng Giam doc diéu hanh vé viéc thuc hién nhiém vu va quyen han
dugc giao theo quy dinh, HDQT s& tién hanh kiém diém két qua thue hién Nghi quyét va céc
van dé uy quyén khéac cia HDQT véi Téng Giam déc didu hanh.

Piéu 39. Céc vin dé Téng Giam dbc diéu hanh phai bio cdo, cung cAp théng tin va cich
thire thong bdo cho HPQT

1. Téng Giam déc didu hanh bao cdo HDQT céc ndi dung ¢6 lién quan dén viée thuc hién
Nghi quyet HPQT va cac van dé ny quyén cia HDQT d6i voi Téng Giam doc dleu hanh,
bdo cdo vé tinh hinh hoat dong san xuét kinh doanh cua Cong ty va céc vin dé can xin y
kién chi dao cua HDQT.

2. Truong hop phat hién rai ro co thé anh huong 16n dén uy tin va hoat dong cua Cong ty,
Tong Giam dbc diéu hanh can bao céo ngay cho HDQT. Tong Giam dbc diéu hanh chiu
trach nhiém tao moi diéu kién thuén lgi dé HPQT duoc tiép cén cac thong tin, bdo cdo
trong thoi gian nhanh nhét theo yéu cau cia HDQT.

Pidu 40. Phéi ho’p hoat dong kiém sost, diéu hanh, gidm sat giira cic thanh vién HPQT
va Tong Giam ddc diéu hanh theo cic nhiém vu cu thé ciia cdc thanh vién néu trén

HDQT va Téng Giam dbc diéu hanh phdi hop trong quan hé cong téc theo céc nguyén tic sau:
- Luén vi loi ich chung ctia Cong ty.

- Tuén thi nghiém tac cac quy dinh ¢6 lién quan cua phép luat, Diéu 18 va cac quy dinh cua
Cong ty.

- Thuc hién nguyén tic tap trung, dan chu, cong khai, minh bach.

- Phdi hop cong tac vdi tinh than trach nhiém cao nhét, trung thue, hop tac va thuong xuyén
chii dong phdi hop théo g& cac vuéng méc, kho khan.
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CHUONG 8- QUY PINH VE DANH GIA HANG NAM BOI VOT HOAT DONG KHEN
THUONG VA KY LUAT POI VOI THANH VIEN HDQT, TONG GIAM pOC PIEU
HANH VA CAC NGUOI PIEU HANH DOANH NGHIEP KHAC

Pitu 41. Quy dinh vé vige dénh gia hoat dong cia Thanh vién HDQT, Téng Giam doc
diéu hanh va Nguoi dieu hanh doanh nghi¢p khac

1.

HDQT c6 trach nhiém xady dung cac tiéu chuan dénh gia hoat dong cho tht ca cac dbi tugng
la thanh vién HDQT, Téng Giam déc didu hanh va ngudi diéu hanh khéc.

Céc tiéu chun danh gia hoat dong phai hai hoa gitra loi ich cua Nguoi diéu hanh doanh
nghiép voi loi ich lau dai cua Cong ty va ¢ dong. Cac chi s6 tai chinh va phi tai chinh duoc
sir dung trong danh gia duge HPQT cén nhic than trong va quyét dinh tai timg thoi diém.
Trong dé, cac chi tiéu phi tai chinh co thé duoc dé cap nhu: quyén loi ctia cac bén lién quan,
hiéu qua hoat déng, nhiimg tién bd va cai tién dat dugc, v.v....

Hang nim, can ¢t vao chirc ning, nhiém vu duge phén cong va cac tiéu chuén dénh gia da
duoc thiét 1ap/cac két qua dat duoe, HDQT t6 chire thuc hién danh gia hoat dong thanh
vién HDQT.

HPQT ctia Cong ty thue hién ddnh gia nhu sau:

a. Tu danh gia cac hoat dong dya trén muyc tiéu, ké hoach hoat dong hang nam; va cac quy
dinh tai Piéu & Cong ty, quy dinh ndi bd ctia Cong ty:

b. Thuc hién viéc danh gia thanh vién HDQT, Téng giam ddc diéu hanh, Nguoi didu hanh
doanh nghiép khac ctia Cong ty trong thoi han khong qua ba muoi (30) ngay ké tir ngdy
két thuc ndm tai chinh;

¢. Nguoi quan ly doanh nghiép, Nguoi diéu hanh doanh nghiép cua Cong ty tu danh gia
béng van ban v& hoat ddng ctia minh trong nam tai chinh theo quy dinh ndi bo cua Cong
ty va giri dén HDQT cia Cong ty it nhat mudi lam (15) ngay truée ngay t6 chic cude
hop danh gia; va

d. HPQT tham khao  kién ctia Téng gidm dbc diéu hanh trong tién trinh danh gia Nguoi
quan 1y doanh nghiép, Ngudi diéu hanh doanh nghiép ctia Cong ty.

Két qua dénh gia hang nam dugc luu gitt va la co s¢ dé quyét dinh viée khen thuong, ky
luat, bd nhiém, diéu chuyén, mién nhiém; quyét dinh thu lao, tién luong, tién thudng va loi
ich khéc ctia Ngudi quan 1y doanh nghiép, Nguoi diéu hanh doanh nghiép cta cong ty.
Viéc danh gia hoat dong cia Nguoi diéu hanh doanh nghiép khac thuc hién theo cac quy
dinh ndi bo hodc ¢6 thé dua vao ban tu dénh gia hoat dong ctia nhitng Nguoi diéu hanh
doanh nghiép nay, va nhan xét cua Chu tich HDQT va/hodc cp trén truc tiép cua ho.

Piéu 42. Khen thudong

HPQT phé duyét quy ché khen thuong do Téng Giam dbe Eiiéu hanh dé xuét.’Viéc khen thudng
duoc thuc hién dua trén ket qua danh gia hoat dong tai Di€u 41 cua Quy ché nay.

Piéu 43. Ky luit

L

HPQT c6 trach nhiém xdy dung hé théng ky luét dua trén tinh chit va mure d6 cua viée vi
pham. Viéc ky luét phai ¢ hinh thirc cao nhét 1a bai nhiém, cach chue.

Thanh vién HPQT, Téng Giam déc diéu hanh, Ngudi quan Iy doanh nghiép, va Nguoi diéu
hanh doanh nghiép khac khong hoan thanh nhiém vu ctia minh so v6i yéu cau voi sy trung
thuc, siéng nang, can trong s& phai chiu trach nhiém ca nhén vé nhiing thiét hai do minh

gdy ra.
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3. Thanh vién HDQT, Tong Giam d6c didu hanh, Ngudi quan ly doanh nghiép, va Nguoi diéu
hanh doanh nghiép khac khi thue hién nhiém vu ma c6 hanh vi vi pham quy dinh phap luét
hodc quy dinh ctia Cong ty thi tuy theo murc dd vi pham ma bi xir 1y ky luét, vi pham hanh
chinh hodc truy ctru trach nhiém hinh sy theo quy dinh cua phap luat va Diéu 1é Cong ty
Truong hop gay thiét hai dén loi ich cia Cong ty, cb dong hodc ngudi khéc s& phai bbi
thuong theo quy dinh cua phap luat.

CHUUNG 9 - LUA CHON, BO NHIEM, MIEN NHIEM NGUOI PHU TRACH QUAN
TRI CONG TY

Piéu 44. Ngudi phu trich quan tri Cong ty
1. Ngudi phu trach quan tri Cong ty phai dép tng céc tiéu chun sau:
C6 hiéu biét vé phap luat;
b. Khong dugce ddng thoi 1am viée cho t chire kiém toan dugc chip thuin dang thuce hién

kiém todn cac béo cdo tai chinh cua Cong ty;

c. Céc tiéu chudn khac theo quy dinh cua phap luat, Didu 1¢ Cong ty va quyét dinh cua
HPQT.

2. Ngudi phu trach quan tri Cong ty co6 cic quyén va nghia vu duge quy dinh tai Khoan 4
Diéu 33 ciia Didu 16 Cong ty.

Pidu 45. Viée bé nhiém Nguwoi phu trach quén tri Cong ty

1. HDPQT bo nhiém it nhit mdt (01) nguoi lam Ngudi phu trach quan tri Cong ty dé hd tro
hoat déng quan tri Cong ty duoc tién hanh mét cach c6 hi¢u qua. Nhigm ky cua Nguoi phu
trach quan tri Cong ty do HDQT quyét dinh, t6i da la ndm (05) ndm. Ngudi phu trach quan
tri Cong ty c6 thé kiém nhiém lam Thu ky Cong ty theo quy dinh tai Khoan 5 Diéu 156 cta
Luét Doanh nghiép va Diéu 37 cua Piéu 1é Cong ty.

2. HDPQT c6 thé bd nhiém Tro Iy Ngudi phu trach quéan tri Cong ty tiy timg thoi diém.
Diéu 46. Cac truedmg hop mién nhiém Nguwdi phu trach quan tri Cong ty

1. HDQT c6 thé mién nhiém Ngudi phu trach quan trj Cong ty khi cdn nhung khong trai voi
cdc quy dinh phap luat hién hanh vé lao dong.

2. Nguoi phu trach quan tri Cong ty c6 thé bi mi&n nhiém theo Nghi quyét cua Pai hoi déng
cod dong.

Diéu 47. Théong bso bd nhiém, mién nhiém Ngwdi phu trach quan tri Cong ty

Sau khi ¢6 quyét dinh bé nhiém, mién nhiém Nguoi phu trach quan tri Cong ty, Cong ty co
trach nhiém cong bd thong tin trong ndi bd Cong ty va cho cac co quan hitu quan, trén cac
phuong tién thong tin dai ching, trén trang trang thong tin dién tir ciia Cong ty theo trinh tu va
quy dinh ctia luat hién hanh.

CHUONG 10 - SUA POI QUY PINH VE QUAN TRI CONG TY
Diéu 48. B6 sung va sira d6i Quy dinh vé quan tri Cong ty

1. Vige bo sung hoic stra d6i Quy dinh nay phai dugc Dai hdi dong cb déng Cong ty xem xét
va quyét dinh.

2. Trong trudng hop c6 nhitng quy dinh ctia phap luat c6 lién quan dén hoat dong cta Cong
ty chwa duge dé cép trong ban quy ché nay hodc trong truong hop ¢6 nhing quy dinh méi
ctia phép luit khac v6i nhiing diéu khoan trong quy ché nay thi nhitmg quy dinh cta phap
ludt d6 dwong nhién duoc ap dung va diéu chinh hoat dong ctia Cong ty.
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CHUONG 11 - NGAY HIEU LUC
Didu 49. Ngay hiéu lye

1. Quy ché nay gom 11 Chuong 49 Diéu, duoc Dai hdi ddng cd dong Cong ty CH phan
SEAREFICO nhét tri thong qua ngay 20 thang 04 nam 2021, cting chap thuan hiéu lyc toan
viin cua quy dinh nay, va thay thé céc Quy ché ndi bo vé quan tri trudc d6 cua Cong ty.

2. Trich Iuc Quy ché ndi bo vé quan tri Cong ty phai co chit ky cua Chu tich HDQT: J/

TM. HQI PONG QUAN TRI
CHU TICH|{/




