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CHUONG 1-QUY PINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi diéu chinh va déi twgng ap dung

1.

2.

Pham vi dleu chinh: Quy ché nay quy dinh vé& co chu td chire nhén su, nguyén tic hoat
dong, quyén han, nghia vu cia HPQT va cdc thanh vién HPQT cua Cong ty C6 phin
SEAREFICO nhim hoat dong theo quy dinh tai Luat Doanh nghiép, Diéu 1& cong ty va céc
quy dinh khéc ctia phap luét co lién quan.

Déi tuong ap dung: Quy ché nay dugc ap dung cho HPQT, céc thanh vién HDQT.

Didu 2. Chir viét tit

1.
2,
%

© N oo w

10.

11.

12.

13.

14.

15.

“C6 dong 16m™ 1a cb dong duogc quy dinh tai Khoan 18 Diéu 4 Luat Chung khoan.

“Cong ty” 1a Cong ty C6 phan SEAREFICO.

“Cong ty con” la cong ty ma Cong ty la cong ty me theo quy dinh tai Khoan 1 Piéu 195
Luat Doanh nghiép.

“Cong ty lién két” 1a cong ty ma Cong ty truc tiép hoac gian tiép ndm gifr tir hai muoi phan
tram (20%) dén dudi ndm muoi phén tram (50%) vdn diéu 1é cua cong ty do.

“DHDCD” 12 Pai hdi dong cb dong.

“HDQT la Hoi ddng quén trj.

“HPTV” la Hoi dong thanh vién.

“Luét Chimg khoan” c6 nghia la Ludt Chimg khoan s 54/2019/QH14 dugc Qudc hoi thong
qua ngay 26 thang 11 nam 2019 va Luat stra doi, bo sung, thay thé Luat Chiig khoan (néu
c0) tai tung thoi diém.

"Luét Doanh nghiép" cé nghia la Luit Doanh nghiép 50 59/2020/QH14 dugc Qubc hoi

théng qua ngay 17 thang 06 ndm 2020 va Lut sira d6i, b6 sung, thay thé Luat Doanh nghiép
(néu cd) tai timg thoi diém.

"Nguoi co lién quan" 1a ca nhén, td chire duoc quy dinh tai Khoan 23 Piéu 4 Luét doanh
nghiép, va Khoan 46 Diéu 4 Luét ching khoan.
“Ngudi dai dién von” 1a ngudi duge HDQT bo nhiém va iy quyén bing vin ban dai dién

cho mét phan hodc toan b s6 c6 phan/phan vén gop ciia Cong ty tai cac cong ty khac dé
thure hién cac quyén va nghia vu cua Cong ty tai cac cong ty nay.

“Nguoi diéu hanh doanh nghi¢p” la Tong Giam dbc diéu hanh, cic Pho Téng Giam dbc
diéu hanh, Giam dbe tai chinh, Giam dbc dau tu, Giam dbc nhan su, Ké toan trudng, va cac
chire danh khac do HDQT ctia Cong ty quyét dinh tuy timg thoi diém.

“Nguoi quan ly doanh nghiép” 1a Chu tich HDQT, thanh vién HPQT, Téng Giam déc diéu
hanh, va céc ca nhan khac giir chirc danh ngudi dai dién theo phép luét cia Cong ty.

“Nguoi phu trach quan tri Cong ty” la ngudi ¢6 trach nhiém va quyén han duoc quy dinh
tai Diéu 281 Nghi dinh 155/2020/ND-CP.

“SRF Group” la tir viét tit cua Searefico Group, bao gdm Cong ty, cac Cong ty con, va
Cong ty lién két.

Diéu 3. Nguyén tiic hoat ddng ciia Hoi ddng quan tri

HDQT lam vigc theo nguyén tac tap thé. Cac thanh vién ciia HPQT chiu trach nhiém ca
nhan vé phan viéc ciia minh va cung chiu trach nhi¢m trudec DPHDCD, trude phap luat vé

cac nghi quyét, quyét dinh cia HPQT dbi véi su phét trién ctia Cong ty.
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2

HDQT giao trach nhiém cho Téng Giam dbc diéu hanh td chure didu hanh thuc hién cac
nghi quyét, quyet dinh cua HPQT.

CHUONG 2 - THANH VIEN HQOI PONG QUAN TRI

oA As A > s s A As A 3 .
Picu 4. Hji dong quan tri va co cau Hoi dong quan tri

1.
2.

HDQT c6 sau (06) thanh vién, trong do co t6i thiéu hai (02) thanh vién doc lap HPQT.
Nhiém ky cua thanh vién HDQT khong qud ndm (05) nam va co thé duge biu lai voi sb

nhiém ky khong han ché. Mt c4 nhan chi dugc bau lam thanh vién HPQT ddc 14p khong
qué hai (02) nhiém ky lién tuc.

Truong horp tAt ca thanh vién HPQT ciing két thiic nhiém ky thi cac thanh vién do6 tiép tuc
1a thanh vién HPQT cho dén khi ¢6 thanh vién méi dugce bau thay thé va tiép quan cong
viéc.

Diéu 5. Quyén va nghia vu cia thanh vién Hi dong quén tri

1

Thanh vién HDQT c¢6 day du cac quyén va nghia vu theo quy dinh cua Luét Chang khoan,
LuAt Doanh nghiép, phap luét lién quan, Didu 1&, va cac quy ché ndi bo ciia Cong ty.

Thanh vién doc 1ap HDQT phai lap bao cao danh gia vé hoat dong cia HDQT.

Thanh vién HPQT ¢6 quyén dugc cung cép thong tin theo quy dinh tai Diéu 159 ciia Luat
Doanh nghiép.

Piéu 6. Tiéu chuin va diéu kién thanh vién Hgi dong qudn tri

L

Thanh vién HDQT va thanh vién ddc 1ap HDQT phai dap tmg céc tiéu chuén va d1eu kién
theo quy dinh tai Piéu 155 ctia Luat Doanh nghiép, va Didu 15 cia Quy ché ndi bo vé quan
tri cong ty.

Thanh vién doc lap HDQT phai thong bao véi HDQT vé viée khong con dap tmg du céc
tidu chudn va diéu kién quy dinh tai Khoan 2 Diéu nay va duong nhién khong con la thanh
vién doc lap HPQT ké tir ngay khong dép tng du céc tiéu chudn va diéu kién. HDQT phai
thong béo truomg hop thanh vién doc lap HDQT khong con dép tng du céc tiéu chuén va
diéu kién tai cude hop PHPCD gan nhét hoic triéu tdp hop PHPCD dé bau bd sung hoic
thay thé thanh vién doc 1ap HPQT trong thoi han sau (06) thang ké tir ngay nhan dugc
thong béo cua thanh vién doc lap HPQT co lién quan.

Pidu 7. Chi tich Hi ddng quin tri

. HDPQT lua chon trong sb cac thanh vién HBQT dé bau Chu tich. Chu tich HPQT cua Cong

ty khong dugc kiém nhiém chirc danh Téng Giam dbc didu hanh clia Cong ty.

Chu tich HPQT c¢6 céc quyén va nghia vy theo quy dinh tai Khoan 2 Diéu 30 cua Diéu 18
Cong ty.

Chu tich HPQT ¢6 quyén tay quyén/phan quyen cho thanh vién HPQT hodc Tong Giam
d6c diéu hanh thuc hién mot hodc mot s6 quyén va/hodc nhiém vu cia minh. Vigéc uy
quyen/glao quyén phai dugc 1ap thanh vin ban va xac dinh rd rang, cu thé noi dung uy

quyén.
Viéc béu Chu tich HPQT trong truong hop Chu tich HPQT co don tir chirc hoac bi bai
nhiém, mlen nhiém, khong c6 nguoi duge uy quyen hodc Chu tich HDQT khong thé thuc

hién quyén va nghia vy cua minh theo Khoan 2 Diéu 30 cua Piéu 1& Cong ty, dugce thuc
hién theo quy dinh tai Diéu 30 cua Piéu 1é Cong ty.
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Chu tich HDQT chiu trach nhiém truée HDQT vé viée thuc hién nhiém vu va quyen han
dugc y quyén/giao quyenfphan quyén, va phai bao cao HDQT vé ket qua va tién do thue
hién cac nhiém vu va quyén han duoc ty quyén/giao quyén/phan quyén.

Khi xét thay can thiét, HDQT quyét dinh bd nhiém thu ky Cong ty. Thu ky cong ty co
quyén va nghia vu theo quy dinh tai Khoan 5 Diéu 156 ciia Luat Doanh nghiép.

Piéu 8. Mién nhiém, bai nhiém, thay thé va b sung thanh vién Hoi dong quan tri

L.

DHDCD mién nhiém hodc bii nhiém thanh vién HDQT theo quy dinh tai Diéu 27 ctia Diéu

1¢ Cong ty.

HDPQT phai triéu tap hop DPHDCD dé bau bd sung thanh vién HDQT trong trudng hop sau

day:

a. S thanh vién HDQT bi giam qué mdt phin ba (1/3) so véi sb quy dinh tai Pidu 1é cong
ty. Truong hop nay, HDQT phai triéu tap hop PHDCD trong thoi han sau muoi (60)
ngay ké tir ngay sb thanh vién bi giam qua mdt phan ba (1/3);

b. S6 luong thanh vién doc lap HDQT giam xudng, khong bao dam ty 1& theo quy dinh
ctia phap luat va Diéu 1¢é Cong ty; va

c. Trur truong hop quy dinh tai Piém a va Blem b Khoan nay, PHPCD bau thanh vién
méi thay thé thanh vién HDQT da bi mi&n nhiém, bai nhiém tai cude hop gén nhit.

Piéu 9. Cach thirc bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi dong quan tri

L.

CH dong hogc nhom c6 ddng s¢ hiru tir tim phan tram (08%) tbng sd cb phan phd thong tros
1én c6 quyén dé cir nguoi vao HDQT. Céch thire @ ctr va bau thanh vién HPQT dugc thuc
hién theo quy dinh tai Diéu 16 va Diéu 17 cta Quy ché ndi bd vé& quan tri cong ty.

Viée biéu quyét bau thanh vién HDQT phai thuc hién theo phuong thire bau don phiéu quy
dinh tai Khoan 3 Piéu 21 ciia Diéu 18 Cong ty.

Viéc mién nhiém, bai nhiém thanh vién HPQT s& duoc thyc hién theo quy dinh tai Khoan
3 Piéu 27 cia Diéu 1é Cong ty.

Diéu 10. Thong bao vé bAu, mién nhiém, bii nhiém thanh vién Héi ddng quén tri

i

Truong hop dé xdc dinh duge tng cir vién HDQT, Cong ty phai cong bé thong tin lién quan
dén cac img cir vién t6i thiéu mudi (10) ngay trude ngay khai mac hop PHDCD trén trang
thong tin dién tir cia Cong ty dé ¢ dong cé thé tim hiéu vé cac ung cu vién nay trudc khi
bo phiéu, ting ctr vién HPQT phai ¢6 cam két bang van ban vé tinh trung thue, chinh xac
clia céc thong tin ¢4 nhan duoc cong bd vi loi ich cao nhét cua Cong ty.

Cong ty cong b6 thong tin lién quan dén ung ctr vién HDQT theo quy dinh tai Diéu 26 cua
Diéu 1¢ Cong ty.

Viéc thong bao vé ké‘E qua béu, milén nhiém, bai nhiém thanh vién HDQT thuc hién theo
cac quy dinh huéng dan vé cong bo thong tin.

CHUONG 3 - HOI PONG QUAN TRI

Piéu 11. Quyén va nghia vu ciia Hji ddng quan tri

L

HDQT la co quan quan ly Cong ty, co toan quyén nhén danh Cong ty dé quyet dinh, thuc
hién quyén va nghia vu cua cong ty, trir céc quyen va nghia vy thudc thdm quyen cua
DHDCD, cac quyén va nghia vu cua Chu tich Héi dong quan tri, Tong Giam dbc diéu hanh,
va Ngudi dai dién von duge quy dinh cu thé va chi tiét trong Didu 16 va cac quy ché noi bo

cua Cong ty.
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2. HDQT c6 cac quyén va nghia vu theo quy dinh tai Khoan 3 Diéu 28 cua Diéu 1& Cong ty.

3. HDPQT co quyen uy quyén/ giao quyen/phan quyén cho Chu tich Hoi dong quan tri, Nguoi
dai dién v6n, va Téng Gidm dbc diéu hanh thue hién mét s6 quyén va nghia vu cua Hoi
dong quan tri. Viéc ty quyenfglao quyén/phan quyen phai duoc lap thanh nghi quyét, quyét
dinh va x4c dinh 13 rang, cu thé ndi dung ty quyen.

4. HDPQT théng qua nghi quyét, quyét dinh theo quy dinh tai Diéu 31 ctia Didu 18, va Quy ché
ndi bo vé quan tri cong ty.

Djéu 12. Nhiém vu va quyén han ciia Hi dong quan tri trong viéc phé duyét, ky két hop
dong giao dich

1. HDQT chép thuan cac hop dong, glao dich ¢6 gid tri nho hon ba muoi lam phén trim (3 5%)
hoiic giao dich din dén tong gia tri giao dich phat sinh trong vong mudi hai (12) thang ké
tir ngay thuc hién giao dich dau tién co gié tri nho hon ba muoi ldm phan trim (35%) tong
gi4 tri tai san ghi trén bao cdo tai chinh gan nhéat giita Cong ty véi mot trong cdc d6i tuong
sau:

Thanh vién HDQT, Tdng Giam déc diéu hanh, va nguoi c6 lién quan ctia ho;

b. Co dong, ngum dai dién Gy quyén cta cb doéng sd hiru trén mudi phan trdm (10%) tong
v6n ¢b phan pho thong ctia Cong ty va nhiing ngudi ¢6 lién quan cua ho; hodc

c. Doanh nghiép ma thanh vién HDQT, Tbng Giam dbc didu hanh, va Nguoi quan ly
doanh nghiép khic ctia Cong ty phai ké khai theo quy dinh tai Khoan 2 Diéu 164 clia
Luéat Doanh nghiép.

2. Ngudi dai dién Cong ty ky hop ddng, giao dich phai thong bao cho thanh vién HDQT vé
cac dbi tuong co lién quan ddi voi hop dong, giao dich do va gui kém theo du thao hop
ddng hoidc ndi dung chu yeu cua giao dich. HDQT quyét dinh viéc chép thuan hop dong,
giao dich trong thoi han muoi 1dm (15) ngay ké tir ngay nhén dugc thong bao; thanh vién
HDPQT c¢6 loi ich lién quan dén cac bén trong hop ddng, giao dich khong ¢ quyén biéu
quyet.

Piéu 13. Trach nhiém caa Hoi ddng quan tri trong viéc triéu tip hop Pai hoi ddng cb

dong bat thwong

1. HBQT‘phéi triéu tap hop PHDCD bét thudomg theo quy dinh tai Khoan 3, Khoan 4 Pidu 14
cua bicu 1€ Cong ty.

2. Nguoi tri€u tap hop PHDCD phai thuc hién cac cong viée duge quy dinh tai Diéu 18 cua
Diéu 1é Cong ty.

Pitu 14. Cac tiéu ban giup viéc Hoi ddng quan trj

1. HPQT ¢6 quyén thanh lap cac tidu ban truc thude dé phu trach ve chinh sach phat trién,

nhén sy, luong thudng, kiém toan ndi bd, quan 1y rui ro, va quyét dinh chirc nang, nhiém
vu cia cic tiéu ban nay.

2. S6 luong thanh vién va viéc thuc thi quyet dinh ca cac tiéu ban truc thuoc HDQT phai
tudn thu theo quy dinh ctia phap luét, Diéu 16 Cong ty, va cic quy ché ndi bd ciia Cong ty.

CHUGNG 4 — CUOC HOP HQI PONG QUAN TRI
Piéu 15. Cudc hop Hoi ddng quan tri

. HDQT phai hop it nhét mdi quy mot (01) 14n va co thé hop bét thuong. Cudc hop HDQT
dwoc tién hanh tai tru so chinh ctia Céng ty hoic tai dia diém khéc & Viét Nam hodc nude
ngoai theo quyét dinh ctia HDQT va dugc su nhét tri cia HDQT.
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Cugde hop HPQT co thé to chire theo hinh thire hoi nghi truc tiép, hoi nghi tryc tiép két hop
truc tuyén, hodc hdi nghi truc tuyen gifta cac thanh vién ctia HPQT khi tit ca hodic mét sb
thanh vién dang & nhiing dia diém khac nhau.

Trinh ty, thu tyc tri¢u tap hop, va diéu kién tién hanh cudc hop HPQT duge thyue hién theo
Piéu 31 cua Piéu 1é Cong ty.

Thong bao moi hop HDQT, tai liéu sir dung tai cudc hop, va phiéu biéu quyét ctia thanh
vién c6 thé giri bang gidy moi, dién thoai, fax, phuong tién dién tir hodc phuong thirc khac
do Piéu 1é cong ty quy dinh va bao dam dén duoc dia chi lién lac cua ting thanh vién
HDPQT duoc dang ky tai Cong ty. Thanh vién HDQT phai thong bao cho Nguoi phu trach
quén trj Cong ty trong vong ba (03) ngay khi c6 bét ky sy thay ddi thong tin lién lac nao.

Théng bao mo1 hop va céc tai liéu lién quan dén cudc hop HDQT dugc xem la da giri cho
thanh vién HDQT néu da duoc giri bing thu dién tir hodc chuyén phat nhanh, tiy theo quyét
dinh cua Chu tich HDQT. Nguoi phu trach quan tri Cong ty chiu trach nhiém xéac nhan qua
dién thoai hodc thu dién tir v&i thanh vién HDQT vé viéc nhén tai liéu do HPQT gti.

Nguoi phu trach quan tri Cong ty chiu trach nhiém cép nhét chuong trinh, ndi dung hop,
va céc tai liéu lién quan dén cudc hop HPQT (néu c6) trude khi cude hop bit dau.

Thanh vién HPQT phai théng béo v& viée tham du hop, khéng tham duw hop, iy quyén tham
du hop, cdch thirc tham du hop va biéu quyet cho Ngudi phu trach quan tri Cong ty mudn
nhét hai (02) ngay 1am viéc trude ngay dién ra cude hop HDQT.

Cudc hop HPQT duoe tién hanh theo thé thirc sau:

a. Thu ky cudc hop béo cao vé thanh phan tham dy, s6 phiéu biéu quyét cia thanh vién
HDQT da giri dén, s6 gidy uy quyén cua thanh vién HDQT;

b. Chu toa cude hop chi tri cude hop HPQT khi du diéu kién tién hanh theo quy dinh tai
Piéu 1é Cong ty va trinh bay muc dich, chuong trinh, ndi dung cudc hop;

c. Nhiing nguoi tham du cudc hop théo luén va bidu quyét cac vin d& duoc dua ra theo
quy dinh tai Khoan 11 Diéu 31 cta Diéu 1é Cong ty;

d. Thuky cudc hop cong b6 két qua biéu quyét cua timg vin d& trude khi biéu quyét sang
vén dé khac;

e. Thu ky cudc hop doc lai cac ndi dung chinh da dugce ghi chép trong Bién ban hop cho
nhiing nguoi tham dw cudc hop cting nghe va ky tén vao Bién ban hop theo quy dinh
tai Piéu 16 ciia Quy ché nay; va

f.  Chu toa cudc hop c6 quyén thuc hién cac bién phap can thiét va hop 1y dé diéu khién
cudc hop mot cach coé trat tu, ding thqo chuong trinh va ndi dung cudc hop da duge
thong bao va phan anh dugc mong muén cua da so6 thanh vién HDQT du hop.

Diéu kién‘dé nghi quyét, quyét dinh cia HDQT duoc théng qua duge thuce hién theo Diéu
31 cua Diéu 1¢ Cong ty.

Diéu 16. Bién bin hop Héi ddng quan tri

1.

Céc cudc hop HPQT phai duge ghi bién ban va c6 thé ghi am, ghi va luu gilt duéi hinh
thire dién tir khac. Cac cude hop HDQT phai dugc ghi bién ban bing tiéng Viét va co thé
1ap thém béng tiéng nude ngoai, bao gdm cac ndi dung chu yéu theo quy dinh tai Didu 158
cua Luat Doanh nghiép.

Cac quyet dinh duoc thong qua trong hoi nghi truc tuyén hozc hoi nghi true tlep két hop
truc tuyén dugc to chirc va tién hanh mot cach hop phép, c6 hiéu luc ngay khi két thiic cude
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hop nhung phai dugc khing dinh béng cac chit ky trong bién ban hop cua tat ca thanh vién
HDQT tham du cudc hop nay, bang cach str dung nhiéu ban sao ctia cling mdt van ban néu

mdi ban sao d6 c6 chit ky cua it nhat mot (01) thanh vién HDQT, chu toa va thu ky. Nhiing
ngudi ky tén co thé sir dung chir ky dién ti.

Bién ban hop HPQT va tai liéu sir dung trong cudc hop phai duoc luu gifr tai tru s& chinh
ctua Cong ty.
Bién béan lap bing tiéng Viét va béng tiéng nudce ngoai co hicu luc phap ly nhu nhau.

Truomg hop cé su khac nhau vé noi dung giita bién ban bang tiéng Viét va bang tiéng nurdc
ngoai thi ndi dung trong bién ban bang tiéng Viét dugc ap dung.

Piéu 17. Liy v kién thanh vién Hji dong quan tri bang viin ban

L

Chu tich HDQT co quyén ldy ¥ kién thanh vién HDQT dé thong qua Nghi quyét HDQT
khi xét thiy can thiét.

Nguoi phu trach quan tri Cong ty chuén bi phiéu iay v kién, du thao Nghi quyét HPQT, va
céc tai lidu lién quan bang thur dién tir hodc chuyén phat nhanh dén duoc dia chi lién lac
cta ting thanh vién HDQT duoc déng ky tai Cong ty.

Phiéu ldy ¥ kién phai c6 cac ndi dung chu yéu sau:

a. Tén, dia chi tru s& chinh, ma sb doanh nghiép;

b. Muc dich ldy y kién;

Ho, tén, dia chi lién lac, quéc tich, sb giéy to phéap ly cua thanh vién HDQT;

B ©

Vin dé can 1y y kién dé thong qua;

e. Phuong an biéu quyét bao gdm tan thanh, khong téan thanh va khong c6 y kién;

f. Thoi han phai gii vé Cong ty phiéu lay y kién da duoc tra 101; va

g. Ho, tén, chit ky cua Chu tich HDQT;

Phiéu 14y ¥ kién d& duoc tra 1oi phai c6 chit ky cua thanh vién HDQT.

Thanh vién HDQT c6 thé guri phiéu lay ¥ kién v& Cong ty trong thoi han duge ghi tai phiéu
biéu quyét theo céac hinh thire sau:

a. Gui thu: Phiéu lay ¥ kién g vé Cong ty phai dugc dung trong phong bi dan kin va
khong ai duge quyén mo trude khi kiém phiéu; hodc

b. G fax hodc thu dién tir: Phiéu 1ay v kién guri vé Cong ty qua fax hodc thu dién tir phai
duoc giit bi mét dén thoi diém kiém phiéu.

Cac phiéu iy y kién Cong ty nhan dugc sau thoi han da xéc dinh tai ni dung phleu lay y
kién hoic da bi mé trong trudng hop gui thu hodce duge cong bd trude thoi diém kiém phleu
trong truong hop gui fax, thu dién tir 1a khong hop 1€. Phiéu lay ¥ kién khong duge gl vé
duoc coi 1a phiéu khong tham gia bidu quyét.

Chu tich HDQT kidm phiéu va lap bién ban kiém phiéu duéi su chimg klen giam sat cua
Téng Giam ddc diéu hanh. Bién ban kiém phiéu phai c6 cac ndi dung chu yéu sau:

a. Tén, dia chi tru s¢ chinh, ma s6 doanh nghiép;
b. Muc dich va céc vén dé can lay ¥ kién d& théng qua nghi quyét;

c. S thanh vién HBQT voi tong 56 phleu biéu quyet da tham gia biéu quyét, trong do6
phan biét sO phleu biéu quyét hop 1é va s6 biéu quyét khong hop 18 va perO'ng thire gini
phiéu biéu quyét, kém theo phu luc danh sach thanh vién HDQT tham gia bidu quyét;
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d. Tbng sb phiéu tan thanh, khong tan thanh va khong c6 y kién dbi véi timg van dé;

e. Cac van dé da dugc thong qua va ty 18 biéu quyét théng qua tuong tmg; va

f. Ho, tén, chit ky ctia Chu tich HDQT, ngudi kiém phiéu va nguoi giam sat kiém phiéu.
Chu tich HDQT, ngudi kiém phiéu va nguoi gidm sat kiém phiéu phai lién déi chiu tréch
nhiém veé tinh trung thye, chinh xdc cia bién ban kiém phiéu; lién déi chiu trach nhiém vé

cac thiét hai phét sinh tir cic quyét dinh dugc thong qua do kiém phiéu khong trung thuc,
khong chinh xac.

Bién ban kiém phiéu va nghi quyet HPQT phai duoc giri dén cac thanh vién HDQT, Téng
Giam dbc didu hanh, Nguoi diéu hanh doanh nghiép, va cac tiéu ban truc thupc HDQT
trong vong mudi lam (15) ngay, ké tir ngay két thuc kiém phiéu.

Phiéu lay y kién da dugc tra 10, bién ban kiém phleu toan van Nghi quyét da duoc thong
qua va tai liéu ¢6 lién quan giri kém theo phiéu ldy y kién déu phai duge luu giit tai tru s
chinh cua Cong ty.

Nghi quyét dwoc thong qua theo hinh thirc lay v kién thanh vién HDQT bang van ban thuc
hién theo Khoan 13 Diéu 31 cua Didu 1& Cong ty, va co gia tri nhu Nghi quyét duge thong
qua tai cudc hop HDQT.

CHUONG 5-BAO CAO CONG KHAI CAC LOI iCH

Piéu 18. Trinh bso cdo hing nim

1.

Két thic ndm tai chinh, HDQT phai trinh PHPCP béo céo sau day:
a. Bao cao két qua kinh doanh ciia Cong ty;

b. Bao cdo tai chinh; va

c. Béo cao dénh gia cong tic quan ly, didu hanh Cong ty.

Béo cdo quy dinh tai cic Khoan 1 Piéu nay va béo cdo kiém toan phai duoce luwu giit tai tru
s0 chinh cia Cong ty chim nhit 1a muoi (10) ngdy trude ngay khai mac cugc hop PHDCD
cd dong thudng nién. C6 dong so hiru ¢b phan cia Cong ty lién tuc it nhat mot (01) nam c6
quyén tw minh hodc cung voi ludt su, ké toan vién, kiém toan vién c6 ching chi hanh nghé
truc tiép xem xét béo cdo quy dinh tai Didu nay.

Piéu 19. Thi lao, thwéng va loi ich khac cia thanh vién Héi dong quan tri

1.

Viéc danh gia hi¢u qua hoat dong cua thanh vién HDQT duogc thuc hién theo quy dinh tai
Diéu 41 cia Quy ché noi bd vé quan tri cong ty.

Thanh vién HPQT duoc nhan thi lao, thuéng, va loi ich khac theo quy dinh tai Diéu 29
ctia Diéu 16 Cong ty.

Piéu 20. Cong khai céc lgi ich lién quan

L

Thanh vién HDQT cua Céng ty phai ké khai cho cong ty vé céc loi ich lién quan cua minh
theo quy dinh tai Biéu 164 cua Luat Doanh nghiép, Di€u 1€, cdc quy ché ndi bd cia Cong
ty.

Viée ké khai quy dinh tai Khoan 1 Diéu nay phai duoc thuc hién trong thoi han bay (07)
ngay lam viéc, ké tir ngay phét sinh loi ich lién quan; viéc sira ddi, bd sung phai dwoc thong
béo v6i Cong ty trong thoi han bay (07) ngay lam viéc, ké tir ngdy ¢ sira doi, bd sung
tuong ung.
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Thanh vién HPQT nhéan danh ca nhin hodc nhan danh nguoi khac dé thuc hién cong viéce
dudi moi hinh thitc trong pham vi cdng vigc kinh doanh cua Cong ty déu phai giai trinh
ban chat, noi dung ctia cdng viée do trude HDPQT va chi dugc thuc hién khi dugc da sb
thanh vién con lai cia HDQT chép thuén; néu thuc hién ma khong khai béo hodc khong
duoc su chip thuan ctia HDQT thi tat ca thu nhip c6 duoc tir hoat dong do thude vé Cong

ty.
Truong hop thanh vién HPQT khdng biét ban than va ngudi lién quan c6 1oi ich vao thoi
diém hop ddng, giao dich duge ky voi Cong ty, thanh vién HDQT nay phai cong khai cac

loi ich lién quan tai cudc hop dAu tién ctia HDQT duge t6 chirc sau khi thanh vién nay biét
ring minh c6 lgi ich hogc s& c6 loi ich trong giao dich hodc hop dong néu trén.

CHUONG 6 — MOI QUAN HE CUA HOI PONG QUAN TRI

Pidu 21. Mébi quan hé giita cic thanh vién Hgi déng quan tri

1.

Quan hé gitta cdc thanh vién HDQT la quan hé phéi hop, céc thanh vién HDQT c6 trach
nhiém thdng tin cho nhau vé vén dé c6 lién quan trong qud trinh xr ly cong viéc dugc phan
cong.

Trong qua trinh x{r Iy ¢6ng viée, thanh vién HDQT dugc phén cong chiu trach nhiém chinh
phai chu dong phdi hop xir 1y, néu cé vén dé lién quan dén linh vyc do thanh vién HDQT
khac phu trach. Trong trudng hgp gifra cac thanh vién HDQT con co y klen khac nhau thi
thanh vién chiu trach nhiém chinh béo cao Chu tich HPQT xem xét quyét dinh theo thim
quyén hodc t6 chire hop hodc lay ¥ kién ctia céc thanh vién HPQT theo quy dinh ctia phap
lut, Didu 16 Cong ty, Quy ché nay, va cic quy ché noi bo khéc ctia Cong ty.

Trong trudng hop ¢6 su phéan cong lai gifta cac thanh vién HDQT thi cac thanh vién HDQT
phai ban giao cong viéc, hé so, tai liéu lién quan. Vige ban giao nay phai dugc lap thanh
van ban va bdo cdo Chu tich HPQT vé viée ban giao do.

Piéu 22. Mdi quan hé véi Ban diéu hanh

1.

HDPQT ban hanh cic nghi quyét/quyét dinh dé Téng Giam dbc diéu hanh va by may diéu
hanh thuc hién.

HPQT thuong xuyén kiém tra, giam st viéc didu hanh cta Téng Giam dbc diéu hanh va
Nguoi didu hanh doanh nghiép theo quy dinh tai Piéu 18, va cac quy ché ndi bd cua Cong
ty, théng qua céc email, van ban, bién ban hop gilta cac thanh vién HPQT v6i Ban didu
hanh.

HPQT c6 quyén yéu clu Tong Giam doc dleu hanh va Nguoi dleu hanh doanh nghiép bao
cao, giai trinh cac van dé thudc thdm quyén khi xét thdy can thiét. Tong Giam dbc diéu
hanh va Nguoi diéu hanh doanh nghiép phai giri bao cao, giai trinh theo yéu cau cua HDQT
trong vong nam (5) ngay lam viéc, ké tir ngay nhan duoc yéu cAu.

Piéu 23. Méi quan hé véi Uy ban kiém toin

1.

Méi quan hé - gitta HDQT va Uy ban kiém todn la quan he phéi hop. Quan h¢ lam viéc gitra
HDQT voi Uy ban kiém toén theo nguyén tic binh déng va doc lap, dong thoi phdi hop
chat chg, hd trg 14n nhau trong qua trinh thyc thi nhiém vu.

Khi tiép nhan céc bién ban kiém tra hogc bao céo tdng hop cua Uy ban kiém toan, HDQT
¢6 trach nhiém nghién ctru va chi dao cac b phan co lién quan xay dung ké hoach va thuc
hién chin chinh kip thoi.
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CHUONG 7 - PIEU KHOAN THI HANH
Diéu 24. Hiéu lwe thi hanh

Quy ché hoat dong cuia HDQT Cong ty C6 phan SEAREFICO bao g(‘?)m,'? Chwong, 25 Didu ¢6
hiéu lue thi hanh ké tir ngay 20 thang 04 nam 2021, thay thé cac quy ché hoat dong cia HDQT
trude do cua Cong ty.

Diéu 25. Sira ddi, b sung, thay thé Quy ché

1. Viéc stra ddi, bd sung, thay thé Quy ché nay do HPQT quyét dinh sau khi dugc PHDCD
thong qua.

2. Trong trudng hop c6 nhimg quy dinh cta phdp ludt lién quan dén hoat dong cia HDQT
chua dugc dé cap tai Quy ché nay hodc trong truong hop c6 nhimg quy dinh méi cua phap
luat khéc voi nhimg didu khoan trong Quy ché nay thi nhitng quy dinh cua phép luat do
duong nhién dugce ap dung va diéu chinh hoat dong ctia HDQT.
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