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Can cw;

Luat Doanh nghiép s6 59/2020/QH14 ngay 17 thang 06 nam 2020;
Luat Chiing khoan sb 54/2019/QH14 ngay 26 thang 11 nam 2019;

Nghi dinh 155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 ndm 2020 quy dinh chi tiét thi hanh mot
so diéu cua Luat Chung khoan;

Thong tu s6 116/2020/TT-BTC ngay 31 thdng 12 nam 2020 hudng dan mot s6 diéu vé
quan tri cong ty ap dung doi véi cong ty dai chung tai Nghi dinh s6 155/2020/Nb-CP
quy dinh chi tiét mot so diéu cua Luat Chang khoén;

Diéu 1é Tb chtrc va Hoat dong caa Cong ty Co phan SEAREFICO.
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CHUONG 1 - QUY PINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi diéu chinh

1.

Quy ché nay dugc xay dung theo Thong tu s6 116/2020/TT-BTC ngay 31/12/2020 caa Bo
Tai chinh, huéng dan mot sé diéu vé quan tri cong ty ap dung ddi véi cong ty dai ching.

Quy ché nay quy dinh céc noi dung vé vai trd, quyén va nghia vu cta Dai hoi dong CO dong,
Hoi ddng quan tri, Tong giam dbc diéu hanh; trinh ty, tha tuc hop Pai hoi dong co dong;
dé cir, tng ctr, bau, mién nhiém va bai nhiém thanh vién Hoi ddng quan tri, Téng Giam ddc
diéu hanh, va céc hoat dong khac theo quy dinh tai Biéu l¢ Cong ty va cac quy dinh hién
hanh khac cua phap luat.

Quy ché nay dugc ap dung cho cac thanh vién Hoi dong quan tri, Tong Giam déc diéu
hanh, va nhirng nguoi lién quan.

Piéu 2. Giai thich thuat ngir va chir viét tat

1.

N o g bk~ ow

2

10.

11.

12.

13.

14.

Nguoi c6 lién quan 12 ca nhan hoic to chire duoc quy dinh tai Khoan 23 Diéu 4 cua Lujt
Doanh nghiép, Khoan 46 Diéu 4 cua Luat Ching khoén.

Thanh vién doc lap HPQT (sau day goi 1a thanh vién doc lap) la thanh vién duogc quy dinh
tai Khoan 2 biéu 155 cua Luat Doanh nghiép.

Cong ty 1a Cong ty C6 phan SEAREFICO.

HPQT la Hoi dong quan tri.

Ung cir la tu dé i,

UBKT Ia Uy ban kiém toan.

VSD Ia Trung tdm luu ky chung khoan Viét Nam, hoac Téng Cong ty Luu ky va Bu trir
Chung khoan Viét Nam (sau khi doi tén).

Pai biéu 12 c6 dong, ngudi dai dién (c& nhan, té chic duoc uy quyén).

Nguoi phuy trach quan tri Cong ty la nguoi ¢d trach nhiém va quyén han dugc quy dinh tai
biéu 281 Nghj dinh 155/2020/Nb-CP.

SRF Group la tir viét tat cua Searefico Group, bao gdm Cong ty, cac cong ty con, va cong
ty lién ket cua Cong ty.

Ngudi diéu hanh doanh nghiép 1a Téng Giam ddc diéu hanh, cac Phé Tong Giam doc diéu
hanh, Giam doc tai chinh, Gidm doc dau tu, Giam doc nhan su, Ké toan truong, va cac chac
danh khac do HBQT cua Cong ty quyét dinh tuy ting thoi diem.

Ngudi quan ly doanh nghiép 1a Chu tich HPQT, thanh vién HPQT, Tong Giam ddc diéu
hanh, va cac ca nhan khac gitr chirc danh nguoi dai dién theo phap luat caa Cong ty.

Cong ty con la cong ty ma Cong ty 1a cong ty me theo quy dinh tai Khoan 1 Diéu 195 cua
Luat Doanh nghiép.

Cong ty lién két la cong ty ma Cong ty truc tiép hogc gian tiép nam gitr tir hai muoi phan
tram (20%) dén dudi nam muoi phan tram (50%) von diéu 1€ cua cong ty do.

CHUONG 2 - PAlI HQI PONG CO PONG VA QUY PINH VE TO CHUC HQP DAl
HQI PONG CO PONG

Dai hoi dong 6 dong 1a co quan quyét dinh cao nhat cua Cong ty, ¢ cac quyén va nghia vu
theo quy dinh cuaa Luat Doanh nghiép, va Bieu 15 cua bicu 1€ Cong ty.
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Piéu 3. Thong bao vé viéc chét danh sach cé déng c6 quyén tham dw hop Pai hdi dong co
dong

Thong béo vé viéc chét danh séch co dong c6 quyén tham du hop Pai hoi dong ¢o dong duoc
thuc hi¢n theo quy dinh tai Dieu ¢ Cong ty va quy dinh cua phap luat ching khoan ap dung
cho céc cong ty niém yét.

Piéu 4. Thong béo triéu tap Pai hdi dong co dong

1.

HDQT tri¢u tap hop Pai hoi déng cd dépg hodc cudc hop Pai hoi déng ) dong duoc triéu
tap theo céc truong hop quy dinh tai Diéu 14 cua Dicu 1€ Cong ty.

Viéc 1ap danh sach c6 déng c6 quyén du hop, thong bao triéu tip hop Dai hoi dcf)ng cb dong,
cac cong vi¢c khac can thuc hién lién quan dén tri¢u tap hop Pai hdi dong c6 dong dugc
thuc hién theo quy dinh tai Diéu 18 cua bicu 1€ Cong ty.

C6 dong hodc nhém cd dong theo quy dinh tai Khoan 4 Piéu 12 caa Diéu 1é Cong ty cb
quyén kién nghi cac van dé dua vao chuong trinh hop Dai hoi dong c6 dong. Kién nghi
phai dap ung hinh thie va ndi dung quy dinh tai Khoan 4 Diéu 18 ciia Diéu 1¢ Cong ty, va
phai dugc giri cho Cong ty it nhat ba (03) ngay lam viéc trudc ngay khai mac cudc hop Dai
hoi dong co dong.

Nguoi triéu tap hop Dai hoi ddng c6 dong c6 quyen tir chdi kién nghi quy dinh tai Khoan
3 Piéu nay, tra 101 bang vin ban va néu 15 1y do chdm nhat hai (02) ngay 1am viéc trude
ngay khai mac cudc hop Dai hoi déng cb dong, néu thuéc mot trong cac trudng hop quy
dinh tai Khoan 5 Diéu 18 cua Piéu 18 Cong ty.

Piéu 5. Cach thirc ding ky tham dy Pai hgi dong co dong va thé thirc tién hanh hop Dai
hoi dong co dong

1.

Cfich tI}L’Ic dang ky tham dy Pai hoi déng cd dong trudc ngay khai mac cudc hop DPai hoi
dong c6 dong:

a. Cach thuc dang ky tham du cudc hop Pai hoi dong cd dong duoc qui dinh r6 tai Thong
bao maoi hop Pai hoi dong co dong, bao gdm théng tin lién lac vai Nguoi phu trach
quan trj Cong ty hoic dia chi giri Gidy ding ky tham du Dai hoi (dugc dinh kém Thong
bao mai hop Pai hoi dong co dong giri cho ¢o dong) vé Cong ty.

b. C6 dong chon hinh thirc dang ky tham du hop Dai hoi dong cb dong theo cach thue da
ghi trong thdng b&o, bao gom céc hinh thic quy dinh tai Khoan 2 Diéu 13 cua Diéu I1¢
Cong ty.

Cong ty phai cb ging tbi da trong viéc ap dung cac cong ngh¢ thong tin hién dai dé cb
dong co thé tham dy va phat biéu y klen tai cudc hop Dai hoi dong co dong tot nhat
bao gdbm hudng din cd déng biéu quyét thong qua hop Pai hoi dong c6 dong truc tuyén,
bo phiéu dién tr hodc hinh thtrc dién tir khac theo quy dinh tai Diéu 144 cua Luat Doanh
nghiép va Diéu 1é Cong ty.

Quy dinh v& viéc tiy quyén tham du dai hoi
Céc ¢o dong, ngudi dai dién theo uy quyén cua ¢o dong 1a t6 chirc ¢6 thé truc tiép tham

du hop hoac uy quyen bang vin ban cho mot hoic mot s6 c& nhan, t6 chirc khac du hop
theo quy dinh tai Piéu 16 cua Diéu ¢ Cong ty.

Cach thire dang ky tham du Pai hoi dong co dong va Kiém tra tu cach dai biéu vao ngay to
ch(rc Pai hoi d{)ng c0 dong dugc thuc hién theo quy dinh tai Khoan 1, Khoan 2, Khoan 3
biéu 20 cua bicu 1€ Cong ty.
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4. Cudc hop ai hoi dong co dong dugc tién hanh theo céc diéu kién duge quy dinh tai Didu
19 cua bicu 1€ Cong ty.

5. Trong trudng hop can thiét, HDQT c6 thé quyét dinh hop Pai hoi dong cb déng bang hinh
thirc hoi nghi truc tuyén, hodc hoi nghi tryc tiép két hop truc tuyén. Cudc hop bang cac
hinh thac nay s€ ap dung cac bién phap cong ngh¢ hién dai de cbd dong co thé tham du va
phét biéu y kién tai cuoc hop Dai hoi ddng c6 dong, biéu quyét thdng qua bang hinh thirc
bo phiéu dién tir hoic cac hinh thirc dién tir khac.

Thong bao moi hop va céc tai ligu lién quan dén cudc hop Dai hoi dong co dong s& dugc
gui dén tat ca c6 dong bang phuong thirc bao dam theo quy dinh tai Bieu 14 Quy ché nay.

Cb dong, nguoi dai dién theo ay quyen cua cd dong, hoic t6 chirc, ca nhan duoc uy quyén
s€ sur dung tai khoan truy cap (bao gom tén truy cap, mat khau, va céac yéu tb dinh danh
khac) duoc Cong ty cung cap theo cac phuong thirc ma Cong ty quy dinh va thyc hién hop
truc tuyén, bo phleu dién tir cho tat ca cac dot biéu quyét caa Cong ty. C6 dong chiu moi
tréch nhiém vé két qua bo phleu dién tir da duoc thuc hién qua tai khoan truy cap cua co
dong trén hé thong hop truc tuyén cua Cong ty.

HPQT ban hanh Quy ché vé viéc tham dy hop Dai hoi dong cb dong truc tuyén, biéu quyét
thdng qua hinh thie bo phiéu dién tir va thdng bao cho cd dong cing véi tai liéu hop Dai
hoi dong c6 dong.

Piéu 6. Cach thirc bo phiéu biéu quyét
1. Nguyén tic chung

—  Dai hoi dong c6 dong thao luan va biéu quyet theo tng van dé trong ndi dung chuong
trinh. Viéc biéu quyét duogc tien hanh bang cach gio thé, bo phiéu tryc tiép, bo phicu
dién tir hoac hinh thic dién tir khac.

—  Dai biéu thyc hién viéc biéu quyét dé Tan thanh, Khong tan thanh hogc Khong y kién
mot van dé dugc dua ra bi€u quyet tai Daivh(f)i bépg cach gio cao Thé biéu quyet hoac
dién cac phuong an lya chon trén Phicu biéu quyét.

2. Cac hinh thirc bo phiéu biéu quyét

a. Biéu quyét bang thé biéu quyet Khi biéu quyét bang hinh thire gio cao The biéu quyét,
mit truéc cua Theé biéu quyét phai dugc gio cao hudng vé phia Boan Chu toa. Truong
hop dai biéu khong gio The biéu quyet trong ca ba lan biéu quyet Tan thanh, Khong tan
thanh hoac Khdng y kién caa mot van dé thi dugc xem nhu biéu quyet tan thanh van dé
d6. Truong hop dai biéu gio cao Thé biéu quyet nhiéu hon mét (01) lan khi biéu quyet
Tan thanh, Khéng tan thanh hoac Khong y kién caa mot van dé thi duge xem nhu biéu
quyét khong hop I€. Theo hinh thuc biéu quyet bang gio The biéu quyét, ‘Thanh vién
Ban kiém tra tu cach dai bleu/Ban kiém phiéu danh diu ma dai biéu va sé phiéu biéu
quyét trong g cua ting c6 dong Tan thanh, Khong tan thanh, Khong y kién va Khdng
hop I€.

b. Biéu quyét bang phiéu biéu quyét: Khi biéu quyét bang hinh thirc dién vao Phiéu biéu
quyét, ddi véi ting noi dung, dai biéu chon maot trong ba phuong 4n “Tan thanh”,
“Khéng tan thanh”, “Khéng c6 ¥ kién” duoc in sin trong Phiéu biéu quyét bang cach
danh ddu “X” hodc “v vao 6 minh chon. Sau khi hoan tat ca noi dung can biéu quyét
cua Pai hoi, dai biéu gui Phiéu biéu quyét vé thing phiéu kin da duoc niém phong tai
Dai hoi theo hudng dan cua Ban kiém phiéu. Phiéu biéu quyét phai c6 chit ky va ghi rd
ho tén cua dai biéu.




~EAREFICO

QUY CHE QUAN TRI CONG TY CO PHAN SEAREFICO

Piéu 7. Cach thirc bo phiéu bau cir
1. Nguyén tic chung
—  Thuc hién ding theo qui dinh caa phap luat va Biéu 1é Cong ty;

— Thanh vién ban kiém phiéu khong duogc c6 tén trong danh sach dé ctr, tu d& cur vao
HDPQT.

2. Cac hinh thirc bo phiéu bau cir
a. Bau ctr theo phuong thirc bau don phiéu

- Theo d6 mdi dai biéu co tong So phiéu biéu quyét tuong ung Vi téng s6 c6 phan s&
hitu, dai dién s hiru nhan véi s6 thanh vién duoc bau;

- Pai biéu c6 quyén don hét tong sé quyén bau caa minh cho mot hoac mot sé ang cir
vién hoac chi bau mét phan trong tong s6 quyén bau cia minh cho mot hogc mot sb
g cur vién, phan quyén bau con lai ¢d thé khong bau cho bat ky ¢ng cir Vién nao. Tong
s6 phiéu bau cho tng cir vién ciia mot dai biéu khong dugc vuot quéa tong sé phiéu bau
cua dai biéu do;

- Trudng hop phét sinh thém tng vién trong ngay dién ra dai hoi, dai biéu cd thé lién hé
véi Ban kiém phiéu xin cap lai phiéu bau cir méi va phai nop lai phiéu cii (trudce khi bo
vao thung phiéu);

- Trong trudng hop c6 sy lya chon nham Ian, dai biéu lién hé véi Ban kiém phiéu dé
duoc cap lai phiéu bau mai va phai nop phiéu ci;

- Céch ghi phiéu bau ctr: Mdi dai biéu dugc phat cac phiéu bau. Cach ghi phiéu bau duoc
hudng dan cu thé nhu sau:

+  Pai biéu bau sé tng vién téi da bang sé tng vién tring ctr;

+ Néu bau dén toan bo sé phiéu cho mét hoic nhiéu tmg vién, dai biéu danh dau vao
6 “Bau don phiéu” ctia cac (g vién tuong tng;

+ Néu bau s6 phiéu khong déu nhau cho nhiéu img vién, dai bicu ghi rd s6 phiéu bau

ALY

vao 6 “Sé phiéu bau” cua cac ung vién twong (ng.

Luu y: Trong truong hop dai biéu vira danh dau vao 6 “Bau don phIA ” vira ghi 6

luong & 6 “Sb phiéu bau” thi két qua lay theo sb lugng phiéu & 6 “Sé phiéu bau”.
- Nguyén tic trlng cu:

+ Nguoi trdng ctr duoc xac dinh theo sé phiéu duoc bau tinh tir cao xudng thap, bat
dau tir irng ctr vién cé so phieu bau cao nhat cho dén khi du so thanh vién can bau.

+ Truong hop 6 tir hai (02) ung cur vién tré 1én dat cling sé phleu dugc bau nhu nhau
cho thanh vién cudi cung thi sé tién hanh bau lai trong sé cac tng ctr vién cd sb
phiéu duoc bau ngang nhau.

+ Néu két qua bau cir 1an mot khong du s6 lugng can bau thi s& duoc tién hanh bau
ctr cho dén khi bau du so6 lugng thanh vién can bau.

b. Bau cir theo phuong thuc biéu quyét: Thuc hién theo quy dinh tai Biém b Khoan 2 Biéu
6 Quy ché nay.
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Piéu 8. Cach thirc kiém phiéu

Céch thirc kiém phiéu duoc tién hanh bing cach thu phiéu bau cir/th¢/phiéu biéu quyét tan
thanh Nghi quyet sau do thu thé/phiéu biéu quyét khong tan thanh, cudi cung kiém phiéu tap
hop sb phiéu biéu quyét tan thanh, khong tan thanh, khong cé y kién.

Déi vai nhitng van dé nhay cam va neupo déng co6 yéu cau, Cong ty phai chi dinh té chirc doc
Iap thuc hién viéc thu thap va kiém phiéu.

Piéu 9. Thong bao két qua kiém phiéu

Ban kiém phiéu s kiém tra, tong hop va bao cao Chu toa két qua kiém phiéu ciia ting vén dé.
Ket qua kiem phieu s& dugc Chu toa hodc nguoi dugc chu toa uy quyen/giao quyen cong bo
ngay trudc khi bé mac cudc hop.

Piéu 10. Cach thic phan ddi quyét dinh ciia Pai hdi dong co6 dong

1. C6 dong biéu quyét khong thong qua Nghi quyet vé Viéc to chirc lai Cong ty hodc thay doi
quyén, nghia vu cua c6 dong quy dinh tai Diéu 1 Cong ty c6 quyén yéu cau Cong ty mua
lai co phan ctia minh. Yéu cau phai bang vin ban, trong do6 néu rd tén, dia chi cua Co dong,
s6 lugng co phan ting loai, gia du dinh bén, Iy do yéu cau Cong ty mua lai. Yéu Cau phai
duogc gui dén Cong ty trong thoi han muoi (10) ngay, ké tir ngay Pai hoi dong co dong
thdng qua Nghi quyét vé cac van dé quy dinh tai khoan nay.

2. Cong ty phai mua lai c6 phan theo yéu cau cua c6 dong quy dinh tai Khoan 1 Biéu nay véi
gia thi truong hoic gia duoc tinh theo nguyén tic quy dinh tai Diéu 1é Cong ty trong thoi
han chin muoi (90) ngay, ké tir ngay nhan duoc yéu cau. Truong hop khdng thoa thuan
dugc vé gia thi cac bén co thé yéu cau mot to chtc tham dinh gia dinh gi4. Cong ty gidi
thiéu it nhat ba (03) t6 chizc tham dinh gia dé c6 dong lua chon va lya chon dé 1a quyét dinh
cudi cung.

Piéu 11. Lap Bién ban hop Pai hoi dong co dong

1. Cudc hop Dai hoi dong cd dong phai dugc ghi bién ban va co thé ghi &m hodc ghi va luu
gitr dudi hinh thire dién tir khac. Bién ban phai dugc lap bang tiéng Viét, c6 thé 1ap thém
bang tiéng nuwdc Ngoai va co cac ndi dung chu yéu theo quy dinh tai Dicu 158 cua Luat
Doanh nghiép.

2. Bién ban duogc lap bang tiéng Viét va tiéng nudc ngoai déu c6 hiéu lyc phap 1y nhu nhau.
Truong hop c6 sy khac nhau vé ndi dung bién ban tiéng Viét va tiéng nude ngoai thi ndi
dung trong bién ban tleng Viét c6 hiéu luc ap dung.

3. Bién ban hop Pai hoi dong cd dong phai duoc 1am xong va thong qua trudc khi két thac
cugc hop. Chu toa va tbu ky cudc hop hoac nguoi khac ky tén trong bién ban hop phai lién
ddi chiu trach nhiém vé tinh trung thuc, chinh x4c cua ndi dung bién ban.

4. Bién ban hop Dai hoi dong cb dong phai dugc cong b trén trang thong tin dién tir cua

Cong ty trong thoi han hai muoi bén (24) gio hodc gui cho tat ca cac co dong trong thoi
han muoi 1am (15) ngay ké tir ngay két thuc cude hop.

5. Bién ban hop Pai hoi ddng c6 dong, phu luc danh sach c6 dong ding ky du hop, Nghi quyét
da dugc thong qua va tai liéu c6 lién quan giri kém theo thong bao moi hop phai duge luu
gitr tai tru s& chinh cua Cong ty.

Piéu 12. Thong qua va cong bé Nghi quyét Pai hoi dong cé dong

1. Pai hoi dong cd dong thong qua nghi quyét thuoc tham quyén bang hinh thic biéu quyét
tai cudc hop hoic lay y kién bang van ban.
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2. Diéu kién thong qua cac Nghj quyét cua Dai hoi dong ¢ dong dugc thuc hién theo Diéu
21 cua biéu I¢ Cong ty.

3. Thanh vién HDQT duoc bau bing phuong thirc bau don phiéu, theo quy dinh tai Khoan 3
bicu 21 cua biéu I¢ Cong ty.

4. Cac Nghi quyet Dai héi dong cbd dong dugc thong qua bang mot tram phan tram (100%)
téng s6 cb phan c6 quyén biéu quyét 1a hop phap va c6 hi€u lyc ngay ca khi trinh t, thu
tuc triéu tap hop va thu tuc thong qua Nghi quyét d6 vi pham quy dinh tai Luat Doanh
nghiép va Diéu 1é Cong ty.

5. Nghi quyét Dai hoi dong c6 dong phai duoc cong bd trén trang thong tin dién tir ciia Cong
ty trong thoi han hai muoi bon (24) gio hodc guri cho tat ca cac cd dong trong thoi han muoi
1am (15) ngay ké tir ngay két thuc cude hop.

6. Yéu cau huy bo Nghi quyét cia Pai hoi dong co dong

Co dong, nhom ¢ déng quy dinh tai Khoan 4 Diéu 12 cua Didu 1é Cong ty c6 quyén yéu
cau Toa an hodc Trong tai xem xét, huy bo Nghi quyét hodc mot phan ndi dung Nghi quyét
Pai hoi dong ) dong theo quy dinh tai biéu 24 cua biéu lé Cong ty.

Pi¢u 13. Thong qua Nghi quyét Pai hgi dong c6 dong bang hinh thirc 1y y kién bing vin
ban

HDQT co quyén lay ¥ kién c6 dong bang vin ban dé thong qua quyét dinh cua Pai 'hoi dong
c6 dong khi xét thy can thiét vi loi ich ctia Cong ty. Quyet dinh ctia Dai hoi dong c6 dong veé
cac van ’de dugc thue hién theo quy dinh tai Khoan 1 Diéu 22 cta Diéu 1é Cong ty dugc quyén
lay ¥ kién bang van ban.

Piéu 14. Quy trinh ldy y kién c6 dong bang vin ban

Trinh ty, thu tyc liy ¥ kién c6 dong bang vin ban dé thong qua nghi quyét Dai hoi dong cd
dong duoc thuc hién theo Piéu 22 cua Diéu 1¢ Cong ty.

CHUONG 3 - HPQT VA CUQC HQP HPQT

HDQT la co quan quan ly Cong ty, c6 quyen vanghia vy theo quy dinh ctia Luat Doanh nghiép,
Dleu 28 ciia Diéu 1¢ Cong ty, va cac quy ché ndi bo ciia Cong ty. Cac thanh vién HDQT c6 cac
quyén va nghia vu theo quy dinh ctia phép luat Viét Nam, Diéu 1¢ Cong ty, va cac quy ché ndi
bd cua Cong ty.

biéu 15. Tiéu chuian Thanh vién HPQT

1. S lwong thanh vién HDQT la sau (06) nguoi. Nhiémc ky cua thanh vién HDQT khong qua
nam (05) ndm va c6 thé dugc bau lai véi s6 nhiém ky khong han ché. Mot ca nhan chi duoc
bau lam thanh vién HPQT doc lap khong qua hai (02) nhiém ky lién tuc.

2. Thanh vién HDQT phai c6 céc tiéu chuan va diéu kién sau day:

a. C6 nang lyc hanh vi dan sy day du, khong thudc dbi twong khong dugc quan 1y doanh
nghiép theo quy dinh tai Khoan 2 Biéu 17 cua Luat Doanh nghiép;

b. Tot nghiép dai hoc, c6 kién thirc tot vé chinh tri, kinh té, phap luat, va x& hoi; c6 hieu
biet vé nganh nghé kinh doanh cua Cong ty; co nang luc lanh dao va quan ly doanh
nghiép; va khdng nhat thiét phai la co6 dong ctua Cong ty;

c. Thanh vién HPQT c6 thé dong thoi 1a thanh vién HPQT caia Cong ty khac;

d. Khong dwoc kiém nhiém chirc danh Tong Giam doc diéu hanh hodc chirc danh diéu
hanh khac tai Cong ty, trir truong hop dugc HPQT chap thuan;
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e. Khéng ddng thoi 1a c6 déng/ngudi dai dién theo ay quyén cua c6 dong nim giir trén
nam phan trim (5%) vén diéu 18, thanh vién HDQT/H6i ddng thanh vién, Chu tich cong
ty, kiém toan vién noi bo/kiém soat vién, Giam déc hodc Nguoi didu hanh doanh nghiép
cua cac doanh nghiép khac hoat dong trong cac nganh kinh doanh chinh cua SRF
Group; trir trudng hop duoc HPQT cuia Cong ty chap thuan;

f.  Thanh vién HDQT va nguoi lién quan cua thanh vién HDQT khong tiém an kha ning
xung dot loi ich véi SRF Group.

3. Thanh vién doc 1ap HPQT phai c6 céc tiéu chuan va diéu kién sau day:

a. Khong phai la nguoi dang lam viéc cho Cong ty, Cong ty con; khong phai 1a nguoi da
ting lam viéc cho Cong ty, Cong ty con it nhat trong ba (03) nam lién trude do.

b. Khong phai 12 ngudi dang huong lwong, thu lao tir Cong ty, trir cac khoan phu cip ma
thanh vién HDQT dugc hudng theo quy dinh;

c. Khong phai 1a nguoi ¢ vg hoac chéqg, cha dé, cha nu6i, me dé, me nudi, con dé, con
nudi, anh ruot, chi rudt, em rudt la c6 dong 16n cua Cong ty; la Nguoi quan ly doanh
nghiép cua Cong ty hoac Cong ty con;

d. Khong phai la nguoi truc tlep hoac gian tiép sé hiru it nhat mot phan tram (01) tong s6
cb phan c6 quyén biéu quyét caa Cong ty;

e. Khong phai 1a nguoi da timg 1am thanh vién HDQT, Ban kiém soat cia Cong ty it nhat
trong nam (05) nam lién trude do, trir truong hop duoc bo nhiém lién tuc hai (02) nhiém
ky; va

f.  Khong phai la c6 dong 16n hogc nguoi dai dién cua ¢ dong 16n hodc-ngudi c6 lién quan
cua co dong 16n cua Cong ty;

S6 lugng va co cdu thanh vién HPQT thuyc hién theo Piéu Ié Cong ty.

Thanh vién HPQT cua Cong ty khong duoc dong thoi 1a thanh vién HPQT tai qua nim

(05) cbng ty khac.

Chu tich HPQT khong duoc kiém nhiém chac danh Tong giam dbc diéu hanh cua Cong

ty.

Thanh vién HPQT duogc nhan thi lao va céc loi ich khac theo quy dinh tai Diéu 29 Biéu 1&

Cong ty.

Piéu 16. Céch thic c6 dong, nhom cé dong &ng cir, dé cir nguwdi vao vi tri thanh vién
HDQT theo quy dinh cia phap luat va Dieu 1€ Cong ty

1.

Co dong hoac nhom Co dong nam gitr tur tam phan tram (08%) dén dudi muoi lam phan
tram (15%) t6ng sé ¢o phan c6 quyén biéu quyet dugc dé cir mot (01) ung vién; tir muoi
lam phan tram (15%) dén dudi ba muoi 1am phéan tram (35%) dugc dé ctr t6i da hai (02)
tng Vién; tir ba muoi lim phan trim (35%) tro 18n duoc dé cir tdi da ba (03) tng vién.

Truong hop s6 lwong tmg vién HDQT thong qua dé cir va tng cir van khong du s6 luong
can thiét, HDQT dwong nhiém c6 thé dé cir thém ung ctr vién hoic té chirc dé cir theo co
ché duoc Cong ty quy dinh tai Khoan 4 Diéu 20 Quy ché nay. Tha tuc HDQT dwong nhiém
gidi thiéu ung vién HPQT thyc hién theo quy dinh tai Didu 20 Quy ché nay va phai duoc
cong bé rd rang.

Piéu 17. C4ch thic bau thanh vién HPQT

1.

Viéc bau thanh vién HPQT phai thuc hién theo phuong thic bau don phiéu, theo d6 mdi
€6 dong c6 tong so phieu bau twong tng véi tong so6 ¢6 phan s¢ hitu nhan vai s6 thanh vién
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3.

duoc bau cua HPQT va CO dong c6 quyén don hét hoac mot phan tong sé phiéu bau cua
minh cho mét hodc mot s6 ung ctr vién. Nguoi tring cur thanh vién HPQT dugc xéac dinh
theo s6 phiéu bau tinh tir cao xubng thap, bat dau tir &ng ctr vién c6 s6 phiéu bau cao nhat
cho dén khi du sé thanh vién quy dinh tai Diéu & Cong ty.

Truong hop ¢6 tir hai (02) tng cu vién tro én dat cung 30 phiéu bau nhu nhau cho thanh
vién cudi cung cia HPQT thi s& tién hanh bau lai trong s6 c&c (ng ctr vién cd s6 phiéu bau
ngang nhau hoic lya chon theo tiéu chi quy ché bau ctr.

Néu sb tng vién nho hon hoic bang s thanh vién HPQT can bau thi viéc bau thanh vién
HDQT c6 thé duoc thuc hién theo phuong thic bau don phiéu nhu trén hoic thuc hién theo
phuong thirc biéu quyét (tan thanh, khong tan thanh, khong c6 v kién). Ty 1& biéu quyét
thong qua theo phwong thirc biéu quyét duoc thuc hién Khoan 2 Biéu 21 cua biéu 1é Cong
ty.

Chu tich HDQT do HPQT bau trong s6 cac thanh vién HDQT.

Piéu 18. Cac trwong hop mién nhiém, bai nhi¢m, bd sung thanh vién HPQT

1.

Thanh vién HDQT bi mién nhiém hoac bai nhiém theo cac truong hop dugc quy dinh tai
Khoan 3 biéu 27 ctua bicu 1€ Cong ty.

Truong hop thanh vién HDQT bi mién nhiém hoac bai nhiém, Pai hoi dong co dong co
trach nhiém bau bo sung thanh vién HPQT tai cudc hop Pai hdi dong c6 dong gan nhat.
Chu tich HPQT ¢6 thé bi mién nhiém, béi nhiém, bau thay thé theo quy dinh tai Khoan 4
bieu 30 cua biéeu I¢ Cong ty.

Piéu 19. Thong bao vé bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién HPQT

Sau khi c6 quyét dinh bau, mi&n nhiém, bai nhiém thanh vién HPQT, Céng ty c6 trach nhiém
coéng bd thdng tin trong ndi bd Cong ty va cho cac co quan hitu quan, trén cac phuong tién
théng tin dai ching, trén trang trang thong tin dién tir caa Cong ty theo trinh tu va quy dinh cua
luat hién hanh.

Piéu 20. Cach thic giéi thigu wng vién thanh vién HDQT

1.

HDPQT hoic cac ddi twong khéac theo quy dinh tai Khoan 3 Diéu 21 caa Quy ché nay trigu
tap cudc hop HPQT vé viéc bau cir thanh vién HPQT dé phd bién noi dung bau cir: sé
luong, tiéu chuan tng vién tham gia bau ctr, cach thirc dé cir, tng cir theo quy dinh tai Biéu
16 Quy ché nay. Viéc bau cir s& duoc thuc hién tai Pai hoi dong cd déng gan nhat.

Cong ty ban hanh théng bao cong b cong khai vé viéc bau ctr thanh vién HDQT va cac
trinh tu th}i tuc Vé’triéu tap va bau Cu s& thuc hién theo Chuong 3 Quy ché nay trong do ghi
ro ly do bau ctr, s6 lugng, ti€u chuan va diéu kién, cach thirc bau cur, tha tuc thuc hién tng
cu, dé cu, ...

HDPQT téng hop danh sach ung vién thong qua dé cir, tng cir va tham dinh thong tin vé

tng tng vién nham dam bao cac ung vién dap ung du tiéu chuan va dieu kién lam Thanh

vién HPQT theo quy dinh tai Khoan 2 biéu nay.

Truong hop s6 lugng tng vién HDQT thong qua dé cir va tng cir van khong dii s6 lugng

can thiet, HPQT sé chuan bi danh sach urng vién theo cac tiéu chi sau:

+ S4 lwong tng vién: 1a sb lugng con thiéu sau khi tong hop danh sach tng vién hop 1é
thong qua dé ctr, ung cir tai Khoan 3 bicu nay;

+ Ung vién do HPQT giéi thiéu phai duoc da sé Thanh vién HDQT dwong nhiém tién

hanh biéu quyét théng qua;
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+ Ung vién do HDQT gidi thiéu phai dam bao tdi thiéu cac diéu kién, tiéu chuan theo quy
dinh tai bicu 155 Luat Doanh nghiép.

Piéu 21. Cugc hop HPQT

1.

Quy dinh chung vé cudc hop HPQT

a. HDQT phai t6 churc hop it nhat mi quy mot (01) lan theo trinh tu duoc quy dinh tai
Diéu 18 Cong ty va Diéu 22 Quy ché nay. Viéc t6 chic hop HPQT, chuong trinh hop
va cac tai liéu lién quan dugc thong bao trudce cho cac thanh vién HPQT theo thoi han
quy dinh cua phép luat va Biéu 1é Cong ty.

b. Bién ban hop HPQT phai duoc lap chi tiét va rd rang, Chu toa cudc hop va ngudoi ghi
bién ban, phai ky tén vao bién ban cudc hop, trir tredng hop quy dinh tai Biém a Khoan
5 Piéu 22 Quy ché nay. Bién ban hop HPQT phai dugc luu giit theo quy dinh cua phéap
luat va bBiéu lé Cong ty.

Quy dinh vé cudc hop dinh ky va bat thuong

Ch}i tich HDQT phai triéu tap cac cudc hop HPQT dinh ky va bt thuong theo quy dinh tai
bieu 31 cua biéeu I¢ Cong ty.

HDPQT quyét dinh thanh 13p céc tiéu ban thuoc HDQT nham muc dich phy trach chinh sach
phat trién, nhan sy, luvong thudéng, kiém toan noi by, quan ly rai ro cia Cong ty. Cac tieu
ban thuoc HPQT s€ dugc quy dinh cu thé tai cac quy ché ndi bo cua Cong ty.

Piéu 22. Quy dinh vé trinh tu va thi tuc t6 chirc hop HPQT

1.

Trinh ty, thi tuc trigu tap hop, diéu kién tién hanh cudc hop HDQT, cach thirc biéu quyét,
cach thurc thdng qua nghi quyét HPQT duoc thuc hién theo Diéu 31 cua Dicu 1€ Cong ty.

Céc quyét dinh duoc thdng qua trong hoi nghi truc tuyén hodc hoi nghi truc tiép két hop
truc tuyén duoc to chirc va tién hanh mot céch hop phap, cé hiéu luc ngay khi két thiic cudc
hop nhung phai dugc khang dinh bang céac chir ky trong bién ban cua tat ca thanh vién
HPQT tham du cudc hop ndy, bang cach sir dung nhiéu ban sao cua cling mot van ban néu
mdi ban sao d6 co chir ky cua it nhat mot thanh vién HDPQT, chu toa, va thu ky. Nhiing
ngudi Ky tén vao Bién ban hop c6 thé sir dung chix ky dién tu.

Ghi bién ban hop HPQT:

a. Cac cudc hop ciia HDQT phai duoc ghi bién ban va c6 thé ghi 4m, ghi va luu gifr dudi
hinh thtre dién tir khac. Bién ban phai 1p bang tieng Viét va cd the 1ap thém bang tieng
nudc ngoai, co cac noi dung chu yéu theo Biéu 158 cua Luat Doanh nghiép;

b. Bién ban hop HPQT va tai liéu stir dung trong cudc hop phai dugc luu gitr tai tru chinh
cua Cong ty;

c. Bién ban lap bang tiéng Viét va tiéng nuéc ngoai c6 hiéu lyc ngang nhau. Truong hop
co sy khac nhau vé ndi dung bién ban tiéng Viét va tieng nudc ngoai thi noi dung trong
bién ban tiéng Viét c6 hiéu luc ap dung;

d. Chutich HPQT c6 trach nhiém giri Nghi quyét, bién ban hop HPQT téi céc thanh vién
HDPQT.

Sau khi ban hanh Nghi quyét HDQT, Cong ty c¢6 trach nhiém cong b thdng tin trong noi

bo Cong ty va cho cac co quan hitu quan, trén cac phuong tién thong tin dai ching, trén

trang trang thong tin dién tir cua Cong ty theo trinh tu va quy dinh cua hién hanh.




~EAREFICO

QUY CHE QUAN TRI CONG TY CO PHAN SEAREFICO

CHUONG 4 - UY BAN KIEM TOAN
biédu 23. Uy ban kiém toan, tiéu chuin va diéu kién 1am thanh vién Uy ban kiém toan
1. Sé luong thanh vién Uy ban kiém toan téi thiéu 1a hai (02) ngudi.

2. Thanh vién Uy ban kiém toan phai dép g cAc tiéu chuan va diéu kién tai Khoan 2 Diéu
39 cua biéu I¢ Cong ty.

3. Chu tich Qy ban kiém toan phai la thanh vién doc lap HDQT, va céc thanh vién khac cua
Uy ban kiém toan phai la thanh vién HDQT khong di¢u hanh.

4. Chi tich Uy ban kiém toan phai c6 bang tét nghiép dai hoc tror 1én thudc mét trong cac
chuyén nganh kinh té, tai chinh, ke toan, kiém toan, luat, quan tri kinh doanh, dap ung cac
tiéu chuan va diéu kién theo quy dinh cua phép luat, cac quy ché noi bo caa Cong ty.

Piéu 24. B6 nhiém thanh vién Uy ban kiém toan

Viéc bd nhiém Chu tich Uy ban kiém toan va cac thanh vién khac trong Uy ban kiém toan phai
dugc HPQT thong qua tai cugc hop HPQT.

Piéu 25. Thu lao cia thanh vién Uy ban kiém toan

Thil lao, chi phi hoat dong va cac loi ich khac cia Uy ban kiém toan va timg thanh vién Uy ban
kiém toan phai dugc bao céo tai Pai hoi dong c6 dong thuong nién.

Piéu 26. Quyén va nghia vu cia Uy ban kiém toan

1. Uy ban kiém toéan 1a co quan chuyén mén thugc HPQT, c6 cac quyén, nghia vu theo quy
dinh tai Khoan 1 biéu 40 cua biéu I¢ Cong ty.

2. Thanh vién HDQT doc lap trong Uy ban kiém toan c6 trach nhiém bao céo hoat dong cua
Uy bgn kiém toan, két qua giam sat, danh gia cac hoat dong tai Cong ty tai cuoc hop Dai
hoi dong c6 dong thuong nién.

Piéu 27. Hoat déng cia Uy ban kiém toan

1. Uy ban kiém toan phai hop it nhat hai (02) lan trong mot nam. Bién ban hop duoc lap chi
tiét, rd rang va phai duoc luu giit ddy du. Nguoi ghi bién ban va cac thanh vién Uy ban
kiém toan tham dy hop phai ky tén vao bién ban cugc hop.

2. Uy ban kiém toan thong qua quyét dinh bang biéu quyét tai cudc hop, ldy y kién bang van
ban hogc hinh thie khac theo quy dinh tai Piéu ¢ hoic quy ché hoat dong Uy ban kiém
toan. M&i thanh vién Uy ban kiém toan €6 mot phiéu biéu quyét. Quyét dinh cua Uy ban
kiém toan duoc thdng qua néu dugc da 5O thanh vién dy hop tan thanh; truong hop s6 phleu
ngang nhau thi quyét dinh cudi cting thudc vé phia ¢ y kién cua Chu tich Uy ban kiém
toan.

CHUONG 5 - NGUOI PIEU HANH DOANH NGHIEP

Nguoi diéu hanh doanh nghiép cua Cong ty 1a Tong Gidm ddc diéu hanh, cac Phé Tong Gidm
doc dieu hanh, Giam doc tai chinh, Gidm doc dau tu, Gidm doc nhan su, Ké toan trudng, va
cac chirc danh khac do HPQT quyét dinh tuy ting thoi diém.

Tong Gidm déc diéu hanh 13 nguoi diéu hanh cong viéc kinh doanh hang ngay cuia Cong ty,

chiu su giam sat cua HDQT, va c0 cac quyen nghia vu quy dinh tai Biéu 162 ctua Luat Doanh
nghiép, Piéu 36 cuia Piéu 18, va cac quy ché noi bo cua Cong ty.
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Piéu 28. CAc tiéu chuén va thu lao cia Ngudi diéu hanh doanh nghiép

1.

Nguoi diéu hanh doanh nghiép phai du tiéu chuén theo quy dinh Luat Doanh nghiép, Luét
ke toan va cac quy dinh khac.

Nguoi diéu hanh doanh nghiép phai c6 trach nhiém mén can dé hd trg Cong ty dat dwoc
cac muc tiéu de ra trong hoat dong va to chuec.

3. Ngudi diéu hanh doanh nghiép phai l1am viéc toan thoi gian tai Cong ty.

Nguoi diéu hanh doanh nghiép phai tét nghiép dai hoc; c6 sirc khoe tot, c6 kién thic vé
chinh tri, kinh t&, phap luat; c6 trinh d6 chuyén mén phu hop, c6 hiéu biét vé nganh nghé
kinh doanh ctia Cong ty; va c6 nang luc lanh dao va quan ly doanh nghiép.

Nguoi diéu hanh doanh nghiép khong dong thoi 1a thanh vién HDQT, trir truong hop dugc
Dai hdi dong co6 dong chap thuan.

Nguoi diéu hanh doanh nghiép khong dong thoi la c6 dong/nguoi dai dién theo ty quyén
cua ¢6 dong nam giir trén nam phan trim (5%) vén diéu 18, thanh vién HDQT/Hoi dong
thanh vién, Chu tich cong ty, Kiém toan vién noi bo/Kiém soat vién, nguoi diéu hanh doanh
nghiép cua cong ty khac hoat dong trong cac nganh kinh doanh chinh cia SRF Group, trir
truong hop duge HPQT cua Cong ty chap thuan.

Nguoi diéu hanh doanh nghiép va ngudi lién quan cua Ngudi diéu hanh doanh nghigp
khong tiem an kha nang xung dot lgi ich vai SRF Group.

Thu lao cua nguoi diéu hanh duoc tinh vao chi phi kinh doanh cua Cong ty theo quy dinh cua
phap luat vé thué thu nhap doanh nghiép, duoc thé hién thanh muc riéng trong bao cao tai chinh
hang nim cua Cong ty va phai bao cao Pai hoi dong ¢ dong tai cudc hop thudng nién.

Piéu 29. Viéc bd nhigm Ngwoi diéu hanh doanh nghigp

1.
a.

Viéc bb nhiém Tong Giam déc diéu hanh:

HDQT bo nhiém maot (01) thanh vién HDQT hodac thué mot nguoi khac lam Tong Giam
déc diéu hanh; ky hop dong trong d6 quy dinh thu lao, tién luong va lgi ich khac. Thu lao,
tién luong, loi ich va céc diéu khoan khéc trong hop dong ddi véi Tong Giam dbc diéu
hanh do HPQT quyét dinh va phai duoc béo céo tai Pai hoi dong c6 dong thudng nién,
duogc thé hién thanh muc riéng trong Béo cdo tai chinh nam dong thoi dwoc néu trong Bao
cao thuong nién cua Cong ty.

Nhiém ky cua Tong Giam dbc diéu hanh 1a khéng qué nam (05) nim va c6 thé duoc tai bo
nhiém. Viéc bd nhiém cé thé hét hiéu luc can cir vao cac quy dinh tai hop déng lao dong
hodc cac hop dong/thoa thuan khac ky két voi Cong ty. Tong Giam dbc diéu hanh khong
phai 12 ngudi ma phép luat cim giir chac vu nay va phai dap @ng cac tiéu chuan, diéu kién
theo quy dinh cua phép luat va Biéu 1é Cong ty.

Ngoai cAc tiéu chuan va diéu kién quy dinh tai Biéu 28 Quy ché nay, Tong Giam dbc diéu
hanh khéng duoc kiém giir chitc danh Téng Giam dbc/Giam ddc cua bat ky Cong ty con
hodc Cong ty lién két nao, trir trudng hop duoc HDQT cuia Cong ty chap thuan.

Viéc bd nhiém Pho Tong Giam doc diéu hanh, Ké toan truang hoic Nguoi diéu hanh doanh

nghiép khéc:

a. Theo dé nghi cua Tong Giam ddc diéu hanh va duoc su chap thuan caa HPQT, Cong
ty dugc tuyén dung Ph6 Tong Giam déc diéu hanh, Ke toan truong hodc ngudi diéu

hanh khéc vai sé luong va tiéu chuan phi hop véi co ciu va quy ché quan ly cua Cong
ty do HPQT quy dinh. Nguoi diéu hanh doanh nghiép phai c6 trach nhiém man can dé

hd tro Cong ty dat dugc cac muc tiéu dé ra trong hoat dong va to chuc.
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b. Thi lao, tién luong, loi ich va cac diéu khoin khac trong hop dong lao dong ddi véi
Phé Tong Giam doc dieu hanh, Ké toan truong hodc nhirg nguoi dieu hanh khac do
HDQT quyét dinh sau khi tham khao y kién cua Tong Giam doc diéu hanh.

biéu 30. Ky hop dong véi Ngudi diéu hanh doanh nghigép

Tham quyén ky két va quyét dinh cac diéu khoan cia hop dong dugc quy dinh tai Biém ¢

Khoan 3 Dieu 28 va Dieu 35 cua bicu I¢ Cong ty. Mot thanh vién HDQT duoc ty quyén s& ky

ket hop dong vei Tong Giam doc dieu hanh, Pho Tong Giam doc dicu hanh, Ke toan truong

hoac Nguoi dieu hanh doanh nghiép khac.

HDQT c6 thé xem xét dua vao thém céc Qiéu khodn va cac diéu kién trong hop dg‘?)ng, phu hop

V6i cac quy dinh cua phap luat, khi ky ket hop dong doi véi Tong Giam doc dieu hanh, Pho

Tong Giam doc dicu hanh, Ké toan truong hoac Ngudi dieu hanh doanh nghiép khac.

Piéu 31. Cac treong hop mién nhiém Nguoi diéu hanh doanh nghigp

Tong Giam doc diéu hanh va Nguoi diéu hanh doanh nghigp khac c6 thé bi mién nhiém va bj

cham dut hgp dong trong nhitng truong hop sau:

1. Khong con du tiéu chuan va diéu kién quy dinh tai Biéu 28 va Diéu 29 Quy ché nay;

2. C6 don xin nghi viéc va duoc chap thuan;

3. Céc d6i tugng khong dugc tham gia quan ly doanh nghiép theo quy dinh tai Khoan 2 Piéu
17 cua Luat Doanh nghiép.

4. HDPQT c6 the mién nhiém Téng Giam déc diéu hanh khi c6 tir hai phan ba (2/3) thanh vién
HDQT c6 quyen bieu quyet du hop tan thanh va bo nhiém Tong Giam doc dieu hanh méi
thay the.

Piéu 32. Thong bao bo nhiém, mién nhiém Nguoi diéu hanh doanh nghigp

Sau khi c6 quyét dinh bo nhiém, mién nhiém Nguoi diéu hanh doanh nghigp, Cong ty c6 trach

nhiém cong bo thong tin trong ndi bd Cong ty va cho cac co quan hiru quan, trén cac phuong

tién thong tin dai chung, trén trang trang thong tin dién tarcia Cong ty theo trinh tu va quy dinh
caa phap luat hién hanh.

CHUONG 6 — NGUOI PAI DIEN VON

Piéu 33. Ngwoi dai dién vén

1. HPQT tham khao y kién ciia Tong Giam déc diu hanh, cir toi thieu hai (02) ngudi va toi
da ba (03) nguoi dai dién von tai cac Cong ty con, Cong ty lién ket, va xac dinh cu the phan
von gop dai dién cho tirng nguoi dai dién von.

2. Nguoi dai dién vén phai dép tng céc tiéu chuan va diéu kién sau:

a. Tétnghiép dai hoc, ¢6 kién thic vé chinh tri, kinh té, phap luat, quan trj kinh doanh; c6
trinh do chuyén mon phu hop, ¢6 hiéu biet vé cac nganh kinh doanh chinh cua SRF
Group, va nam virng cac nguyén tac quan tri cong ty;

b. Khong dong thoi 1a co dong/nguoi dai dién theo iy quyen cua co dong ndm giir trén
nam phan tram (5%) von dieu I¢, thanh vién HDQT/H6i dong thanh vién, Chu tich cong
ty, kiém toan vién noi bo/kiém soat vién, Giam doc hodc ngudi dicu hanh doanh nghiép
cua cac doanh nghi¢p khac hoat dong trong cac nganh kinh doanh chinh cua SRF
Group; tru truong hop duge HPQT cua Cong ty chap thuan; va

c. C4c tiéu chuan va diéu kién khac theo quy dinh phap luat, va cac quy dinh, quy ché noi

bo cua Cong ty.
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3. Nguoi dai dién vén c6 cac nghia vu sau:

a. Tham dy dy du cudc hop Dai hoi dong cd dong/Hoi dong thanh vién tai cac Cong ty
con;

b. Thuc hién quyén va nghia vu dugc ay quyén mét cach trung thuc, can trong, tot nhat,
bao vé lgi ich hgp phap cua Cong ty;

c. Chiu trach nhiém truéc Cong ty do vi pham trach nhiém quy dinh tai Biéu nay; va
d. Nghia vu khac theo quy dinh caa phap luat va cac quy dinh, quy ché noi bo caa Cong
ty.

CHUONG 7 - QUY PINH VE PHOI HQP HOAT PONG GIUA HPQT VA TONG
GIAM POC PIEU HANH

Piéu 34. Thi tuc, trinh tu trigu tap, thong bdo mai hop, ghi bién ban, thong béo két qua
hop giira HPQT va Tong Giam doc dieu hanh

Thu tuc, trinh ty triéu tap, thong bao moi hop, ghi bién ban, thong bao két qua hop gitta HDQT
va Tong Giam doc dieu hanh dugc thuc hién theo thu tuc, trinh tu triéu tap hop HPQT duoc
quy dinh tai Biéu 22 Quy ché nay.

Piéu 35. Thong bao Nghi quyét cia HPQT cho Tong Giam déc diéu hanh

Nghi quyét HDQT (vei cac ndi dung lién quan dén trach nhiém, quyen han va nghia vu cua
Tong Giam d6c diéu hanh) sau khi duoc ban hanh phai duoc guri dén cho Tong Giam déc diéu
hanh ciing thoi diém va theo phuong thirc nhur ddi Vi thanh vién HDQT.

Diéu 36. Cac trwong hep Tong Gidm dbc diéu hanh dé nghi trigu tap hop HPQT va nhitng
van de can xin y kien HPQT

Tong Giam dbc diéu hanh cé thé dé nghi triéu tap hop HPQT trong céc trudng hop sau:

+ Khi xét thay céc quyén cua Tong Giam ddc diéu hanh theo quy dinh tai Diéu 36 cua Diéu
I¢ Cong ty khong duoc thuc thi;

+ Khi phat hién hanh vi vi pham phap luat hoac vi pham Piéu l¢ Cong ty cua nhirng Nguoi
dieu hanh doanh nghi¢p khac sau khi da thyc hién thdng bao bang van ban voi HDQT
nhung nguoi ¢6 hanh vi vi pham chua cham dat vi pham hoac cé giai phap khac phuc hau
qua.

Nhiing van d& can xin y kién HDQT:
a. Kién nghi véi HPQT vé phuong 4n co cau té chirc, quy ché quan Iy noi bo cua Cong ty;
b. Dé xuét nhitng bién phap nang cao hoat dong va quan Iy cia Cong ty;

c. Kién nghi s6 lugng va Nguoi diéu hanh doanh nghiép ma Cong ty can tuyen dung dé HDQT
b6 nhi@m hoac mien nhiém theo quy ché noi Qé va kién nghi thu lao, tién lwong va lgi ich
khac doi véi Nguoi dieu hanh doanh nghiép dé¢ HPQT quyét dinh;

d. Tham khao y kién cua HDQT dé quyét dinh sé luong nguoi lao dong, viéc bd nhiém, mién
nhiém, mic luong, trg cap, loi ich, va cac diéu khoan khac lién quan dén hop dong lao
dong cua ho;

e. Xiny kién HDQT phé chuan ké hoach kinh doanh chi tiét cho ndm tai chinh tiép theo phu
hop véi dinh hudng ké hoach tai chinh nam (05) nam,;

f. Kién nghi phuong an tra c6 tic hoac xt ly 15 trong kinh doanh;

g. Cac noi dung khac khi xét thay loi ich ciia Cong ty.
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Piéu 37. Bao cao cia Tong Giam déc diéu hanh véi HPQT veé viéc thuc hién nhiém vu va

guyen han dwgc giao

1. Béo cao Vvé tinh hinh thyc hi¢n Nghi quyét cia HDQT va Dai hoi dong ¢o dong, ké hoach
kinh doanh va ké hoach dau tu ctia Cong ty da dugc HPQT va Dai hoi dong c6 dong thong
qua;

2. Dbinh ky hang quy, hang nam béo cao danh gia tinh hinh tai chinh, tinh hinh hoat dong san
xuat kinh doanh cua Cong ty;

B4o c4o vé nhiing cai tién vé co cau t6 chirc, chinh sach, quan 1y;
Béo cao hing nam vé viéc trién khai thuc hién cac nghia vu d6i v6i méi trudng, cong ddng,
nguoi lao dong;

5. BA&o céo veé tinh hinh thuc hién céac r]éi dung khac theo yéu cau cia HPQT; cac noi dung
dugc Hoi dong quan tri va Bai hoi dong ¢6 dong uy quyén (néu co);

6. Thuc hién béo cdo cac van dé khéac theo yéu cau cua HDQT.

Piéu 38. Kiém diém viéc thuc hién Nghi quyét va cac van dé iy quyen khac cia HDQT

doi véi Tong Giam doc dieu hanh

Cin ctr vao béo c4o cua Tong Giam doc diéu hanh vé viéc thuc hién nhiém vu va quyen han

dugc giao theo quy dinh, HPQT s¢ tién hanh kiém diém két qua thyc hién Nghi quyét va cac

van dé ay quyén khac caa HDQT véi Téng Giam déc diéu hanh.

Piéu 39. Cac van dé Tong Giam ddc diéu hanh phai béo céo, cung cap thdng tin va cach

thirc thong bao cho HPQT

1. Toéng Giam dbc didu hanh bao cao HPQT céac ndi dung co lién quan dén viéc thuc hién
Nghi quyét HDQT va céc van dé ty quyén cua HDQT déi véi Tong Giam déc diéu hanh,
béo céo veé tinh hinh hoat dong san xuat kinh doanh ctia Cong ty va cac van d¢ can xin y
kién chi dao caa HPQT.

2. Truong hop phat hién rai ro c6 thé anh huong 16n dén uy tin va hoat dong cua Coéng ty,
Tong Giam doc diu hanh can bao cao ngay cho HDPQT. Tong Giam doc dieu hanh chiu
trach nhiém tao moi diéu kién thuan lgi dé HPQT duoc tiép can cac théng tin, bdo céo
trong thoi gian nhanh nhat theo yéu cau cua HPQT.

Piéu 40. Phéi hop hoat dong kiém soat, diéu hanh, giam sat giira cac thanh vién HPQT

va Tong Giam doc dieu hanh theo cac nhiém vu cu thé caa cac thanh vién néu trén

HPQT va Tong Giam ddc diéu hanh phdi hop trong quan hé cong tac theo cac nguyén tic sau:

- Ludn vi lgi ich chung cua Cong ty.

- Tuan tha nghiém tic cac quy dinh cd lién quan caa phép luat, Diéu Ié va cac quy dinh caa
Cong ty.

- Thuyc hién nguyén tic tap trung, dan chu, cdng khai, minh bach.

- Phdi hop cdng tac véi tinh than trach nhiém cao nhat, trung thuc, hop téc va thuong xuyén
chu @ong phoi hop thdo g& cac vudng mac, kho khan.
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CHUONG 8- QUY PINH VE DPANH GIA HANG NAM POI VO1 HOAT PONG KHEN
THUONG VA KY LUAT POI VOI THANH VIEN HPQT, TONG GIAM POC DIEU
HANH VA CAC NGUOI PIEU HANH DOANH NGHIEP KHAC

Diéu 41. Quy dinh vé viéc dénh gid hoat dong ciia Thanh vién HPQT, Téng Giam dbc
diéu hanh va Ngwoi dieu hanh doanh nghiép khéac

1. HDQT c6 trach nhiém xay dyng c4c tiéu chuan danh gia hoat dong cho tat ca cac doi twong
la thanh vién HPQT, Tong Giam doc dieu hanh va ngudi dieu hanh khéc.

2. Céc tiéu chuan danh gia hoat dong phai hai hoa gitra loi ich cua Ngudi diéu hanh doanh
nghiép vai loi ich l1au dai cua Cong ty va c6 dong. Céc chi sb tai chinh va phi tai chinh dugc
sir dung trong danh gia dugc HDQT cin nhic than trong va quyét dinh tai tirng thoi diém.
Trong d6, cac chi tiéu phi tai chinh c6 thé dugc dé cap nhu: quyén loi cia cac bén lién quan,
hiéu qua hoat dong, nhiing tién bo va cai tién dat dugc, v.v....

3. Hang ndm, cin cr vVao chirc nang, nhiém vu dugc phan cdng va céc tiéu chuan danh gia da
dugc thiét lap/cac két qua dat duoc, HPQT t6 chirc thuc hién danh gia hoat dong thanh
vién HDQT.

4. HDBQT cua Cong ty thuc hién danh gia nhu sau:

a. Ty danh gid cac hoat dong dwa trén muc tiéu, ké hoach hoat dong hang nam; va cac quy
dinh tai bicu 1€ Cong ty, quy dinh noi bo cua Cong ty;

b. Thuyc hién viéc danh gia thanh vién HDQT, Tong giam ddc diéu hanh, Nguoi diéu hanh
doanh nghiép khéc cuia Cong ty trong thoi han khong qua ba muoi (30) ngay ké tir ngay
két thuc nam tai chinh;

c. Nguoi quan ly doanh nghiép, Nguoi diéu hanh doanh nghiép cua Cong ty tu danh gia
bang vin ban vé hoat dong cia minh trong nam tai chinh theo quy dinh ndi b cua Cong
ty va giri dén HPQT cuia Cong ty it nhat mudi 1am (15) ngay trudc ngay té chic cude
hop danh gia; va

d. HDQT tham khao ¥ kién cia Tong gidm ddc diéu hanh trong tién trinh danh gia Nguoi
quan ly doanh nghiép, Nguoi dieu hanh doanh nghiép cua Cong ty.

5. Két qua danh gia hang ndm dugc luu gitt va 1a co ¢ dé quyét dinh viéc khen thuong, ky
luat, bo nhiém, diéu chuyén, mién nhiém; quyét dinh‘ thu lao, tién luong, tién thuong va loi
ich khac caa Nguoi quan ly doanh nghiép, Nguoi diéu hanh doanh nghiép cua cong ty.

6. Viéc danh gia hoat dong cua Ngudi diéu hanh doanh nghiép khac thuc hién theo géc quy
dinh ndi bo hoac cé thé dua vao ban ty danh gia hoat dong cua nhitng Ngudi dieu hanh
doanh nghiép nay, va nhan xét cia Chu tich HDQT va/hodc cap trén truc tiép cua ho.

Piéu 42. Khen thwéng

HDQT phé duyét quy ché khen thuong do Tong Giam ddc diéu hanh dé xuét. Viéc khen thuong
duogc thuc hién dua trén két qua danh gia hoat dong tai Bieu 41 cia Quy ché nay.

bidu 43. Ky luat

1. HPQT c6 trach nhiém xay dyng hé théng ky luat dua trén tinh chat va mirc do cua viéc vi
pham. Viéc ky luat phai cé hinh thirc cao nhat 1a bai nhiém, cach chuc.

2. Thanh vién HPQT, Tong Giam dbc diéu hanh, Nguoi quan ly doanh nghiép, va Ngudi diéu

hanh doanh nghiép khac khong hoan thanh nhi¢ém vu ctia minh S0 Vi yéu Cau Véi sy trung
thuce, siéng nang, can trong s& phai chiu trach nhiém ca nhan vé nhitng thiét hai do minh

gay ra.
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3. Thanh vién HDQT, Téng Giam dbc diéu hanh, Nguoi quan ly doanh nghiép, va Nguoi diéu
hanh doanh nghiép khéc khi thyc hién nhiém vu ma cé hanh vi vi pham quy dinh phép luat
hodc quy dinh ctia Cong ty thi tuy theo mirc d6 vi pham ma bi xir ly ky luat, vi pham hanh
chinh hogc truy ctu trach nhiém hinh sy theo quy dinh cua phap lut va Piéu Ié Cong ty.
Truong hop gay thiét hai dén loi ich cua Cong ty, c6 dong hodc ngudi khac s& phai boi
thuong theo quy dinh cua phéap luat.

CHUONG 9 - LUA CHON, BO NHIEM, MIEN NHIEM NGUOI PHU TRACH QUAN
TRICONG TY

Piéu 44. Ngwoi phu trach quan tri Cong ty
1. Nguoi phu trach quan tri Cong ty phai dap @ng cac tiéu chuéan sau:
a. CoO hiéu biét vé phép luat;
b. Khong dugc dong thai 1am vige cho to chirc kiém toan duoc chap thuan dang thuc hign
kiém toan céac bao céo tai chinh cua Cong ty;
c. Céc tiéu chuan khac theo quy dinh cua phép luat, Biéu Ié Cong ty va quyét dinh caa
HDQT.

2. Nguoi phu trach quan tri Cong ty c6 cac quyén va nghia vu duoc quy dinh tai Khoan 4
Diéu 33 cua Diéu 16 Cong ty.

Piéu 45. Viéc bd nhiém Nguwdi phu trach quan tri Cong ty

1. HPQT bd nhigm it nhat mot (01) nguoi lam Nguoi phu trach quan trj Cong ty dé hd trg
hoat dong quan tri Cong ty duoc tien hanh mot cach cd hi¢u qua. Nhiém ky cia Nguoi phu
trach quan tri Cong ty do HPQT quyet dinh, toi da la nam (05) nam. Nguoi phu trach quan
tri Cong ty cd the kiém nhi¢m lam Thu ky Cong ty theo quy dinh tai Khoan 5 Dieu 156 cua
Luat Doanh nghiép va biéu 37 cua biéu I¢ Cong ty.

2. HDQT c6 thé bd nhiém Tro Iy Ngudi phu trach quan tri Cong ty tly ting thoi diém.

Piéu 46. Cac treong hop mién nhiém Ngwoi phu trach quan tri Cong ty

1. HPQT c6 thé mién nhiém Ngudi phy tréch quan tri Cong ty khi can nhung khong trai véi
cac quy dinh phap luat hién hanh veé lao dong.

2. Nguoi phy trach quan trj Cong ty c the bi mi&n nhiém theo Nghi quyét cia Dai hoi dong
co dong.

Piéu 47. Thong bao bé nhiém, mién nhiém Ngwoi phu trach quan tri Cong ty

Sau khi c6 quyét dinh b6 nhiém, mién nhiém Ngudi phu trach quan tri Cong ty, Cong ty c6

trach nhiém cdng bo thdng tin trong noi bo Cong ty va cho cac co quan hiru quan, trén cac

phuong tién thong tin dai chidng, trén trang trang thong tin dién tir cia Cong ty theo trinh ty va

quy dinh cua luat hién hanh.

CHUONG 10 - SUA POI QUY PINH VE QUAN TRI CONG TY

Piéu 48. Bo sung va sira d6i Quy dinh vé quan trj Cong ty

1. Viéc b sung hoic sira doi Quy dinh nay phai dugc Dai hoi dong ¢ dong Cong ty xem xét
va quyet dinh.

2. Trong trudng hop ¢6 nhitng quy dinh cta phép luat ¢6 lién quan dén hoat dong cua Cong
ty chua dugc dé cap trong ban quy ché nay hoic trong truong hop o nhitng quy dinh maéi

cua phép luat khac véi nhimg diéu khoan trong quy ché nay thi nhimg quy dinh caa phap
luat d6 duong nhién duoc 4p dung va diéu chinh hoat dong cua Cong ty.
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CHUONG 11 - NGAY HIEU LUC
Piéu 49. Ngay hiéu luc

1. Quy ché nay gdm 11 Chuong 49 Dicu, dugc Pai hoi dong co dong Cong ty CO phén
SEAREFICO nhat tri thong qua ngay __thang __ ndm 2021, cung chap thuén hi¢u luc toan
van cua quy dinh nay, va thay thé cac Quy ché ndi bo vé quan tri trude d6 cua Cong ty.

2. Trich luc Quy ché noi bo vé quan tri Cong ty phai ¢ chit ky caa Chu tich HDQT.

TM. HOI PONG QUAN TRI
CHU TICH

LE TAN PHUOC




