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DU THAO

QUY CHE HOAT PONG CUA HQI PONG QUAN TRI
CONG TY CO PHAN SEAREFICO
Can cur:
- Luat Doanh nghiép s 59/2020/QH14 ngay 17 thang 06 nim 2020;
- Luat Chiing khoan sb 54/2019/QH14 ngay 26 thang 11 nim 2019;

- Nghi dinh 155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 ndm 2020 quy dinh chi tiét thi hanh mot
so diéu cua Luat Churng khoan;

- Thong tu §6 116/2020/TT-BTC ngay 31 thang 12 nam 2020 cta B¢ Tai chinh huéng
dan mot so dieu ve quan tri cong ty ap dung doi vei cong ty dai ching tai Nghi dinh so
115/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2020 cua Chinh phu quy dinh chi tict thi hanh
mot so dieu cua Luat Chang khoan;

- Diéu ¢ cia Cong ty Co phan SEAREFICO; va

- Cin cir Nghi quyét Dai hoi dong ¢ dong sé __ ngay _ thang __ nim 2021.
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CHUONG 1 - QUY PINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi diéu chinh va déi tweng &p dung

1.

2.

Pham vi diéu chinh: Quy ché nay quy dinh vé co ciu té chiic nhan sy, nguyén tic hoat
dong, quyén han, nghia vu cia HDQT va céc thanh vién HPQT cua Cong ty C6 phan
SEAREFICO nham hoat dong theo quy dinh tai Luat Doanh nghiép, Diéu Ié cong ty va cac
quy dinh kh&c cua phép luat cé lién quan.

Déi twong ap dung: Quy ché nay duoc &p dung cho HPQT, cac thanh vién HDQT.

DPiéu 2. Chir viét tit
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

“C6 dong 16n” 1a ¢6 dong duoc quy dinh tai Khoan 18 Biéu 4 Luat Chiing khoan.
“Cong ty” la Cong ty C6 phian SEAREFICO.

“Cong ty con” 1a cong ty ma Coéng ty 13 cong ty me theo quy dinh tai Khoan 1 Diéu 195
Luat Doanh nghiép.

“Cong ty lién }(ét” 1a cong ty ma Cong ty truc tiép hogc gian tiép nam giir tir hai muoi phan
tram (20%) dén dudi nam muoi phan tram (50%) von diéu 1€ cua cong ty do.

“DHDCD” 1a Pai hoi dong c6 dong.

“HPQT” 1a Hoi d6ng quan tri.

“HDTV” 1a Hoi déng thanh vién.

“Luat Chimg khoan” ¢6 nghia la Ludt Chiing khoén s6 54/2019/QH14 dugc Quoc hoi thang
qua ngay 26 thang 11 nam 2019 va Lut stra doi, b6 sung, thay the Luat Chung khoan (néu
c0) tai tirng thoi diém.

"Lut Doanh nghi¢p" c6 nghia la Luat Doanh nghiép s 59/2020/QH14 duoc Qudc hoi
thong qua ngay 17 thang 06 ndm 2020 va Luat stra doi, bo sung, thay the Luat Doanh nghi¢p
(néu co) tai tung thoi diem.

"Nguoi ¢6 lién quan” la ca nhan, t6 chirc dugc quy dinh tai Khoan 23 Diéu 4 Luat doanh
nghiép, va Khoan 46 Diéu 4 Luat chiing khoén.

“Ngudi dai dién von™ 1a ngudi dugc HDQT bd nhiém va uy quyén bang van ban dai dién
cho mét phan hoac toan bo s6 6 phan/phan von gop cua Cong ty tai cac cong ty khac dé
thuc hién cac quyén va nghia vu ciia Cong ty tai cac cong ty nay.

A

“Nguoi diéu hanh doanh nghiép” 1a Tong Giam dbc diéu hanh, cac Pho Téng Giam doc
dieu hanh, Gidm doc tai chinh, Gidm doc dau tw, Giam doc nhan sy, Ké todn truong, va cac
chtrc danh khac do HBQT cua Cong ty quyét dinh tuy ting thoi diém.

“Nguoi quan ly doanh nghiép” 1a Cha tich HPQT, thanh vién HDQT, Téng Giam déc diéu
hanh, va cac c& nhan khéac git chirc danh nguoi dai dién theo phap luat caa Cong ty.
“Nguoi phu trach quan tri Cong ty” la ngudi cd trach nhiém va quyén han duoc quy dinh
tai Biéu 281 Nghi dinh 155/2020/ND-CP.

“SRF Group” 1a tir viét tit cua Searefico Group, bao géom Cdng ty, cac Cong ty con, va
Cong ty lién keét.

Piéu 3. Nguyén tic hoat dong ciaa Hoi dong quan tri

1.

HDPQT lam viéc theo nguyén tic tap thé. Céc thanh vién caa HPQT chiu trach nhiém ca
nhéan veé phan viéc cua minh va cung chiu trach nhiém truéc DPHDCD, trudc phép luat ve

céc nghi quyét, quyét dinh cia HPQT dbi véi su phat trién cia Cong ty.
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2.

HDQT giao trach nhi¢m cho Tong Giam doc diéu hanh t6 chie diéu hanh thyc hién céc
nghi quyet, quyét dinh caia HDQT.

CHUONG 2 - THANH VIEN HQOI PONG QUAN TRI
Piéu 4. Hoi dong quan tri va co cau Hi dong quan tri

1.
2.

HPQT c6 séu (06) thanh vién, trong d6 ¢ téi thiéu hai (02) thanh vién doc 1ap HDQT.

Nhi¢m ky cua thanh vién HDQT khong qua ndm (05) nam va c6 thé duoc bau lai véi s6
nhiém ky khéng han ché. Mot ca nhan chi dugc bau lam thanh vién HDQT doc lap khéng
qua hai (02) nhiém ky lién tuc.

Truong hop tat ca thanh vién HDQT cuing két thiic nhiém ky thi cac thanh vién do6 tiép tuc
14 thanh vién HPQT cho dén khi c6 thanh vién mai duogc bau thay thé va tiép quan cong
Viéc.

Piéu 5. Quyén va nghia vu cia thanh vién Hdi dong quan tri

1.

Thanh vién HDQT c6 day di cac quyen va nghia vu theo quy dinh ctia Luat Ching khoan,
Luat Doanh nghiép, phap luat lién quan, Biéu I¢, va cac quy ché noi bo caa Cong ty.

Thanh vién doc lap HPQT phai lap bao cdo dénh gia vé hoat dong caa HPQT.

Thanh vién HPQT c6 quyén duoc cung cip thong tin theo quy dinh tai Diéu 159 cua Luat
Doanh nghiép.

Piéu 6. Tiéu chuan va diéu kién thanh vién Hdi ddng quan tri

1.

Thanh vién HDQT va thanh vién doc lap HDQT phai dap émg cac tiéu chuan va diéu kign
theo quy dinh tai Biéu 155 caa Luat Doanh nghiép, va bicu 15 cta Quy ché noi bo vé quan
tri cong ty.

Thanh vién doc lap HPQT phai théng béo voi HPQT vé viéc khong con dap tmg du cac
tiéu chuan va diéu kién quy dinh tai Khoan 2 Biéu nay va duong nhién khong con 1a thanh
vién doc 1ap HDQT ké tir ngay khong dap tmg du cac tiéu chuan va diéu kién. HDQT phai
thong bao truong hop thanh vién doc 1ap HPQT khong con dap tmg du cac tiéu chuan va
diéu kién tai cuoc hop DPHDPCP gan nhat hoac triéu tap hop PHPCP dé bau bé sung hoic
thay thé thanh vién doc lap HPQT trong thoi han sau (06) thang ké tir ngay nhan duoc
théng bao cua thanh vién doc lap HPQT cé lién quan.

Piéu 7. Cha tich Hoi dong quan tri

1.

HDQT lya chon trong s6 cac thanh vién HDQT dé bau Ch tich. Chu tich HDQT ciia Cong
ty khong duoc kiém nhiém chuc danh Tong Giam doc dieu hanh cua Cong ty.

Chu tich HPQT c¢6 cac quyén va nghia vu theo quy dinh tai Khoan 2 Diéu 30 cua Diéu Ié
Cong ty.

Chu tich HPQT ¢6 quyén ay quyén/phan quyen cho thanh vién HPQT hoic Téng Giam
dbc didu hanh thuc hién mot hoac mot so quyén va/hoic nhiém vu cia minh. Viéc ay
quyén/giao quyén phai duoc lap thanh vin ban va xac dinh rd rang, cu thé noi dung ty
quyeén.

Viéc bau Chu tich HPQT trong truong hop Chu tich HPQT c6 don tir chirc hoic bi bai
nhiém, mién nhiém, khong c6 ngudi duoc uy quyén hoic Chi tich HDQT khong thé thuc
hién quyén va nghia vu ciia minh theo Khoan 2 Biéu 30 cua Piéu ¢ Cong ty, dugc thyuc
hién theo quy dinh tai Biéu 30 ciia Diéu & Cong ty.
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Chu tich HDQT chju tréch nhiém truéc HPQT vé viéc thuc hign nhiém vu va quyén han
duoc Gy quyén/giao quyen/phan quyén, va phai bao cao HbQT vé ket qua va tién do thuc
hién cac nhiém vu va quyén han duoc ty quyén/giao quyén/phan quyén.

Khl‘xet thdy can thiét, HDQT quyét dinh b nhiém thu ky Cong ty. Thu ky cong ty c6
guyén va nghia vu theo quy dinh tai Khoan 5 Biéu 156 cua Luat Doanh nghiép.

Piéu 8. Mién nhiém, bai nhi¢m, thay thé va bé sung thanh vién Hdi dong quan tri

1.

DHDCD mién nhiém hoic bai nhiém thanh vién HDQT theo quy dinh tai Diéu 27 cua biéu

I¢ Cong ty.

HDQT phai triéu tap hop DPHPCPD dé bau bd sung thanh vién HDQT trong trudng hop sau

day:

a. S6 thanh viéen HPQT bi giam quéa mot phan ba (1/3) so véi s6 quy dinh tai Biéu 1& cong
ty. Truong hop nay, HDQT phai triéu tap hop PHDCD trong thoi han sdu muoi (60)
ngay ké tir ngay sé thanh vién bi giam qué mot phan ba (1/3);

b. S6 lwong thanh vién doc 1ap HDQT giam xudng, khdng bao dam ty Ié theo quy dinh
cua phap luat va biéu 1é Cong ty; va

c. Trir truong hop quy dinh tai Biém a va Diém b Khoan nay, DPHDCD bau thanh vién
mai thay thé thanh vién HPQT da bi mién nhiém, bai nhiém tai cuoc hop gan nhat.

Piéu 9. Cach thitc bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hgi dong quan tri

1.

Cb d6ng hoic nhom cd dong so hitu tir tam phan tram (08%) tong sb ¢ phan phd thong tra
Ién c6 quyén de ctir nguoi vao HDQT. Cach thirc d€ ctr va bau thanh vién HDQT dugc thuc
hién theo quy dinh tai Biéu 16 va Bieu 17 cta Quy cheé ndi bo vé quan tri céng ty.

Viéc biéu quyét bau thanh vién HDQT phi thuc hién theo phuong thirc bau don phiéu quy
dinh tai Khoan 3 Bicu 21 cua biéu I¢ Cong ty.

Viéc‘mién nhiém,‘ bai nhiém thanh vién HPQT sé& duoc thuc hién theo quy dinh tai Khoan
3 bieu 27 cua bicu 1€ Cong ty.

Piéu 10. Thong bao vé bau, mién nhiém, bai nhi¢m thanh vién Hoi dong quan tri

1.

Truong hop da xac dinh dugc tng ctr vien HDQT, Cong ty phai cong bé théng tin lién quan
dén cac tng cir vién toi thiéu mudi (10) ngay truéc ngay khai mac hop DPHDCD trén trang
thong tin dién tir ciia Cong ty dé co dong c6 thé tim hiéu vé cac ing cu vién nay trugce khi
bo phiéu, tng cir vien HPQT phai ¢6 cam két bang vin ban vé tinh trung thuc, chinh xac
clia cc thong tin ¢4 nhan dugc cong bé vi lgi ich cao nhit cua Cong ty.

Cong ty cong b thong tin lién quan dén ang cir vién HDQT theo quy dinh tai Diéu 26 cua
bicu I¢ Cong ty.

Viéc thdng béo vé két qua bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién HPQT thyc hién theo
cac quy dinh hudng dan vé cong bo théng tin.

CHUONG 3 - HOI PONG QUAN TRI
Piéu 11. Quyén va nghia vu cia Hi dong quan tri

1.

HDQT la co quan quan ly Cong ty, c6 toan quyén nhén danh Cong ty dé quyet dinh, thuc
hién quyén va nghia vy cua cbng ty, trir cac quyen va nghia vu thudc tham quyen cua
DHDCDP, c4c quyén va nghia vu ciia Chu tich Hoi dong quan tri, Tong Giam ddc diéu hanh,
va Nguoi dai dién von dugc quy dinh cu thé va chi tiét trong Diéu Ié va cac quy ché noi bo

cua Cong ty.



-EAREFICO

QUY CHE HPQT CUA CONG TY CO PHAN SEAREFICO

HPQT c6 cic quyén va nghia vu theo quy dinh tai Khoan 3 Biéu 28 cua Diéu Ié Cong ty.

HDQT co quyen uy quyen/glao quyen/phan quyén cho Chu tich Hoi ddng quan tri, Nguoi
dai dién vén, va Tong Giam dbc diéu hanh thuc hién mot s6 quyén va nghia vu cua Hoi
ddng quan tri. Viéc ty quyén/giao quyén/phan quyén phai duoc 1ap thanh nghi quyét, quyét
dinh va xac dinh rd rang, cu thé noi dung uy quyén.

HDQT thong qua nghi quyét, quyét dinh theo quy dinh tai Diéu 31 cia Diéu I¢, va Quy ché
noi bo ve quan tri cong ty.

Piéu 12. Nhiém vu va quyén han ciia Hoi dong quén tri trong viéc phé duyét, ky két hop
dong giao dich

1.

HDPQT chép thuan cac hop dong, giao dich cd gia tri nhé hon ba muwoi lam phan trim (35%)
hoac giao dich dan dén tong gié tri giao dich phat sinh trong vong mudi hai (12) thang ké
tir ngay thyc hién giao dich dau tién co gia tri nho hon ba muoi lam phan trim (35%) t6ng
gid tri tai san ghi trén béo céo tai chinh gan nhat gitra Cong ty voi mot trong cac dbi tuong
sau:

a. Thanh vién HDQT, Téng Giam ddc diéu hanh, va ngudi c6 lién quan cua ho;

b. Cg;) dong, nguoi dai dién uy quyén cua ¢ déng sé hitu trén mudi phan tram (10%) téng
von ¢o phan pho théng cua Cong ty va nhirng nguoi ¢o lién quan cua ho; hoac

c. Doanh nghigp ma thanh vién HPQT, Tong Giam doc dieu hanh, va Nguoi quan Iy
doanh nghiép khac cua Cong ty phai ké khai theo quy dinh tai Khoan 2 Bic¢u 164 cua
Luat Doanh nghiép.

Nguoi dai dién Cong ty ky hop ddng, giao dich phai thong bao cho thanh vién HDQT vé
cac ddi twong c6 lién quan dbi véi hop ddng, giao dich do va guri kem theo dy thao hop
ddng hoic noi dung chu yéu cua giao dich. HDQT quyét dinh viéc chip thuan hop dong,
giao dich trong thoi han muoi 1am (15) ngay ké tir ngay nhan dugc théng bao; thanh vién
HDQT c6 loi ich lién quan dén céc bén trong hop dong, giao dich khdng c6 quyén biéu
quyeét.

Piéu 13. Trach nhiém ciaa Hoi ddng quan tri trong viéc triéu tap hop Pai hdi dong co
dong bat thwong

1.

HDQT phii trigu tap hop PHDCD bét thuong theo quy dinh tai Khoan 3, Khoan 4 Diéu 14
cua bieu 1€ Cong ty.

Ngubi triéu tap hop PHDCD phai thuc hién cac cong viéc dugc quy dinh tai Diéu 18 cua
bicu 1€ Cong ty.

Piéu 14. Céc tiéu ban gitp viéc Hi dong quan tri

1.

HBQT c6 quyén thanh 1ap céc tieu ban truc thuge dé phu trach vé chinh séch phét trién,
nhén sy, lvong thuong, kiém toan noi bg, quan ly ruai ro, va quyét dinh chie nang, nhiém
Vu cua Cac tiéu ban nay.

S6 lwong thanh vién va viéc thyc thi quyét dinh cua céc tiéu ban truc thuoc HPQT phai
tuan thu theo quy dinh cua phap luat, biéu I¢ Cong ty, va cac quy che ndi b cua Cong ty.

CHUONG 4 - CUQC HQP HOI PONG QUAN TRI
Piéu 15. Cudc hop Héi dong quan tri

1.

HDQT phai hop it nhat m&i quy mot (01) lan va 6 thé hop bét thuong. Cudc hop HDQT
duoc tien hanh tai tru s¢ chinh cta Cong ty hoac tai dia diém khac ¢ Viét Nam hoac nuéc

ngoai theo quyét dinh cia HPQT va duoc sy nhét tri cia HDQT.
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2. Cugc hop HPQT c6 thé to chire theo hinh thirc hoi nghi truc tiép, hoi nghi truc tiép két hop
truc tuyén, hoac hoi nghi truc tuyen gitra c&c thanh vién cua HDQT khi tat ca hoac mét so
thanh vién dang ¢ nhirng dia diém khac nhau.

3. Trinh ty, thi tuc triéu tap hop, va diéu kién tién hanh cudc hop HPQT duoc thuc hién theo
bicu 31 cua biéu I¢ Cong ty.

4. Thong bao mai hop HPQT, tai liéu sir dung tai cudc hop, va phiéu biéu quyét cua thanh
vién c6 thé gui bang gidy moi, dién thoai, fax, phwong tién dién tr hodc phuong thire khéac
do Piéu & cong ty quy dinh va bao dam dén duoc dia chi lién lac cua ting thanh vién
HDQT duoc dang ky tai Cong ty. Thanh vién HDQT phai thong bao cho Nguoi phu trach
quan tri Cong ty trong vong ba (03) ngay khi cé bat ky su thay d6i théng tin lién lac nao.

5. Théng bao moi hop va céc tai liéu lién quan dén cudc hop HPQT duoc xem la da giri cho
thanh vién HPQT néu d3 duoc giri bang thu dién tir hoic chuyén phét nhanh, tly theo quyét
dinh caa Chu tich HPQT. Ngudi phu trach quan tri Cong ty chiu trach nhiém xac nhan qua
dién thoai hoic thu dién tir v6i thanh vién HDQT vé viéc nhan tai liéu do HPQT giri.

6. Nguoi phu trach quan tri pﬁng ty chiu trach nhiém cap nhat chuong trinh, ’nc}i‘dung hop,
va cac tai liéu lién quan dén cuéc hop HPQT (néu co) trude khi cudc hop bat dau.

7. Thanh vién HDQT phai thdng bo vé viéc tham du hop, khong tham du hop, ty quyén tham
du hop, cach thirc tham du hop va bicu quyet cho Nguoi phu trach quan tri Cong ty mudn
nhat hai (02) ngay lam viéc truéc ngay dién ra cuoc hop HPQT.

8. Cudc hop HPQT duogc tién hanh theo thé thic sau:

a. Thu ky cudc hop bao cao vé thanh phan tham dur, s6 phiéu biéu quyét caa thanh vién
HDQT da gui dén, sé gidy ay quyén cia thanh vién HPQT;

b. Ch}l toa cudc hop chir tri cudc hop HPQT khi du diéu kién tién hanh theo quy dinh tai
biéeu I¢ Cong ty va trinh bay muc dich, chuong trinh, ndi dung cugc hop;

c. Nhing nguoi tham dy cugc hop théo luan va bicu quyét céc van dé dugc dua ra theo
quy dinh tai Khoan 11 Dic¢u 31 cua biéeu I¢ Cong ty;

d. Thu ky cudc hop cdng bo két qua biéu quyét cua timg van dé trudc khi bicu quyét sang
van deé khac;

e. Thu ky cudc hop doc lai cac ndi dung chinh da duoc ghi chép trong Bién ban hop cho
nhimg nguoi tham du cudc hop cing nghe va ky tén vao Bién ban hop theo quy dinh
tai Bieu 16 cua Quy ché nay; va

f.  Chu toa cudc hop c6 quyén thuc hién céc bién phap can thiét va hop 1y dé diéu khién
cudc hop mot cach cd trat tu, ding theo chuong trinh va ndi dung cudc hop da duoc
théng bao va phan anh dugc mong muon cta da so thanh vién HDQT du hop.

9. Diéu kién dé nghi quyét, quyét dinh ciia HDQT dugc thong qua dugc thuc hién theo Diéu

31 cua biéu I¢ Cong ty.

Piéu 16. Bién ban hop Héi ddng quan tri
1. Céc cudc hop HPQT phai duoc ghi bién ban va c6 thé ghi am, ghi va luu gitr dudgi hinh
thire dién tu khac. Céc cudc hop HDQT phai duoc ghi bién ban bang tiéng Viét va co thé

lap thém bang tiéng nudc ngoai, bao gdm cac ndi dung chu yéu theo quy dinh tai Biéu 158
cua Luat Doanh nghiép.

2. Cac quyet dinh dugc thong qua trong hdi nghi tryc tuyén hozc hoi nghi truc tlep két hop
truc tuyén duoc to chtc va tién hanh mot cach hop phép, c6 hiéu luc ngay khi két thic cude
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hop nhung phéi dugc khang dinh bang cac chit ky trong bién ban hop cua tat ca thanh vién
HDQT tham dy cudc hop nay, bang cach str dung nhicu ban sao cua cing mét vén ban neu
Moi ban sao do6 c6 chix ky cua it nhat mot (01) thanh vién HDQT, chu toa va thu ky. Nhiing
ngudi Ky tén cé thé su dung chir ky dién tu.

Bién ban hop HPQT va tai liéu su dung trong cudc hop phai dugc luu gitr tai tru s¢ chinh
cua Cong ty.

Bién ban 13p bang tiéng Viét va bang tiéng nudc ngodi ¢ hiéu luc phap 1y nhu nhau.
Truong hop 6 su khac nhau ve noi dung giita bién ban bang tieng Viét va bang tieng nuéc
ngoai thi ngi dung trong bién ban bang tiéng Viét dugc ap dung.

Piéu 17. Ly y kién thanh vién Hoi dong quan tri bing vin ban

1.

Chu tich HDQT ¢6 quyén lay y kién thanh vién HDQT dé théng qua Nghi quyét HDQT
khi xét thay can thiét.

Nguoi phu trach quan tri Cong ty chuén bj phiéu lay y kién, du thao Nghi quyét HDQT, va
cac tai liéu lién quan bang thu dién tir hoac chuyén phat nhanh dén dugc dia chi lién lac
cua tung thanh vién HPQT duoc dang ky tai Cong ty.

Phiéu lay y kién phai co cac noi dung chii yéu sau:

Tén, dia chi tru sé chinh, ma sé doanh nghiép;

Muc dich lay y kién;

Ho, tén, dia chi lién lac, qudc tich, sé gidy to phap ly cua thanh vién HPQT;
Van dé can lay y kién dé théng qua;

Phuong an biéu quyét bao gom tan thanh, khdng tan thanh va khdng c6 y kién;
Thoi han phai giri vé Cong ty phiéu lay y kién da duoc tra 1oi; va

Ho, tén, chir ky cua Chu tich HPQT;

Phiéu lay y kién da duoc tra loi phai c6 chit ky cua thanh vién HDQT.
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Thanh vién HDQT ¢6 thé gui phiéu lay y kién vé Cong ty trong thoi han duoc ghi tai phiéu

biéu quyeét theo cac hinh thuc sau:

a. Gui thu: Phiéu lay y kién giri vé Cong ty phai dugc dung trong phong bi dan kin va
khong ai dugc quyen mé trudc khi kieém phiéu; hoac

b. Giri fax hogc thu dién tir: Phiéu ldy y kién gui vé Cong ty qua fax hogc thu dién tir phai
dugc gitt bi mat dén thoi diém kiém phiéu.

Céc phiéu lay y kién Cong ty nhan duoc sau thoi han da xac dinh tai noi dung phleu Iay y

kién hozc da bi ma trong truong hop gui thu hodc duoc cong bé trudc thoi diém kiém phleu

trong truong hop gui fax, thu dién tu 1a khdng hop 1€. Phiéu lay y kién khong duoc guri vé

dugc coi la phieu khéng tham gia biéu quyét.

Chu tich HDQT kiém phiéu va 1ap bién ban kiém phiéu dudi su chang kién, gidm sét cua

Tong Giam doc dicu hanh. Bién ban kiém phiéu phai c6 cac noi dung chi yéu sau:

a. Tén, dia chi tru sé chinh, ma sb doanh nghiép;

b. Muc dich va cac van dé can lay y kién dé théng qua nghi quyét;

c. S6 thanh vién HBQT voi téng s6 phiéu biéu quyét d3 tham gia biéu quyét, trong do
phan biét sb phleu biéu quyét hop 18 va sé biéu quyét khdng hop 18 va phuong thuc gui
phiéu biéu quyét, kém theo phy luc danh sach thanh vién HPQT tham gia biéu quyét;
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d. Tong sé phiéu tan thanh, khong tan thanh va khong c6 y kién d6i véi ting van dé;

e. Cac van d& da duoc thong qua va ty 1é biéu quyét théng qua twong tng; va

f.  Ho, tén, chit ky caa Chu tich HDQT, nguoi kiém phiéu va nguoi giam sat kiém phiéu.
Chu tich HDQT, nguoi kiém phiéu va nguoi gidm sat kiem phiéu phai lién d6i chiu trach
nhiém ve tinh trung thuc, chinh xéc cua bién ban kiém phicu; lién dc’ri,chiu trach nhiém ve
cac thiét hai phat sinh tir cac quyét dinh dugc théng qua do kiém phiéu khéng trung thuc,
khéng chinh xac.

Bién ban kiém phiéu va nghi quyét HDQT phéi duoc giri dén céc thanh vién HDQT, Tong
Giam doc dicu hanh, Nguoi dieu qhanh doanh nghiép,ﬁvé cég tieu ban truc thuoc HBQT
trong vong muoi lam (15) ngay, ké tir ngay két thuc kiem phicu.

Phiéu ldy y kién da duoc tra 15, bién ban kiém phiéu, toan vin Nghi quyét di dugc thong
qua va tai liéu co lién quan gui kém theo phiéu lay y kién déu phai dwoc luwu giit tai try s&
chinh cua Cong ty.

Nghi quyét duoc thdng qua theo hinh thuc lay y kién thanh vién HDQT bang vin ban thyc
hién theo Khoan 13 Piéu 31 cua Diéu I¢ Cong ty, va cd gia tri nhu Nghi quyét duoc théng
qua tai cuoc hop HbQT.

CHUONG 5 - BAO CAO CONG KHAI CAC LOQI ICH
Piéu 18. Trinh béo c4o hiang nim

1.

Két thiic nam tai chinh, HDQT phai trinh PHDPCD béo céo sau day:
a. Bao cao két qua kinh doanh cua Cong ty;

b. Bao cao tai chinh; va

c. Bao céo danh gia cong tac quan Iy, diéu hanh Cong ty.

B4o cao quy dinh tai cac Khoan 1 Diéu ndy va bao céo kiém toan phai duoc luu giit tai try
so chinh cua Cong ty cham nhét 1a mudi (10) ngay trudc ngay khai mac cuoc hop PHDCD
co dong thuong nién. Cb d6ng so hitu ¢d phan caa Cong ty lién tuc it nhat mot (01) nam c6
quyén ty minh hoac ciing voi luat su, ké toan vién, kiém toan vién c6 ching chi hanh nghé
tryc tiép xem xét bao cao quy dinh tai Dicu nay.

Piéu 19. Thi lao, thwéng va lgi ich khéc cia thanh vién Hgi dong quan tri

1.

2.

Vi@c danh gia hiéu qua hoat dong cua thanh vién HDQT duoc thuc hién theo quy dinh tai
bieu 41 cua Quy ché noi bo vé quan tri cong ty.

Thanh yién HPQT duoc nhan thu lao, thuong, va loi ich khac theo quy dinh tai Diéu 29
cua bieu 1€ Cong ty.

Piéu 20. Cong khai cac lgi ich lién quan

1.

Thanh vién HPQT ciia Cong ty phai ké khai cho cong ty vé cac loi ich lién quan ciia minh
theo quy dinh tai Piéu 164 cua Luat Doanh nghiép, Diéu Ié, cac quy ché noi bo cua Cong
ty.

Viéc ké khai quy dinh tai Khoan 1 Diéu nay phai duoc thuc hién trong thoi han bay (07)
ngay lam viéc, ké tir ngay phaét sinh loi ich lién quan; viéc sira d6i, bo sung phai dugc thdng
bao véi Cong ty trong thai han bay (07) ngay 1am viéc, ké tir ngay c6 stra ddi, bd sung
tuong ung.
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Thanh vién HPQT nhan danh ca nhan hoic nhan danh ngudi khac dé thuc hién cong viéc
dudi moi hinh thirc trong pham vi cong viéc kinh doanh ciia Cong ty déu phai giai trinh
ban chat, noi dung caa cong viéc d6 trudc HDQT va chi dugc thuc hién khi dugc da sb
thanh vién con lai caa HPQT chap thuan; néu thuc hién ma khong khai béo hozic khong
duoc su chap thuan caa HDQT thi tat ca thu nhap c6 dugc tir hoat dong dé thudc vé Cong
ty.

Truong hop thanh vién HPQT khong biét ban than va nguoi lién quan 6 lgi ich vao thoi
diém hop ddng, giao dich dugc ky véi Cong ty, thanh vien HDQT nay phai cong khai cac
loi ich lién quan tai cudc hop dau tién cia HPQT duoc t6 chire sau khi thanh vién nay biét
rang minh c6 lgi ich hoic s& cé loi ich trong giao dich hoic hop ddng néu trén.

CHUONG 6 — MOl QUAN HE CUA HOI PONG QUAN TRI
Pidu 21. Méi quan hé giira cac thanh vién Hi dong quan tri

1.

Quan hé giira cac thanh vién HPQT la quan hé phdi hop, cac thanh vién HDQT c6 trach
nhiém théng tin cho nhau vé van dé c6 lién quan trong qua trinh xir ly cdng viéc dugc phéan
cong.

Trong qué trinh xt ly cong viéc, thanh vién HDQT duoc phéan cdng chiu trach nhiém chinh
phai chu dong phdi hop xtr Iy, néu c6 van dé lién quan dén linh vuc do thanh vién HDQT
khac phu tréch. Trong trudng hop giira cac thanh vién HPQT con ¢ y kién khac nhau thi
thanh vién chiu trach nhiém chinh bao cao Chu tich HDQT xem xét quyét dinh theo tham
quyén hoic t6 chirc hop hoic Iay y kién cua c4c thanh vién HPQT theo quy dinh cua phép
luat, Biéu lé Cong ty, Quy ché ndy, va cac quy ché noi bo khac caa Cong ty.

Trong truong hop ¢6 su phan cdng lai gitra cac thanh vién HDQT thi cac thanh viéen HDQT
phai ban giao cdng viéc, ho so, tai liéu lién quan. Viéc ban giao nay phai dugc 1ap thanh
van ban va bao cdo Chu tich HPQT vé viéc ban giao do.

Piéu 22. Mdi quan hé véi Ban diéu hanh

1.

HDQT ban hanh cac nghi quyét/quyét dinh dé Tong Giam dbc diéu hanh va bo may diéu
hanh thuc hién.

HDPQT thudng xuyén kiem tra, gidm sat viéc dieu hanh cia Tong Giam déc diéu hanh va
Ngudoi dieu hanh doanh nghiép theo quy dinh tai Biéu I¢, va cac quy ché ndi bo cua Cong
ty, thong qua cac email, van ban, bién ban hop gitra cac thanh vién HPQT vai Ban dicu
hanh.

HPQT c¢6 quyén yéu cau Tong Giam dbc diéu hanh va Ngudi didu hanh doanh nghiép béo
céo, giai trinh cac van dé thuoc tham quyeén khi xét thiy can thiét. Tong Giam doc diéu
hanh va Nguoi diéu hanh doanh nghiép phdi guri bao cao, giai trinh theo yéu cau cia HDQT
trong vong nam (5) ngay lam viéc, ké tir ngay nhan duoc yéu cau.

Piéu 23. Méi quan hé véi Uy ban kiém toan

1.

M&bi quan hé gitta HPQT va Uy ban kiém toan la quan hé phdi hop. Quan hé lam viéc gitra
HPQT véi Uy ban kiém toan theo nguyén tic binh ding va doc lap, dong thoi phdi hop
chat chg, ho tro 1an nhau trong qué trinh thyc thi nhiém vu.

Khi tiép nhan cac bién ban kiém tra hoic bao céo tong hop caa Uy ban kiém toan, HDQT
c6 trach nhiém nghién ciru va chi dao cac bo phan c6 lién quan xay dung ké hoach va thuc
hién chan chinh kip thoi.
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CHUONG 7 - PIEU KHOAN THI HANH
Piéu 24. Hi¢u luc thi hanh

Quy ché hoat dong cia HDQT Cong ty C6 phan SEAREFICO bao gom 7 Chuong, 25 Diéu c6

hiéu luc thi hanh ké trngay  thang  nam 2021, thay thé cac quy ché hoat dong cuaa HBDQT

truede do cua Cong ty.

Piéu 25. Sira ddi, bd sung, thay thé Quy ché

1. Viéc sira ddi, bo sung, thay thé Quy ché nay do HPQT quyét dinh sau khi duoc PHDCD
théng qua.

2. Trong truong hop c6 nhimg quy dinh cua phap luat lién quan dén hoat dong cua HDQT
chwa duoc d¢é cap tai Quy ché nay hoic trong truong hop ¢6 nhimg quy dinh méi cua phap
luat khac v6i nhitng diéu khoan trong Quy ché nay thi nhitng quy dinh cta phap luat do
duong nhién duoc ap dung va diéu chinh hoat dong cua HDQT.

TM. HOI PONG QUAN TRI
CHU TICH

LE TAN PHUOC




