—=EAREFICO

SMALL ENOUGH TO LISTEN - BIG ENOUGH TO DELIVER

1SO 9001:2015

QUY CHE PE CU, UNG CU, BAU CU
THANH VIEN HQOI PONG QUAN TRI, BAN KIEM SOAT
NHIEM KY 2019 - 2023

Cin cu:

- Lugt doanh nghiép s6 68/2014/QHI13 dwoc quic héi Nude Cong hoa Xa héi Chi nghia
Vit Nam théng qua tai khoa XIII, ky hop thir 8 ngay 26/11/2014;

- Diéu I¢ Céng ty ¢ phdn Ky Nghé Lanh (SEAREFICO);
Ouy ché Quan tri Cong ty C6 phéin K Nghé Lanh (SEAREFICO),
Ban Kiém phiéu Pai hoi cong bo Quy ché dé ctr, (mg ctr va bau cir thanh vién Hoi dong Quan tri,

Ban kiém sodt nhiém ky 2019 — 2023 tai Dai hoi déng Co dong Cong ty Cé phdn K§ Nghé Lanh (
(SEAREFICO) thuong nién nam tai chinh 2018 nhu sau:

I. Giai thich thuft ngit/tir ngiv viét tit

- Congty : Cong ty C6 phan Ky Nghé Lanh (SEAREFICO)
- HDPQT : Hoi ddng Quan tri

- BKS : Ban Kiém soat

- BTC : Bantd chic

- DPHDBCD . Dai hoi dong Cb déng

- Daibiéu : (o dong, ngudi dai dién (ngudi duge Gy quyén)

II. Chi toa tai Pai hoi

Chu toa tai dai hoi c6 trach nhiém chu tri viée bau cir véi nhiing viée cu thé 1a:
- Gidi thiéu danh sach dé cir vao Hoi dong Quan tri, Ban Kiém soat
- Giai quyet cdc khiéu nai vé cudc bau cir (néu co)

I11.S6 lwgng, nhiém ky va tiéu chuén lim thanh vién HDQT

1. S6 lugng thanh viéen HDQT : 06 nguoi

2. Nhiém ky - 2019-2023

3. S6 lugng img vién HPQT téi da : Khéng han ché

4. Tiéu chudn tng ct vién tham gia bau ctr thanh vién Hoi dong Quan tri (Theo Khoan 1 Diéu

151 Ludt doanh nghiép sé 68/2014/QH13, Diéu 12 Nghi dinh s6 71/2017/ND-CP, Piéu 15
Quy ché quan tri Cong ty).

- C6 nang lyc hanh vi dan sy day du va khong thude dbéi tuong khong duoc quan ly doanh
nghiép theo quy dinh ctia Luat Doanh nghiép 68/2014/QH13 va phap luat lién quan;

- Co trinh do chuyén mon, kinh nghiém trong quan Iy kinh doanh ctia Cong ty va khong nhét
thiét phai 1a C6 dong cua Cong ty;

- Thanh vién Hoi dong Quan tri Cong ty ¢6 thé dong thoi 1a thanh vién Hoi dong Quan tri cta
Cong ty khac.
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IV. S6 lwgng, nhi¢m ky va tiéu chuin lam thanh vién BKS

1. S& lugng thanh vién cia BKS ; 03 nguoi
2. Nhiém ky ’ ; 2019 - 2023
3. S0 lugng tmg vién BKS t6i da : Khong han ché

4. Tiéu chuan Ung ctr vién tham gia Ban Kiém sodt (Theo khodn 1 Diéu 164, Ludt Doanh
nghiép 56 68/2014/QH13, Khoan 2 Piéu 39 Diéu Ié Cong ty, Piéu 23 Quy ché quan tri
Cong 1y)

a) Co ndng lyc hanh vi dan sy day du va khong thuge dbi tuong bi cdm thanh lap va quan
Iy doanh nghiép theo quy dinh cta Ludt Doanh nghi¢p s6 68/2014/QH13;

b) Khong phai la vo hodc chdng, cha dé, cha nudi, me dé, me nudi, con dé, con nudi, anh
rudt, chi rudt, em rudt ctia thanh vién Hoi dong Quan tri, Giam déc hodc Téng Giam
ddc va nguoi quan ly khéc;

¢) Khong duoc gilr cac chirc vu quan Iy Cong ty; khong nhat thiét phai 14 C6 dong hodc
Nguoi lao dong cua Cong ty;

d) Khong lam viéc trong bd phan ké toan, tai chinh cua Cong ty;

¢) Khong phai la thanh vién hay nhan vién ctia Cong ty kiém toan déc lap thuc hién kiém
toan cac bdo cdo tai chinh cua Cong ty trong (03) nam lién trude do;

f) Kiém soat vién phai la Kiém toén vién hogc Ké& toan vién;

g) Trudng Ban Kiém soat phai la K& toan vién hodic Kiém toan vién chuyén nghiép va
phai l1am vigc chuyén trach tai Cong ty.
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V. Nguyén tic biu cir

-

- Thuyc hién ding theo qui dinh ctia phap luat va Diéu & Cong ty.
- Ban kiém phiéu do cht toa dé cir va duoc dai hoi thong qua. Thanh vién Ban kiém phiéu
khdng dugc c6 tén trong danh sach dé cir vao Hoi dong Quan tri, Ban Kiém soét.
VI. Qui dinh dé cir thanh vién Hoi dong quan tri (Theo Khodn 2 Diéu 26 Didu I¢ Cong 1)
Cac Co dong nim git cé phan c6 quyén biéu quyét trong thdi han lién tuc it nhét séu (06)
thang (tinh t&i thoi diém chét danh sach C& dong tham du Pai hoi ddng Co déng thuong
nién nam ti chinh 2018) cé quyén gdp sb quyén biéu quyét ctia timg ngudi lai véi nhau dé
dé cir cac ing vién Hoi ddng Quan tri.
S6 luong ting vién ma Cé déng hodc nhém C6 dong c6 quyén dé ctr thue hién nhu sau:
- Cd dong, nhém Cé déng ném giir tir 8% dén dudi 10% tdng sé cé phin c6 quyén bidu
quyét duoc d& cir mot (01) Umg vién;
- Cb dong, nhém C6 déng nim gitr tir 10% dén dudi 30% tdng sé cb phan ¢ quyén biéu
quyét dugc dé cir tdi da hai (02) Gng vién;
C6 dong, nhém CH dong ndm giir tir 30% dén dudi 40% tdng sb ¢b phan 6 quyén biéu
quyét duoc dé cir tdi da ba (03) ing vién;

1

C6 dong, nhom CH dong ndm giir tir 40% dén dudi 50% tdng sb ¢b phan c6 quyén biéu
quyét duoe dé cir tdi da bdn (04) ing vién;
- Co dong, nhém C6 déng nim gitr tir 50% dén dudi 60% tong sb cd phin cé quyén bidu
quyét duoe dé cir tdi da nam (05) tng vién;
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- (6 déng, nhém C dong nam gitr tir 60% dén dudi 70% téng s cd phan c6 quyén biéu
quyét dugc dé ctr téi da sau (06) Gng vién;

- €6 dong, nhém Co dong ném giir tir 70% dén dudGi 80% tong sb cd phin co quyén biéu
quyét dugce dé cur ti da bay (07) (g vién;

- C6 dong, nhém C4 dong ndm gir tir 80% dén dudi 90% tong sé cb phan cé quyén biéu
quyét duge dé cir tdi da tam (08) g vién;
Trudng hop sé luong céc ing vién Hoi dong Quan tri thong qua dé cir va tng ctr van
khong du s luong can thiét, Hoi ddng Quan trj duong nhiém c6 thé dé cir thém g cu
vién hodc td chirc dé cir theo mot co ché do Cong ty quy dinh. Co ché d& cir hay cach thic
Hoi déng Quan tri dwong nhiém dé cu (ing clr vién Hoi dong Quan tri phai duoc cong bd 1o
rang va phai duoc Dai hoi dong Cd dong thong qua trude khi tién hanh dé ci.

VIL  Qui dinh d@& cir Kiém soat vién (Theo Khodn 2, Piéu 38 Diéu ¢ Cong ty)

Céc C6 dong ndm giit ¢& phin c6 quyén biéu quyét trong thoi han lién tuc it nhat sau (06)
thang (tinh t6i thoi diém chét danh sach C6 dong tham dy Pai hoi Cé déng thudng nién
nam tai chinh 2018) ¢6 quyén gdp s6 quyén bidu quyét cla timg ngudi lai véi nhau dé dé
cir cée Kiém soat vién.

S6 luong tng vién ma Cd déng hodc nhém Cé dong cé quyén dé ctr thuc hién nhu sau:

- Cb dong, nhém C6 dong ndm giir tir 8% dén dudi 10% tdng sé ¢b phin ¢6 quyén bidu
quyét duge dé& ctr mot (01) (g vien;

== s

- C6 dong, nhém Cé dong nim gitt tir 10% dén dudi 30% téng sb b phin cé quyén bidu
quyét duge dé cir ti da hai (02) Gng vién;

- C6 dong, nhém C8 dong nim gitt tir 30% dén dudi 40% tdng s cé phin cé quyén bidu
quyét dugc dé ctr téi da ba (03) ing vién;

- Cb dong, nhém Cé dong ndm gir tir 40% dén dudi 50% téng sé cb phan co quyén bidu
quyét duoc dé ctr tdi da bdn (04) tng vién;

- Cb dong, nhom Co dong nam giir tir 50% dén dudi 60% tong s6 c¢d phin c6 quyén biéu
quyét dugc dé cir toi da nam (05) tng vién.
Truong hop sé luong céc Kiém soét vién théng qua dé cir va img cir van khéng du sé
lugng can thiét, Ban Kiém soat duong nhiém c6 thé d& cr thém tmg ctr vién hodc & chic
dé ctr theo mot co ché do Cong ty quy dinh. Co ché dé cir hay cach thic Ban Kiém soat
duong nhiém dé cir tmg cir vién Ban Kiém Soat phai duge cong b rd rang va phai duge
Dai hoi dong C6 dong thong qua trude khi tién hanh dé cur.

VIII. Hé so tham gia dé cir dé bAu vao HPQT va BKS
1. Ho so dé cir vao HPQT va BKS

(Mau biéu duge déng tai trén website cia Cong ty theo dja chi: www.searefico.com )
- Pon dé cir vao HPQT va BKS (theo mau)

- Soyeu ly lich ing vién (theo mau) ) 7 )

- Ban sao cdc gidy to sau: CMND/CCCD/H$ chiéu/Hd khau thuong tra (néu ¢é)
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- Céc bang cap chimg nhan vé trinh d6 van héa va trinh do chuyén mén (neu co)
- Gidy t& xac nhén ty 1& s¢ hitu cua C§ dong/ nhom Co dong dép tng diéu kién dé cur theo
Quy ché nay quy dinh (theo mdu)

Ngudi dé ctr vao HPQT va BKS phai chiu trach nhiém trude phap ludt, trude Dai hoi dong Cb
dong vé tinh chinh xac, trung thuc vé ndi dung trong hd so ciia minh.
2. Dia diém va thoi han nhan hé so dé civ

Pé tao didu kién cho cong tac td chirc Pai hoi, cac (g vién vui long giri hd so vé trude
12h ngay 24/04/2019.

Céng ty C6 phiin Ky Nghé Lanh (SEAREFICO)

Dia chi: Tang 14 tda nha Centec Tower sb 72-74 Nguyén Thi Minh Khai, Phuong 6, Quén
3, Thanh phé Hb Chi Minh

Dién thoai: +84 028 3822 7260 Fax: +84 028 3822 6001

Lién hé: Ms. Thao (Ext: 128)

Néu trong truong hop céc Gmg cir vién duge cac nhom Cd dong dé cir ngay tai Pai hdi, vui
long glri ho so dé et vé cho Thu ky Pai hoi 30 phut trude khi tién hanh bau ct. .

IX. Danh sach trng cir vién

- Dua vao Ho so dé cir ctia cac Co6 dong, nhdm Co dong va cac ho so kém theo cia céc tng
vién, Thu ky Dai hdi s& 1ap Danh sach cac tung cir vién dap Gmg du diéu kién qui dinh dé
bau thanh vién HPQT, Kiém soat vién.

oy

- Danh sach tng ctr vién HPQT va Kiém soét vién duoc sip xép theo thir tw ABC theo tén,

ghi ddy du ho va tén trén phiéu bau.
X. Phuwong thirc biu ci:

- Thuc hién theo phuong thire bau don phiéu (Theo Khodn 3 Piéu 144 Lugt Doanh nghiép)

- Theo dé mdi dai biéu c6 tong sb phiéu bau twong tng vdi tdng sb ¢d phin so hiru, dai dién
s¢ hitu nhén (x) véi s6 thanh vién dugc bau cia HDQT, BKS.

- Dai biéu tham du c6 quyén don hét tong s6 phiéu bdu ciia minh cho mét hodc mot sé ing
ctr vién.

- Trudng hop phat sinh thém (mg vién trong ngay dién ra dai hoi, dai biéu c6 thé lién hé voi
Ban kiém phiéu xin cdp lai phiéu bau cir mai va phai np lai phiéu cii (trude khi bo vao
thiing phiéu).

XI. Phiéu bau cir
1. Noi dung ciia Phiéu biu ci

- Phiéu bau ctr (phiéu bau) 1a phidu c6 ghi ma dai biéu, sé ¢b phan s& hitu va/hodc dai dién,
c6 dong déu treo Cong ty.

4/6

145880 Chog v ach Vit o,




_/EAREFICO

SMALL ENOUGH TO LISTEN - BIG ENOUGH TO DELIVER
1SO 9001:2015

- MGi dai biéu s& duoc phat mot (02) loai Phiéu bau: phiéu bau Hoi dong Quan tri, phiéu bau
Ban Kiém soat. Dai biéu khi dugc phét phiéu phai kiém tra lai cac thong tin ghi trén phiéu
bau, néu c6 sai sét phai thong bao ngay cho Ban kiém phiéu.

2. Cach ghi Phiéu bu cir
M@i dai biéu dugc phat mot phiéu bdu. Cach ghi phiéu bdu duge huéng dan cu thé nhu
sau:

+ Dai biéu bau sb tng vién t6i da bang sb Gng vién tring cu.
+ Néu bau don toan b s phiéu cho mot hodc nhiéu Gmg vién, dai biéu danh diu vao 6
“Bau don phiéu” cta cac tmg vién tuong tng.
+  Néu bau sb phiéu khong déu nhau cho nhiéu tmg vién, dai biéu ghi r5 s6 phiéu bau vao
6 “S6 phiéu bau” ctia cac g vién tuong tng.
Luuy: . _
Trong trudng hop dai biéu vira danh déu vao 6 “Bau dbn phiéu” vira ghi s luong & 6 s6
phiéu bau thi két qua l4y theo sé luong phiéu & <6 s6 phiéu bau”.
3. Tinh hop I¢ va khéng hop 1€ ciia phiéu biu cir

- Phiéu bau hop 1&: 1a phiéu biu theo mAu in sin do ban té chirc phat ra, khong tiy x04, cao

stra, khong viét thém ndi dung nao khac ngoai quy dinh cho phiéu bau; phai c6 chir ky, ghi >
r8 ho tén cua dai biéu tham du. N

- Céc phiéu bau sau day s& duoc coi la khong hop 1é:
+  Ghi thém noi dung khéc vao phiéu bau;

+  Ghi ndi dung trén phiéu bau bang viét chi;

'\\(’:3;\9-' x

+  Gach tén cdc Ung clr vién;

+ Phiéu bau khong theo miu in sin do ban td chirc phat ra, phiéu khong c6 diu treo
ctia Cong ty, hogic di tdy xo4, cao sira, viét thém nodi dung khéc ngoai qui dinh cho
phiéu bau;

+  S& tig vién ma dai biéu bau l6n hon sb luong tng vién tring ct;

+ Phiéu c6 tdng s6 phiéu bau cho cdc Gmg cir vién cua Cd dong hodc dai dién 16n hon
tong sb phiéu dugc phép bau;

+ Phiéu nop sau khi Ban kiém phiéu d& mo niém phong thing phiéu;

+ Khong c6 chit ky cta dai biéu tham dur.

4. B6 phiéu va Kiém phiéu

- Trong trudmg hop c6 su sai sét, C6 dong co thé lién hé véi Ban kiém phiéu xin cép lai
phiéu bau cir mé&i va phai ndp lai phiéu cii (trude khi bd vao thiing phiéu).

- Dai biéu bo phiéu bu cir vao thiung phiéu da dugc niém phong do Ban kiém phiéu giam
sat.
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- Sau khi viéc bo phiéu két thic, vide kiém phiéu s& duoc tién hanh dudi sy gidm sat cua
Ban kiém soat hodic dai dién C6 dong.

- Ban kiém phiéu c6 trach nhiém 1ap bién ban kiém phiéu, cong b két qua va cing v6i Chu
toa giai quyét cac thic méc, khiéu nai cua Cé dong (néu cb).

- Phiéu bau ctr sau khi kiém s& duoc luu trit theo quy dinh.

5. Nguyén tic tring cir lya chon cic ing cir vién (Theo Piéu 144 Ludt Doanh nghiép)

- Nguoi tring ctr thanh vién Hoi dong Quan tri hodc Ban kiém soat duoc xéc dinh theo sb
phiéu dugc bau tinh tir cao xuéng thap, bit dau tir img ctr vién c6 sé phiéu biu cao nhat
cho dén khi du sb thanh vién cin bau.

- Trudng hop c6 tir hai (02) Gmg cir vién tré 1én dat cting sd phiéu dugce biu nhu nhau cho
thanh vién cudi cting ctia Hoi ddng Quan tri hodc Ban kiém sodt thi s& tién hanh bau lai
trong s& cac g cir vién ¢6 sé phiéu duoc biu ngang nhau.

- Néu két qua bdu ctr 1an mot khong du sé thanh vien HDQT hoac khong dit s6 thanh vién
BKS thi s& dugc tién hanh biu cir cho dén khi biu du sb lugng thanh vién cin bau.

XII.Hiéu Iyc thi hinh

Quy ché bau ctr nay c6 hiéu luc thuce hién ngay khi dugc Pai hoi déng Co dong thong qua.

Quy ché nay s& hét hiéu luc khi Dai hoi ddng Cé dong thuong nién nim tai chinh 2018 cta

Cong ty C6 phan Ky Nghé Lanh (SEAREFICO) két thiic.

Trén day la toan bo quy ché dé cir, tmg cir, bau ctr thanh vién Hoi ddng Quan tri va Ban Kiém

sodt cua Cong ty nhiém ky 2019 — 2023 tai Pai hoi dong C6 déng thuong nién ndm tai chinh

2018 cua Cong ty Cb phan K§ Nghé Lanh (SEAREFICO). -

Kinh trinh Dai hai dong Cb déng thong qua.

d

O

Quy ché nay cé higu luc ngay sau khi duoc Pai hji dong C6 dong Cong ty bidu quyét thong
qua.

TP.HCM, ngay. L. thang.Qly. ndm 2019

Noi guii:

- C6 déng ctia Cong ty;
- Dang website Cong ty;
- Luu HPOT/VT,
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