CONG TY CO PHAN KY NGHE LANH

Pia chi: Tang 14 tdoa nha Centec Tower sb 72-74
~~EAREEFICO Nguy&n Thi Minh Khai, Phudng 6, Quén 3, Thanh Phé

H) Chi Minh

Pién thoai: +84 28 3822 7260 Fax: +84 28 3822 6001

Website: http://www.searefico.com

TP. Ho Chi Minh, ngay 19 thdng 03 ndm 2018

QUY CHE LAM VIEC CUA PAI HQI PONG CO PONG
THUONG NIEN NAM TAI CHINH 2017
CONG TY CO PHAN KY NGHE LANH (SEAREFICO)

Can cue:

- Ludt Doanh nghiép $6 68/201 4/QH13 dwoc Qué’c H¢i Nuée Céng Hoa Xa Hoi Chi Nghia
Viét Nam thong qua ngay 26/11/2014;

- Diéulé Cong ty C6 phan Ky Nghé Lanh (Searefico).

Hoi ddng Quén tri (“HPQT”) Coéng ty Cb phan K§ Nghé Lanh (“Cong ty”) kinh trinh Dai hdi
ddng cb dong thudng nién ndm tai chinh 2017 (“Pai hoi”) thong qua Quy ché lam viéc cia Pai
hoi véi cac ndi dung sau:

Pidu 1. Muc tiéu

1. Pat dugc su déng thudn cao nhét cta cd dong dé hoan thanh nhiém vu cta Pai hoi dé ra.
2. Pam bao nguyén téc 1am viée cong khai, phtt hop phap luét, cong bang va xdy dung.
3. Vi quyén loi ctia Cong ty, c4c ¢b dong Cong ty va ctia ngudi lao dong.

4. Phi hop v6i Ludt Doanh nghiép va Didu 16 Cong ty.
Pitu 2. Trit tw ciia Pai hoi

1. Tét ca cac cb dong dén tham du Pai hoi mic trang phuc chinh t&, lich su, xuét trinh ddy du
gidy to tiy than, thu moi hop va céc gidy to lién quan dén viéc xac minh tu cach dai biéu tai
ban tiép don.

2. Gift trit ty va tu cach nghiém tuc trong gid hop, giao tiép hoa nhi, than thién; khong hut thube
14, khong noi chuyén dn 2o, khong str dung dién thoai di dong trong Hoi trudong (néu c6 nhu clu
xin moi Quy cd déng ra bén ngoai Hoi trudng).

Pidu 3. Quyén ciia c¢b dong khi tham dw Pai hoi

1. Céc dai biéu tham dy Dai hoi 13 cac ¢b déng hodc ngudi duge ¢b déng ty quyén (theo danh
sach cd déng cua Cong ty chét tai ngay 28/02/2018).

2. Cb dong cua Cong ty ¢ thé Gy quyén bing gidy Gy quyén (theo mAu quy dinh) cho ngudi dai
dién thay mat minh tham dy va biéu quyét tai Pai hoi.

3. Céc dai bidu khi t6i dy Dai hoi phai mang theo thu moi, gidy ty quyén (néu 12 ngudi dugce cb
dong uy quyén) va gidy to tiy than (CMND/CCCD/HG chiéu) xudt trinh cho Ban to chitc Dai




hoi. Pai biéu dwgc nhén tai liéu, thé biéu quyét, phiéu bidu quyét c6 ghi ma s6 dai biéu, tén
dai biéu, sb ¢b phan s& hitu vd/ hodc dwge Gy quyén c6 quyén bidu quyét cua dai bidu d6. Trén
phiéu biéu quyét c6 céc ndi dung can bidu quyét thong qua tai cudc hop. Thé bidu quyét va
Phiéu biéu quyét duoc Cong ty in, dong dAu treo va giri truc tiép cho dai biéu tai Dai hoi.

4. Pai biéu s& tién hanh biéu quyét sau khi nghe ndi dung céc van kién va céac vAn d& khéc duoc
trinh bay tai DPai hoi.

Pidu 4. Nghia vu clia cic ¢b dong khi tham dy Dai hoi

1. Tuén thu cac quy dinh tai Quy ché nay. Cac dai biéu dén dy cudc hop phai hoan thanh céc tht
tuc dang ky tham dy Pai hdi véi Ban to chite Dai hoi.

2. Nghiém tic chap hanh moi ndi quy tai Dai hoi, ton trong két qua lam viéc tai Dai hoi.

Pidu 5. Pidu kién t6 chirc Pai hdi

1. Pai hdi duge tién hanh khi ¢ s6 dai biéu dy hop dai dién it nhit 13 sdu mwei lim phan
tram (65%) sb ¢b phin c6 quyén bidu quyét theo danh séch cb dong duoe moi hop khi co
quyét dinh tri€u tap Dai hoi.

2. Trudong hop khong cé du sb lugng dai bidu cAn thiét trong vong ba muoi phut ké tir thoi diém
an dinh khai mac Pai hdi, Bai hoi phéi duogc tri¢u tap lai trong vc‘>ng ba muoi (30) ngay ke tir
ngay t6 chtc Pai h01 dong cb dong 14n thir nhét. Pai hoi ddng cb dong tri€u tap lai chi duoc

tlen hanh khi co s§ dai biéu tham du dai dién cho it nh4t ndm muoi mét phan tram (51%) sb
¢b phan c6 quyén bidu quyét.

3. Trudong hop Pai hoi 14n thit hai khong duge tlen hanh do khong c6 du s dai biéu can thiét
trong vong ba muoi (30) phut k& tir thoi diém 4n dinh khai mac Pai hoi, Dai hoi dong cb dong
14n thir ba c6 thé duge triéu tap trong vong hai muoi (20) ngay ké tir Ngay du dinh tién hanh
Pai hoi 14n hai, va trong trudng hop nay Dai hoi dugc tién hanh khéng phu thudc vao sd
luong dai biéu tham dy va duge coi 1a hop 1€ va ¢6 quyén quyét dinh tat ca cac vin d& ma Dai
hoi dong ¢ dong 1an thi nhét c6 thé phé chuin.

Pitu 6. Bidu quyét thong qua cdc vAn dé tai Pai hoi.

1. Nguyén tic: Theo yeu cAu cua Chu toa, Dai hdi cin 14y biéu quyet cac van dé quan trong, Dai
hoi s& tién hanh bidu quyet cong khai bang hinh thirc gio Thé biéu quyét hozc biéu quyét bang
Phiéu biéu quyét do Ban t6 chitc Dai hoi phat ra.

2. Thé thie bidu quyét:
2.1. Thé thtc chung:

Ting van d& duoc dua ra trude Dai hoi thude thAm quyén cia PHPCD déu duoc xin y kién
theo trinh tu:

- Tén thanh (ddng y) véi ndi dung vira dugce d¢ trinh;
- Khong tan thanh (khong ddng ¥) véi noi dung vira duge dé trinh;
- Khong c6 y kién véi ndi dung vira dugce dé trinh.

2.2. Thé biéu quyét



a. Thé biéu quyét dugc st dung dé biéu quyét cac vin dé sau:
- Théng qua Danh séch Cha tich doan, Ban Thu ky, Ban kiém phiéu;
- Thong qua Chuong trinh nghi sy ctia Pai hoi;
- Thong qua Quy ché 1am viéc cta Pai hoi;
- Thong qua Quy ché d& ctr, bau ctir TV HPQT;
- Thong qua Bién ban va Nghi quyét cudc hop Pai hoi ddng cb dong;
- Céc vén dé khac do Chu toa Pai hoi xin y kién.
b. Phuong thirc gio thé:
Khi tién hanh bidu quyét tai Dai hoi, cdc dai bidu biéu quyét gio Thé bidu quyét 1én cao huéng
vé phia Chu toa doan. Phuong thirc nay dung dé théng qua céc van dé theo quy dinh tai 2.2.a.
Trudng hop dai bidu khong gio Thé biéu quyét trong ca ba 1an biéu quyét tan thanh, khong tan
thanh va khong y kién cua mot vin @& thi dwoc xem nhu bidu quyét tan thanh vén dé do.
Trudng hop dai bidu gio cao Thé bidu quyét nhidu hon mdt (01) 14n khi biéu quyét Tan thanh,
Khong tan thanh hodic Khong y kién ctia mot van dé thi duge xem nhu bidu quyét khéng hop
18. Theo hinh thirc bidu quyét bing gio Thé bidu quyét, thanh vién Ban kiém tra tw cich dai
bidu/Ban kiém phiéu danh ddu ma dai bidu va sb phiéu biéu quyét twong ung cta timg dai
bidu tan thanh, khong tan thanh, khong c6 y kién va khong hop 18.
2.3. Phiéu bidu quyét
a. Phiu biéu quyét duoc sir dung dé biéu quyét cac Bao cédo va To trinh duge HDQT trinh tai
Pai hdi ddng ¢ dong.
b. Phuong thirc dién vao Phiéu bidu quyét:
D61 voi ting ndi dung, dai bidu chon mdt trong ba phwong 4n “Tan thanh”, “Khong tan
thanh”, “Khong ¢6 y kién” duoc in sén trong Phiéu biéu quyét bang cdch danh ddu “X” hoic
“v” yao 6 minh chon. Sau khi hoan tat tit ca ndi dung can biéu quyét ciia Pai hoi, dai biéu
giri Phiéu biéu quyét vé& thung phiéu kin da dugc niém phong tai Dai hoi theo huéng dan cta
Ban kiém phiéu.
c. Tinh hop 1€ cia Phiéu biéu quyét
- Phiéu bidu quyét hop 18 12 phiéu theo mAu in sdn do BTC phét ra, khong tdy xo4, cao sira,
réach, nat, ... khong viét thém ndi dung nao khac ngoai quy dinh cho phiéu nay va phai c6
chit ky, dudi chit ky phai ¢6 ddy du ho tén dugc viét tay cua dai biéu tham du.
Trén phiu biéu quyét, ndi dung bidu quyét (bdo cdo, to trinh) 14 hop 1¢ khi dai bidu danh
d4u chon mot (01) trong ba (03) 6 vudng bidu quyét. Ndi dung bidu quyét (bao céo, to
trinh) khong hop 1€ 13 ndi dung khdng ding theo cdc quy dinh ctia ndi dung bidu quyét
hop 1€.
- Phiéu biéu quyét khong hop 18:
% Ghi thém noi dung khac vao Phiéu biéu quyét;
< Phiéu biu quyét khong theo mau in sin do BTC phit ra, phiéu khong c6 déu do
ctia Cong ty, hodc di tiy xo4, cao sira.
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2.4. Ghi nhan két qua biéu quyét:
- Ban Kiém phiéu c6 nhiém vy thu Phiéu bidu quyét.

- Ban Kiém phiéu s& kiém tra s§ phiéu tan thanh, khong tan thanh, khong c6 ¥ kién cua
timg noi dung va chiu trach nhiém ghi nhan, théng ké va béo cdo két qua kiém phiéu biéu
quyét tai PHPCD.

3. Ty 1¢ t6i thiéu cén dat duoc khi biéu quyét (Theo luat DN 2014)

- Céc quyét dinh ctia Dai hoi ddng cb dong lién quan dén viée sira dbi va bd sung Didu 18;
loai ¢b phiéu va sb luong ¢b phidu duge chao ban; sap nhap, tai tb chirc va giai thé Cong
ty; giao dich ban tai san Cong ty hodc chi nhanh hodc giao dich mua tai san do Cong ty
ho#c céc chi nhanh thuc hién c6 gié tri tir 35% trd 1én tdng gia tri tai san ctia Cong ty tinh
theo s& sach ké toan da dugc kidm toan gin nhét s& chi duoc thong qua khi c6 tir sau
muoi 13m phan trdm (65)% trd 1én tdng sé phidu biu cac cb dong c6 quyén biéu quyét c6
maét truc tiép hoéc thong qua dai dién duoc Uy quyén c6 mat tai Pai hoi déng c¢b déng.

- Pbi v6i cac van dé con lai, phai dugc sb dai biéu dai dién {t naim muoi mét phan tram
(51%) trd 1én tdng s6 phidu bidu quyét cua cac c¢b dong co quyén biéu quyét ¢ mit truc
tiép hodc thong qua ngudi dwoc Gy quyén c6 mit tai Pai hoi ddng cd dong.

Pidu 7. Thio luin ni dung phién hop va giai dap thiic mic.

Sau khi tién hanh xong céc bdo cdo dugc trinh tai Pai hoi, Chu toa Dai hoi tiép tuc chu tri phién
thao luén, tiép nhin y kién cia cac dai bi€u va giai dap thac mac theo nguyén tac va cach thirc
sau:

1.

Pai biéu viét Phiéu dit cau hoi (do Ban t6 chirc Dai hoi cung cdp) va giri vé& Ban thu ky dé
tong hop giri 1én Chi toa DPai hoi. Ngoai ra, tai li¢u Pai hoi duge dang tai trén website cla
Cong ty, vi vy, dé Pai hoi duge chuin bi chu déo, d& nghi Quy dai bidu nghién ctru trude va
chudn bi cac y kién dong gop va giri v& cho Ban td chirc Pai hdi (thdng qua fax hogdc email).

Chu toa Dai hoi chi tra 101 truc tiép cc ciu hoi trong tAm va lién quan dén cc ndi dung trong
chuong trinh Pai hdi va mang tinh dai dién cho nhiéu dai biéu, khong tra 15i truc tiép va giai
thich chi tiét cac ndi dung di dugc cong b thong tin, d& duoc quy dinh trong céc vin ban
phép luat, hodc cdc ndi dung c6 tinh chit giai thich chuyén mon, chi tiét mang tinh chét phuc
vu yéu cau riéng biét cia ca nhan dai biéu.

Céc cu hoi vé thong tin riéng 1¢ hodc khong lién quan truc tiép dén ndi dung Pai hoi hoic
khong kip tra 101 trong Pai hdi s& duge Ban thu ky tap hop va tra 1oi bing vin ban hodic
thong tin trén website cua Cong ty.

Piéu 8. Chii toa, Poan chi tich

L.

Doan Chu tich gém 01 chu tich va cac thanh vién. Chu tich Hoi ddng quan tri 1a Cha tich
Poan Chu tich va la Chu toa PHPCD. Chu toa didu hanh cong viéc cua Dai hdi theo ndi
dung, chuong trinh ma Hoi déng quan tri da dy kién théng qua trude Dai hdi.

Trong trudng hop Chu tich Hai ddng quan tri ving mit thi ngwdi dwoce Dai hoi ddng cb dong
béu ra s& chu trl. Trwong hop khong ai trong s6 ho c6 thé chu tri Pai hoi, thanh vién Hoi
ddng quan tri chirc vu cao nhit ¢6 mit s& t6 chirc hop d& bau ra Chu toa ctia Pai hoi ddng cb



dong, Chu toa khong nhat thiét phai 1a thanh vién Hoi ddng quén tri. Chi tich Hoi dong quan
tri hodc Chu toa dwoc Dai hoi déng cb dong bau ra dé cir ban thw ky dé 14p bién ban dai hoi.
Trudng hop bau Chu toa, tén Cha toa duwoc dé cur va sb phiéu bau cho Chu toa phai dwoc
cong bd.

Trach nhi€ém ctia Chu toa va Poan chu tich:

Piéu khién Pai hoi theo dung ndi dung chwong trinh nghi su, cic quy ché, thé ¢ da dugc Pai
hoi thong qua. Chu toa Dai hoi lam viée theo nguyén tac cong bang, minh bach va quyéet dinh
theo da so.

Huéng din Dai hoi thao luan, 14y v kién biéu quyét cac vAn d& nim trong ndi dung chwong
trinh nghi sy ctia Pai hdi va cac van dé co lién quan trong sudt qua trinh Dai hoi.

Giai quyét cac van d& phat sinh (néu c6) trong qué trinh dién ra Dai hoi.

Pi¢u 9. Trach nhiém ciia Ban thw ky, Ban kiém tra tw cich dai biéu, Ban Kiém phiéu.

1.

Ban thu ky gdm 02 (hai) ngudi do Chu toa Pai hdi chi dinh, chiu trch nhiém trude Chu toa
Dai hoi va Pai hoi d(‘“)ng cb déng v& nhiém vu ca minh; ghi chép dﬁy du, trung thuc toan bo
n6i dung dién bién tai Pai hoi va nhiing vén dé da duoc céc dai biéu thong qua ké ca cac van
dé con bao luu tai Pai hoi; tiép nhan phiéu doéng gop y kién cua céac dai biéu; soan thao bién
ban cudc hop Dai hoi ddng cb dong va Nghi quyét vé cac van dé da dugc thong qua tai Dai
hoi.

. Ban kiém tra tu cach dai biéu giap Chu toa Dai hoi kiém tra cic diéu kién dé tién hanh Dai

hoi va tu cach cliia ¢ dong du hop; bdo cdo két qua kiém tra tw cach dai bic¢u tham du Dai
hoi.

. Ban Kiém phiéu gdm 03 (ba) ngudi, gitip Chu toa Dai hoi huéng dan céc dai biéu tién hanh

bo phiéu biéu quyét theo chuong trinh Pai hoi; cong b két qua kiém phiéu théng qua noi
dung céc bao cdo, to trinh ctia Hoi dong quén tri 1én Dai hoi.

Trén déy 1a toan bd ndi dung Quy ché lam viéc ctia Dai hoi ddng cb ddng thudng nién nim tai
chinh 2017 ctia Cong ty Cb phan K§ Nghé Lanh.

Kinh trinh Pai hdi thong qua.

Noi giri: s

- Co dong cua Coéng ty; > ~06 PﬁfiN
- Ddng website Cong ty; KY NGHE L

- Luu HDQT/VT.




