CONG TY CO PHAN KY NGHE LANH
Pia chi: Tang 14 tda nha Centec Tower sb 72-74 Nguyén

_/E I_\R:Flco Thi Minh Khai, Phudng 6, Quan 3, Thanh Phé H3 Chi Minh

Dién thoai: +84 28 3822 7260 Fax: +84 28 3822 6001
Website: www.searefico.com

TP. Ho Chi Minh, ngay 19 thang 03 nim 2018

QUY CHE PE CU, BAU CU TV HOI PONG QUAN TRI
Can cir:

- Ludt doanh nghiép s6 68/2014/QHI13 duge quéc héi Nuée Cong hoa Xa hdi Chii nghia
Viét Nam théng qua tai khoa XIII, ky hop thir 8 ngay 26/11/2014;

- Cén cir Diéu 1é 16 chire va hoat dong cua Cong ty cé phd\n Ky Nghé Lanh (Searefico).

Ban Kiém phiéu Dai hoi cong bd Quy ché dé cir va bu cr thanh vién Hoi ddng Quan tri tai Dai
hoi dong ¢ déng Cong ty C6 phdn K§ Nghé Lanh (Searefico) thudng nién nam tai chinh 2017
nhu sau:

I. Giai thich thuat ngi/tir ngit viét tit

- Congty . Cong ty cd phan K§ Nghé Lanh (Searefico)

- HPQT . Hoi ddng Quan tri

- BKS . Ban Kiém soat

- BTC . Ban tb chuc

- DHDCDb . Dai hoi ddng cb dong

- Paibidu . C6 dong, ngudi dai dién (ngudi dugce ty quyén)

II. Chii toa tai Dai hoi

Chu toa tai dai hoi cd trach nhi€ém chu tri vi€e bau clr voi nhiing viée cy thé la:
- Gidi thi€u danh sach dé cir vao HDQT
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- Giai quyet céc khiéu nai ve cudc bau cir (n€u co)

IIL. S6 lwong, nhiém ky va tiéu chuén lam thanh vién HDQT

1. S6 lugng thanh vién HDQT cén bau : 01 nguoi

2. Nhiém ky : 2014 -2018

3. S6 lugng Gmg vién HPQT t6i da : Khong han ché

4. Tiéu chudn Gmg ctr vién tham gia bau ctr thanh vién HDQT (Theo Khodn 2 Piéu 151 Ludt

doanh nghiép sé 68/2014/QH13)

a) Khong phai la ngudi dang lam vi¢c cho Cong ty, Cong ty con cua Cong ty; khong phai la
nguoi da ting lam viéc cho Cong ty, Cong ty con ciia Cong ty it nhat trong 03 nam lién trudc
do.

b) Khong phai 14 ngudi dang hudng lwong, thii lao tir Cong ty, trir cac khoan phu cdp ma thanh
vién HPQT duoc hudng theo quy dinh;
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¢) Khéng phai 1 ngudi c6 vo hodc chdng, cha dé, cha nudi, me dé, me nudi, con dé, con nuéi,
anh rudt, chi rudt, em rudt 1a co6 dong 1én ciia Cong ty; 1a ngudi quan ly ctia Cong ty hodc Cong
ty con ciia Cong ty;
d) Khéng phai la nguoi tryc tiép hodic gian tiép so hitu it nhit 1% tdng s6 cd phan cé quyén
biéu quyét ctia Cong ty;
d) Khong phai la ngudi dé timg lam thanh vién HDQT, Ban Kiém soét ciia Cong ty it nhit
trong 05 ndm lién trude do.

IV. Nguyén tic bau cir
- Thuyc hién dung theo qui dinh ctia phap luat va Diéu 18 Cong ty.
- Ban kiém phiéu do chu toa d& cur va dugc dai hoi thong qua. Thanh vién Ban kiém phiéu

khong dugc b tén trong danh sach dé ctr vao HPQT.

V. Qui dinh @2 cit thanh vién HPQT (Theo Khodn 3 Piéu 24 Diéu 1¢ Cong ty)

Céc cb ddng ndm gt ¢ phan c6 quyén biéu quyét trong thoi han lién tuc it nhit sau (06) thang c6
quyén gdp sb quyén bidu quyét cua timg ngudi lai véi nhau dé @& cir cac Gng vién HDQT. Cb
dong hodc nhém cb dong nim giir tir 8% dén dudi 10% tdng sb cb phin cé quyén bidu quyét duoc
d& cir mot (01) Gng vién; tir 10% dén dudi 30% duoc d& cur tdi da hai (02) Gmg vién; tir 30% dén
dudi 40% duogc dé cir t6i da ba (03) Gng vién; tir 40% dén dudi 50% duogc dé cir toi da bdn (04)
ang vién; tir 50% dén dudi 60% duoc d& cir t6i da nam (05) tng vién; tir 60% dén dudi 70% dugc
dé cur t6i da sau (06) tmg vién; tir 70% dén 80% dugc d& cir toi da bay (07) Gng vién; va tir 80%
dén dudi 90% duoc dé cir tdi da tam (08) ing vién.

V1. Hd so tham gia @& cir dé bAu vao HPQT
1. Hb so dé civ vao HDQT

(MAu biéu duogc dang tai trén website ctia Cong ty theo dia chi: www.searefico.com )

- DPon dé cir vao HbQT (theo n1a~u)

- Soyéuly lich ¢ ung vién (theo madu)

- Bansao cac gidy to sau: CMND/CCCD/HO chiéu/H6 khéu thudng tr (neu co)

- Céc bang cép chimg nhén v& trinh do vén hoa va trinh d§ chuyén mén (neu co)

- Gidy to x4c nhan ty 18 so hitu ciia ¢b déng/ nhém cb dong dap tng didu kién d& cir theo
Quy ché nay quy dinh (theo mdu)

Ngudi dé cir vio HDQT phai chju trach nhiém trudc phép luat, trude Dai hdi ddng cb dong vé tinh

chinh x4c, trung thuc vé ndi dung trong ho so ciia minh.
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2. Dia diem va thoi han nhan ho so de e

Pé tao didu kién cho cong tac td chirc Pai hoi, cdc (mg vién vui [ong gui hd so v& trude
15h ngay 26/03/2018.

Cong ty Cb phﬁn Ky Nghé Lanh (Searefico)

Dia chi: T?mg 14 toa nha Centec Tower s6 72-74 Nguyén Thi Minh Khai, Phuong 6, Quan
3, Thanh Pho H6 Chi Minh

Dién thoai: +84 028 3822 7260 Fax: +84 028 3822 6001

Lién hé: Ms. Thao (Ext: 128)
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Néu trong trudng hop céc tng clr vién dugc cac nhém cb dong d& cir ngay tai Pai hoi, vui
long giri hd so d& cir v& cho Thu ky Pai hoi 30 phit trude khi tién hanh bau cir.

VII. Danh sach ng cir vién

- Duya vao Hb so dé cir cia cac ¢b dong, nhém cd dong va cac hd so kém theo cia cac Gng
vién, Thu ky Dai hoi s& 18p Danh sich cac Gmg clr vién dap ting du diéu kién qui dinh dé
bau thanh vién HDQT.

- Danh s4ch tng ctr vién HPQT duoc sép xép theo thir tw ABC theo tén, ghi ddy da ho va
tén trén phiéu bau.

VIIL. Phwong thitc bau cit:

- Thuyc hién theo phuong thiic bau don phiéu (Theo Khodn 3 Piéu 144 Ludt Doanh nghiép)
- Theo d6 mdi dai biéu c6 tdng s6 phiéu biu twong tng véi tdng sb c¢b phan so hitu, dai dién
s& hitu nhan (x) véi s6 thanh vién duoc biu cia HDQT.
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- Dai biéu tham du c6 quyén don hét tdng sb phiéu bau ctia minh cho mdt hoic mot sb tmg
clr vién,

- Trudng hop phét sinh thém Gmg vién trong ngay dién ra dai hoi, dai biéu c6 thé lién hé vdi
Ban kiém phiéu xin cp lai phiéu bau cir méi va phai ndp lai phiéu cii (truée khi bo vao
thung phiéu).

Phiéu biu cir

1. Noi dung ciia Phiéu biu civ

- Phiéu bau ctr (phiéu bau) 1a phiéu c6 ghi ma dai biéu, sé c6 phan sé hitu va/hodc dai dién,
c¢6 déng diu treo Cong ty.

- MJi dai bidu s& duoc phat mét (01) loai Phiéu bau: phidu bau HPQT. Pai biéu khi dugc
phét phiéu phai kiém tra lai cic thong tin ghi trén phiéu bau, néu c6 sai sot phai thong bao
ngay cho Ban kiém phiéu.

2. Cich ghi Phiéu biu cir
M3i dai biéu duoc phat mdt phiéu bau. Cach ghi phiéu bdu dugc huéng dén cu thé nhu
sau:

+ Dai bidu bau sb Ging vién tdi da bang sé Gmg vién tring ct.
+ Néu bau ddn toan bd sb phiéu cho mét hogic nhidu Gng vién, dai biéu danh diu vao 6
“Bau ddn phiéu” cuia cac (ing vién twong tng.
+ Néu bau sb phiéu khong déu nhau cho nhidu ting vién, dai bidu ghi rd s& phiéu bau vao
6 “S6 phiéu biu” cua céc tng vién tuong ting.
Luwu y:
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Trong trudng hop dai biéu vira ddnh dau vao 6 “Bau don phieu” vira ghi so lugng & 6 so
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phiéu bau thi két qua 14y theo s6 lugng phiéu ¢ “6 s6 phiéu bau”.
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Tinh hop 1& va khong hop 1¢ ciia phiéu biu ci

Phiéu bau hop 18: 12 phiéu bu theo mAu in sin do ban td chiic phat ra, khong tiy xo4, cao
stra, khong viét thém ndi dung nao khéc ngoai quy dinh cho phiéu bau; phai c6 chit ky, ghi
rd ho tén cua dai biéu tham du.

Céc phiéu bau sau day s& duoc coi 12 khong hop 1&:

+ Ghi thém ndi dung khéc vao phiéu bau;

+ Ghi noi dung trén phiéu biu bang viét chi;

+ Gach tén cac ing ctr vién;

+ Phiéu bdu khong theo mAu in s&n do ban t§ chiic phat ra, phiéu khong c6 d4u treo
ctia Cong ty, hodc da tdy xoa, cao sira, viét thém ndi dung khic ngoai qui dinh cho
phiéu bau;

+  S6 Gmg vién ma dai biéu bau I6n hon s6 lugng tmg vién tring ci;

+ Phibu c6 tdng s6 phiéu biu cho cac Gmg ctr vién cta cd dong hozc dai dién 16n hon
tong sd phiéu dugc phép bau;

+ Phiéu nop sau khi Ban kiém phiéu d& mé niém phong thiing phiéu;

+ Khong c6 chit ky cua dai biéu tham du.

B6 phiéu va Kiém phiéu

Trong trudng hop ¢b su sai s6t, ¢d dong c6 thé lién hé véi Ban kiém phiéu xin cép lai phiéu
bau ctr méi va phai ndp lai phiéu cii (trude khi bo vao thing phiéu).

Pai biéu bo phiéu bau cir vao thing phiéu di dugc niém phong do Ban kiém phiéu giam
sat.

Sau khi viéc bo phiéu két thiic, viée kidm phiéu s& dugc tién hanh dudi sy gidm sat cla
Ban Kiém soét hoic dai dién cb dong.

Ban kidm phiéu c6 trach nhiém 14p bién ban kiém phiéu, cong bd két qua va cting véi Chu
toa giai quyét cac thic méc, khidu nai ciia ¢d dong (néu co).

Phiéu bau ctr sau khi kiém s& duge luu trit theo quy dinh.

Nguyén tic tring cir lwa chon cdc ing cit vién (Theo Diéu 144 Ludt Doanh nghiép)
Nguoi tring cu thanh vién HDQT hodc Ban Kiém soét dugc xéc dinh theo s6 phiéu duoc
bau tinh tir cao xubng thip, bit ddu tir tmg cir vién c6 sb phiéu bau cao nhét cho dén khi du
s6 thanh vién can bau.

Truong hop cé tur hai (02) ung ctr vién trd 1én dat cling sé phiéu dugce bau nhu nhau cho
thanh vién cudi cing cia HPQT thi s& tién hanh bau lai trong s6 céac Gmg clr vién c6 s&
phiéu dugc bau ngang nhau.

Néu két qua biu cir 1dn mot khong di sé thanh vién HDQT thi s& dugc tién hanh bau ctr
cho dén khi bdu du sb luong thanh vién can béu.
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X. Hiéu lye thi hanh
Quy ché bau cir ndy ¢6 hidu lyc thyc hién ngay khi dugc Dai hdi ddng cb dong thong qua.
Quy ché nay s& hét higu lyc khi Pai Hoi C Pong thudng nién nim tai chinh 2017 cta Cong ty
Cb phan K§ Nghé Lanh (Searefico) két thic.
Trén day 14 toan bd quy ché d& ctr thanh vién dé biu cir HDQT ctia Cong ty nhiém ky 2014 —
2018 tai Pai hoi ddng cb dong thudng nién nim tai chinh 2017 cia Cong ty ¢b phan K§ Nghé
Lanh (Searefico) kinh trinh Dai hoi ddng cb dong xem xét thong qua.
Quy ché nay cé hiéu lyc ngay sau khi dwoc Dai hji dong cé déng Cong ty biéu quyét thong
qua.
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